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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta
a Colecdo de Manuais de Preenchimento do Censo da Educacdo Superior 2016, composta de
sete manuais elaborados pela equipe da Coordenacdo-Geral do Censo da Educacdo Superior
(CGCES) da Diretoria de Estatisticas Educacionais (DEED).

A Colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos médulos do
Censo da Educacgdo Superior 2016, a saber: o modulo IES, o mddulo curso, o médulo docente, o
maddulo aluno, o médulo migracdo, o médulo usudrio e um manual voltado para a compreensao
dos relatdrios do sistema. A elaboracdo dos diversos manuais objetiva auxiliar os responsaveis
pelo preenchimento do Censo com instrucdes gerais acerca de como responder os questionarios
eletrénicos. Com tal acdo, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio as Instituicdes de Ensino
Superior (IES), bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelo Inep aos usuarios.

O Manual do Usudrio, Mddulo Curso, foi elaborado com uma linguagem simples,
contendo a descri¢do passo-a-passo do sistema, respostas a questionamentos frequentes, e é
acompanhado do Glossario do Mddulo Curso, que retne a definicdo dos principais conceitos
utilizados no sistema.

Contamos com a participacdo das IES no processo de coleta de dados estatisticos, com o
objetivo de produzirmos informac&es que reflitam a realidade da educacgdo superior brasileira e
que possam ser utilizadas tanto como insumo na formulagdo de politicas publicas educacionais
quanto pela sociedade brasileira. Esperamos que os usuarios do Sistema do Censo da Educagdo
Superior (Censup) tenham maior autonomia no esclarecimento de eventuais ddvidas por meio

do conteldo dos manuais.
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Além do presente manual, disponibilizamos aos nossos usuarios o Glossario do Mdédulo
Curso, a fim de auxilid-los quanto as definicdes dos diversos termos utilizados ao longo do
presente modulo.

Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletronico continua em
funcionamento para o apoio as IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitédrios e no
caso de outras duvidas.

Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educagao Superior
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1 MODULO CURSO

O Modulo Curso apresenta duas funcionalidades: Editar e Verificar Erros. Em Editar, é
possivel realizar as seguintes etapas: inserir informac&es sobre cursos ofertados pelas Instituicoes
de Ensino Superior (IES), pesquisar a situacdo dos cursos, preencher os dados censitarios de
cursos, além de visualizar informac&es de cursos quanto a situacdo de funcionamento. Ja a
opcao Verificar Erros € voltada para a validacdo do preenchimento do Censo. Por meio dessa
funcionalidade, o sistema do Censo da Educacdo Superior (Censup) aponta eventuais erros e
indica aonde tais problemas se encontram.

Ao acessar a pagina principal do Censo da Educagdo Superior 2016, os itens referentes
aos modulos serdo mostrados na barra superior do sistema. Para iniciar o preenchimento do

Maodulo Curso, clique sobre o item Curso (vide Fig. 1). Nele, duas opcBes de uso aparecem:

e Editar; e

e \erificar Erros.

= — —— : TR X
nieEer Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Versdo: 16.0.162 - 162 - 1

Usuario Adnﬁniétmtwo Evento  Atendimento

Editar (—

Verificar Erros

Censo Superior

FIGURA1 TELAINICIAL DO CENSUP

Fonte: DEED/ Inep.
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1.1 EDITAR

Para inserir informacgdes sobre os cursos da IES, clique em Editar, conforme indicagdo

na Figura 2:

Situagéo da IES: tiva Tipo de Acesso da IES: Edicéo

Docente  Aluno Fechamento  Relatorio: Usuario  Administrativo Evento  Atendimento
Editar _
Verificar Erros

Censo Superior

FIGURA 2 MENU CURSO - EDITAR
Fonte: DEED/Inep.

A tela Pesquisar Cursos serd exibida, nela poderdo ser pesquisados todos os cursos
carregados do Cadastro e-MEC. A pesquisa pode ser realizada por meio da selecdo dos seguintes

filtros (vide Fig. 3):

. Cédigo do curso;

. Nome do curso;

. Local de oferta;

. Nivel académico;

. Grau académico;

. Atributo de ingresso;

. Modalidade de ensino;

. Curso com aluno vinculado;

O 00 N O U B W N -

. Situacdo de funcionamento; e

10. Status.

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2016
MODULO CURSO



Pesquisar Cursos
Cadigo do curso:
Nome do curso:
Local de Oferta: - @
Nivel académico: | — [=]
Grau académico: | — [
Atributo de ingresso: | — [~
Modalidade de ensino:  — [=]
Curso com Aluno vinculado: | — [=]
Situagdo de Funcionamento:  — [=]
Status: | — E
) (TS
Total de registros: 4 l
Status Codigo ¢ Home = Local de Oferta = Hivel Académico +  Grau Acadé = i de Ensino + | Operagéo
) | X 9

FIGURA3  PESQUISAR CURSOS

Fonte: DEED/Inep.

Apds escolher um ou mais filtros, clique no botdo Pesquisar (como ilustrado na Fig. 3). Em
seguida, o sistema retornard os cursos cadastrados por meio da situagdo descrita no filtro. Para
se obter a lista completa dos cursos, basta ndo escolher qualquer parametro de pesquisa. Ao se
clicar na opgdo Pesquisar, o sistema entdo retornara a relagdo de todos os cursos carregados
do Cadastro e-MEC (vide Fig. 3).

A seguir, descreveremos cada um dos itens que constituem a aba Pesquisar Cursos.

O primeiro filtro exibido é referente ao Cédigo do curso, que representa o cédigo Unico
do curso proveniente do Cadastro e-MEC (vide Glossario do Mddulo Curso). Ja o segundo item
refere-se ao Nome do curso, denominacdo dada pela IES ao curso. O terceiro é constituido pelo
Local de oferta, que corresponde a uma unidade académica onde o curso é realizado.

O Nivel académico se refere ao nivel de formacdo superior a ser obtido pelo discente
e que pode ser graduacdo ou sequencial de formacao especifica. O préximo filtro exibido, o
Grau académico, é o grau conferido pela IES como reconhecimento oficial pela conclusdo dos
requisitos exigidos pelo curso. O filtro seguinte trata do Atributo de ingresso, isto é, o tipo
de ingresso possibilitado pelo processo seletivo do curso (vide Glossario). A Modalidade de
ensino, por sua vez, representa o tipo de mediagdo entre estudantes e professores no processo
de ensino e aprendizagem, podendo ser do tipo presencial ou a distancia.

O filtro Curso com aluno vinculado contém os seguintes valores: Sim, Nao e Nao
Atualizado. Desde que a validacdo de dados esteja concluida, se for selecionada a op¢do Sim, a
pesquisa retornard os cursos que possuem alunos vinculados; ja se for selecionada a opg¢do Nao,
a pesquisa retornard os cursos que ndo possuem alunos vinculados. A op¢do Nao Atualizado

retornara todos os cursos cuja validacdo dos dados esteja pendente (vide Fig.3).

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR 2016
MODULO CURSO



Por seu turno, a Situagdo de funcionamento refere-se a situacdo de oferta do curso e
pode conter as seguintes op¢des: curso extinto, curso em extingdo ou curso em atividade.
O curso extinto é aquele que deixou definitivamente de funcionar e ndo serd mais oferecido
pela IES. O curso em extingdo, por sua vez, é aquele que ja esteve em atividade, possui aluno
vinculado, mas ndo terd novos processos seletivos. Por fim, o curso em atividade é aquele que
foi autorizado, teve processo seletivo e possui aluno vinculado.

O ultimo filtro do menu Pesquisar Cursos refere-se ao Status de cursos, ou seja, tal opcdo
lista todos os cursos da IES que ja foram atualizados (isto é, cursos cuja validacdo dos dados foi
concluida e exibird o seguinte icone: 4#) e aqueles que ainda ndo foram atualizados (ou seja,
cursos cuja validacdo dos dados ainda esta pendente, com a exibicdo do icone: &).

Os cursos que ainda ndo foram atualizados pelo usuario estardo com o Status marcado
em vermelho: & Ap0s a atualizacdo dos dados censitdrios de cursos de 2016, o Status ficara
azul: .

Para iniciar o preenchimento dos dados, selecione o curso desejado no menu Pesquisar
Curso e clique no icone &, conforme ilustrado na Figura 3.

O sistema apresentarad a tela Editar curso, contendo duas abas (vide Fig. 4):

¢ Dados e-MEC — sdo mostrados dados apenas para consulta, portanto, ndo podem ser
alterados no Censo.
¢ Dados Censo — sdo mostrados os dados censitarios que deverdo ser preenchidos pelo

usuario.

Editar curso

g e

Estes dados ndo sdo editdveis. Para retifica-los, entre em contato com o e-MEC: http//emec. mec.govbri
E=Je-MEC
Codigo do curso:

Home do curso:
Cadigo OCDE:

Nivel académico:
Grau académico:
Modalidade ensino:
Atributo do ingresso:
Curso gratuito:
Local de oferta:
Carga horaria:

Data inicio de funcionamento:
Data de autorizagio:

Situagdo Funcionamento:

FIGURA4  EDITAR CURSO - DADOS E-MEC

Fonte: DEED/Inep.
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A seguir, apresentaremos instrucdes acerca do preenchimento dos dados de cursos no
Censo 2016. A fim de tornar a explicacdo mais didatica, mostraremos as funcionalidades do
Editar Curso divididas em cinco subsecGes: 1.1.1 Editar Curso Presencial; 1.1.2 Editar Curso a
Disténcia; 1.1.3 Editar Curso de Area Bdsica de Ingresso (ABI); 1.1.4 Editar Curso de Bacharelado
Interdisciplinar (Bl) e Licenciatura Interdisciplinar (L1) e, por fim, a subse¢do 1.1.5 Editar Curso

Sem Alunos Vinculados.

1.1.1 Editar Curso Presencial

Na aba Dados e-MEC, s3ao mostradas informac&es de cursos importadas do Cadastro
e-MEC. Conforme ilustrado na Figura 4, tais informacdes abrangem os seguintes dados: codigo
do curso; nome do curso; cédigo da Organizagao para a Cooperagao e Desenvolvimento
Economico (OCDE); nivel académico; grau académico; modalidade de ensino; atributo do
ingresso; local de oferta; carga horaria; data de inicio de funcionamento; data de autorizagdo
e situagdo de funcionamento. Como mencionado, os dados do Censup carregados do Cadastro
e-MEC ndo sdo passiveis de alteracdes no Censup. No caso de necessidade de atualizac¢des,

estas devem ser feitas por meio de solicitacdo junto ao Ministério da Educacdo (MEC).

A logomarca do cadastro e-MEC é representada pelo simbolo ao lado.

Sempre que virem essa logo nas telas do Censup, figuem atentos!

@ e- MEC A marca do e-MEC representa informagdes importadas do Cadastro

e-MEC do Ministério da Educagdo e ndo podem ser alteradas pela

equipe do Censo da Educagdo Superior.

Qualquer alteragao é feita pelo préprio MEC!

A segunda aba do menu Editar Cursos é a aba Dados Censo (vide Fig. 5). Nela, o primeiro
questionamento é: “Curso teve aluno vinculado em 2016?”. Ao responder Sim, o usudrio devera
vincular alunos e docentes aquele curso. Se o curso esteve em funcionamento em 2016, entdo

as seguintes varidveis devem ser preenchidas:
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| Dados Censo |

Nome do curso:  XOXO(K — XOOOOXX

il Tal I =
Curso teve aluno vinculado em 20167 @ sim © N30 e
Curso é financiado por convénio? - sim ' N30 O

Vagas Inscritos i )
o Vagas Vagas
Prazo minimo
n Q Vagas Novas Vagas Oferecidas em| Vagas Novas Vagas Oferecidas em
AR i R Programas Programas
it li og 0g
bl e Qferecidasg Remanesoenteso Q Oferec:iﬂas0 Remanescenteso Q
Especiais Especiais
Matutino [ — = anos
Vespertino [7] — = | janos
Notuno | | |[— [=] anes
Integral [ | |* [=] anos * * » - = B

Garante condigbes de ensino-aprendizagem para pessoas com deficiéncia?* -, sim © Nio 0 h
isciplil il ial? = =

Oferece disciplinas semipresencial? ® gim © Hao 0 h

Utiliza instalagbes para aulas praticas (laboratorios)?” ) g () =gy 0 h

FIGURAS5 EDITAR CURSO PRESENCIAL

Fonte: DEED/Inep.

O campo Curso é financiado por convénio serd apresentado para preenchimento apenas
para as universidades federais.

Na opc¢do Turnos, os seguintes campos devem ser preenchidos: turno; prazo minimo
para integralizagdao; vagas e inscritos (candidatos).

O campo turno deve ser preenchido com o periodo do dia em que o curso é ministrado
na IES, podendo ser matutino, vespertino, noturno ou integral. Por sua vez, o campo Prazo
minimo para integralizacdo refere-se ao prazo previsto para que o estudante conclua a formacgdo
pretendida. Tal campo deve ser preenchido por turno e deve ter valor maior que 0,5. O tempo
total deve ser descrito em anos ou fracdo. Por exemplo: um curso de nove semestres terd o
prazo minimo para integraliza¢do de 4,5 anos.

J4 os campos referentes a Vagas e a Inscritos devem ser preenchidos por turno e por

tipo de vagas:

¢ Vagas novas oferecidas;
* Vagas remanescentes; e

¢ Vagas oferecidas em programas especiais.

O Quadro 1 relaciona o tipo de vaga (nova, remanescente ou de programas especiais)

com a forma de ingresso do aluno.
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QUADRO 1 TIPOS DE VAGAS E FORMAS DE INGRESSO

Vagas Formas de Ingresso

Vagas Novas Ofertadas e Vestibular

Vagas autorizadas oferecidas e Exame Nacional do Ensino Médio (Enem)
Vagas Programa Universidades para Todos ¢ Avaliacdo seriada

(Prouni) ¢ Selegdo simplificada

Vagas do Programa de Financiamento
Estudantil (Fies)

Vagas Oferecidas para Programas Especiais * Selecdo para vagas de programas especiais
Vagas Plano Nacional de Formagdo de

Professores (Parfor)

Programa Nacional de Educacdo na Reforma

Agraria (Pronera) etc
Vagas Remanescentes * Selecdo para vagas remanescentes

N3ao Ocupam Vagas ¢ Egresso de Bacharelado Interdisciplinar (BI)
ou Licenciatura Interdisciplinar (LI)
¢ Transferéncia ex-officio
e Programa de Estudantes-Convénio de
Graduagdo (PEC-G)

e Decisao judicial

O numero de alunos que ingressaram por meio do vestibular, Enem, avalia¢do seriada
ou selecdo simplificada ndo pode ser maior que o numero de vagas novas. De forma andloga, é
importante observar se o nimero de ingressantes por meio de sele¢do para vagas de programas
especiais € maior que o nimero de vagas de programas especiais, e se 0 nimero de ingressantes
por meio de sele¢do para vagas remanescentes € maior que o nimero de vagas remanescentes.
Caso seja, relatdrios de consisténcias serdo gerados pelo sistema para que o dado seja verificado

pelo pesquisador institucional.

Observagoes:

Se o numero de vagas novas oferecidas em algum turno for igual a zero, o nimero de inscritos

para vagas novas, naquele turno, devera obrigatoriamente ser igual a zero.

A mesma regra se aplica as vagas remanescentes e as vagas oferecidas em programas especiais.

O campo Garante condicoes de ensino-aprendizagem para pessoas com deficiéncia

(vide Fig. 6) trata da disponibilizagdo de recursos e materiais didaticos adaptados para atender
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pessoas com deficiéncia. Tais recursos objetivam promover a autonomia, o desenvolvimento e
a participacdo de pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida na IES, visando a promogao
de sua independéncia, qualidade de vida e inclusdo social. Pode-se citar como exemplos
de condicGes de ensino-aprendizagem: material em Braille, material em dudio, recursos de
informatica acessivel, material em formato impresso em caractere ampliado, material pedagdgico
tatil, recursos de acessibilidade a comunicacdo, tradutor e intérprete de Lingua Brasileira de
Sinais (Libras), guia-intérprete, material didatico em Libras, entre outros.

Ao preencher o Censup, caso o usuario responda Sim no campo Garante condigGes de
ensino-aprendizagem para pessoas com deficiéncia, entdo serdo ativadas todas as opcées do

conjunto, e pelo menos uma devera ser marcada (vide Fig. 6):

Material em braille ] Material em audio

Recursos de informatica acessivel Material em formato impresso em caractere ampliado

Material pedagdgico tatil)

i G |

Recursos de acessibilidade a comunicagao
Tradutor e intérprete de lingua brasileira de sinais| Guia intérprete

Material didatico em lingua brasileira de sinais Insergio da disciplina de lingua brasileira de sinais no curso

(ST~ T S I S B - I
(ST~ T S B S B - I

Material didatico em formato impresso acessivel Material didatico digital acessivel

|DDDDDDI

|DDD

FIGURA6 EDITAR- CONDICOES DE ENSINO-APRENDIZAGEM PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA

Fonte: DEED/Inep.

O campo Oferece disciplina semipresencial (vide Fig.7) serd apresentado somente para
0s cursos na modalidade de ensino presencial. Caso a resposta seja afirmativa, o usuario devera
responder qual o percentual de carga horaria semipresencial oferecido no curso. O percentual
maximo permitido é o de 20% da carga hordria total do curso. Esse campo aceita até duas casas

decimais.

Oferece disciplinas semipresencial?” g ) = &

Percentual de carga horéria do curso oferecido semip resencia!:{ 20 I

FIGURA7 EDITAR - OFERTA DISCIPLINAS SEMIPRESENCIAIS

Fonte: DEED/Inep.

Se 0 curso possuir laboratério(s), o campo Utiliza instalagGes para aulas praticas
(laboratérios) deve ser marcado com Sim (vide Fig. 8). Nesse caso, sera perguntado ao usuario

de que tipo eles sdo. Para incluir laboratério(s), clique na op¢do Vincular laboratério:
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Utiliza instalagbes para aulas praticas (laboratdrios)?* |,§:, 2 |(:. Nio 0

Vincular Laboratério _

Caodigo ¢ Laboratério Area Geral ¢ Desvincular
I
o
I

FIGURA 8 OPCAO VINCULAR LABORATORIO
Fonte: DEED/Inep.

Em seguida, serd apresentada a tela Vinculo de laboratérios, na qual devera ser
selecionada a drea, conforme ilustrado na Figura 9.
O sistema apresentard uma lista, contendo os tipos de laboratdrios vinculados a respectiva

area. Selecione o(s) laboratdrio(s) desejado(s) e clique na opgdo Vincular (vide Fig.9):

werting Y| anas |
umo
—-’- Area: | Agriculiura e Vetarindna el
tegral # |
E=
Laboratério .
Garante co Codigo ¢ ,‘_‘—"‘""‘“—‘—‘—‘“— Area Geral ¢ Vincular
2 Agrameterologia Agricuttura e Veteringria D K
2 Agronamia Agricultura & Veterindria [}
425 Derivados agricolas Agricultura e Veterinadria 15|
4560 Engennharia ambiantal Agricultura & Veterindria LJ
483 Engenharia de Pesca Agricultura & Veterindria ]
odigo & a5 Farrageiras Agricuttura & Veterinaria L:J lar
| : " . e p—
105 Hidrapania Agricultura e Veterindria e
110 Hospital veterinario Agricuttura e Veterindria L:;
42§ Honitoramento ambiental Aaficultura e Veterinria |

FIGURA9  SELECIONAR LABORATORIOS

Fonte: DEED/Inep.

Os laboratérios s3o classificados de acordo com a Classificacdo de Areas da OCDE, com

base nas Grandes Areas. Caso ndo encontre o nome do laboratério procurado, faca a busca
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pela denominacdo mais semelhante a existente em sua IES, pois um mesmo laboratério pode
ter nomes diferentes nas IES.

O Censo ndo contabiliza o nimero de laboratdrios, mas sim o tipo. Dessa forma, é possivel
que diversos laboratdérios semelhantes possam ser declarados como um Unico tipo presente
na lista.

Apds vincular todos os laboratorios desejados, feche a tela Vinculo de laboratério. Ao

finalizar o preenchimento do curso, clique na opcdo Salvar para ndo perder as informacdes.

1.1.2 Editar Curso a Distdncia

Para os cursos na modalidade de ensino a distancia, o sistema apresentara tela Editar

curso, contendo trés abas (vide Fig.10):

e Dados e-MEC — sdo mostrados os dados apenas para consulta, portanto, ndo podem
ser alterados no Censo.

¢ Pélos — lista contendo todos os pdlos da IES informados no Cadastro e-MEC. Da mesma
forma, ndo podem ser alterados no Censo.

¢ Dados Censo — sdo mostrados os dados censitarios que deverdo ser preenchidos pelo

usuario.

Editar curso

‘&7 Polos | | Dados Censo

Estes dados ndo sdo editdveis. Para retifici-los. entre em contato com o e-MEC: http:/flemec. mec_gov.br/ w E-MEC

Codigo do curso: 1286489
Nome do curso: | (CIENCIAS BIOLOGICAS
Codigo OCDE: |145F01
Nivel académico: Graduacio
Grau académico: |Licenciatura
Modalidade ensino: |Curso a distancia
Atributo do ingresso:  Normal
Curso gratuito: N30
Local de oferta: |- ./
Carga horaria: 2800
Data inicio de funcionamento: |07/01/2014
Data de autorizagao:

Situagdo Funcionamento: Em atividade

FIGURA 10 EDITAR CURSO A DISTANCIA - DADOS E-MEC

Fonte: DEED/Inep.
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Os dados apresentados na aba Dados e-MEC para os cursos na modalidade a distancia
sdo os mesmos daqueles apresentados na subsecdo 1.1.1 Editar Curso Presencial, logo ndo
os descreveremos novamente. Caso tenha alguma duvida sobre o tema, consulte a subsecdo
indicada, bem como o Glossario ao final deste manual.

Em relacdo a aba Pdlos, é possivel observar na Figura 11 que as seguintes informacées

sdo apresentadas:

e Codigo;

e Nome;

e Tipo de local de oferta;

e Data de inicio de funcionamento; e

¢ Vagas autorizadas.

Versdo: 16.0.1

Curso Docente Alno Fechamento Relatorios Migragdo  Usuario  Administrativo  Evento  Atendimento

& e-MEC

Cédigo + Nome # Tipo de local de oferta Data inicio i Vagas

FIGURA 11 EDITAR CURSO - LISTA DE POLOS VINCULADOS AO CURSO

Fonte: DEED/Inep.

Conforme explicado anteriormente, todas as telas do sistema que contém o simbolo do
e-MEC representam dados carregados do Ministério da Educagdo e que ndo sdo possiveis de
serem alterados. Isso também ocorre com os dados referentes aos Pélos.

A terceira aba do menu Editar curso (modalidade a distancia) apresenta os Dados do
Censo, os quais devem ser preenchidos pelas IES com os seguintes dados censitdrios (vide
Fig.12):
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Editar curso

e

Nome do curso:  XXXX - XXXXXXX

i T [P =
Curso teve aluno vinculado em 20167 @ sim © Nao 0

Curso é financiado por convénio?* ) o ) =p 7]
Prazo minima Yauas ML HES
O Vagas Novas Vagas Vagas Oferecidas Vagas Novas Vagas Vagas Oferecidas
ra integralizagdo
ra eg ca Lo} i O O 'em Programas E: iai: O O i 0 O 'em Programas Especiais O
N— 18] |anes i i & ¥ e =
ig de ensino-ap i para com iéncia?”* - sim © Ndo 0

Utiliza instalagbes para aulas praticas (laboratérios)?* . _ .~ .

FIGURA 12 EDITAR CURSO EAD — DADOS DO CENSO

Fonte: DEED/Inep.

Similarmente aos dados de cursos presenciais, devem ser informados os seguintes dados
dos cursos na modalidade a distancia: “Curso teve aluno vinculado em 20167 ”; “Curso é
financiado por convénio? ”; “Garante condi¢des de ensino-aprendizagem para pessoas com
deficiéncia? ” e “Utiliza instalag6es para aulas praticas (laboratérios)?”.

Na opcdo EAD constam os seguintes campos: prazo minimo para integralizacdao; vagas
(novas, remanescentes ou de programas especiais) e inscritos (novas vagas, vagas remanescentes
ou vagas de programas especiais).

Os questionarios devem ser respondidos conforme instrucdes detalhadas na subsecdo
1.1.1 Editar Curso Presencial, de modo que ndo nos ateremos a descrevé-las novamente.
Contudo, no quadro Observagdes, destacamos algumas regras do sistema que devem ser

atendidas a fim de evitar erros durante o preenchimento do Censo da Educacdo Superior:

Observagoes:

Para os cursos na modalidade a distancia, os campos Prazo minimo para integralizacao; Vagas
novas oferecidas; Vagas remanescentes; Vagas oferecidas em programas especiais; Inscritos
em vagas novas; Inscritos em vagas remanescentes e Inscritos para vagas oferecidas em
programas especiais ndo serdo preenchidos por turno.

Para os cursos na modalidade a distancia, ndo serd apresentado o campo Oferece disciplina
semipresencial.

Os demais itens serdo preenchidos seguindo as mesmas regras definidas para os cursos
presenciais.

Se o numero de vagas novas oferecidas for igual a zero, o numero de inscritos para vagas
novas deverd, obrigatoriamente, ser igual a zero. A mesma regra é aplicada para as vagas
remanescentes e para as vagas oferecidas em programas especiais.
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1.1.3 Editar Curso de Area Bdsica de Ingresso (ABI)
Para os cursos de Area Basica de Ingresso (ABI), o sistema exibira tela, contendo trés abas:

e Dados e-MEC — sdo mostrados os dados apenas para consulta.

e Cursos vinculados — apresenta lista contendo todos os cursos vinculados ao curso ABI,
carregada do Cadastro e-MEC, apenas para consulta, portanto, ndo pode ser alterada.

¢ Dados Censo — sdo mostrados os dados censitarios que deverdo ser preenchidos pelo

usuario.

Editar curso l

< Dados e-MEC & Cursos Vinculados Dados Censo

Estes dados nfo 580 editdveis. Para retificd-los, entre em contato com o e-MEC: hitp:ffemec mec gov brf h

Codigo # Nome #
112872 EMGEMHARIA4 DE ENERGLA
112887 ENGENHARIA ELETRONICA
112883 ENGENHARIA AUTOMOTIVA
112891 ENMGEMHARIA DE SOFTWARE
1269978 EMGEMHARIA AEROESPACIAL
[ vottar

FIGURA 13 EDITAR CURSO ABI
Fonte: DEED/Inep.

Conforme descrito anteriormente, a aba Dados e-MEC apresenta diversas informacdes
dos cursos ABI carregadas do Cadastro e-MEC.

J& a aba Cursos Vinculados exibe todos os cursos vinculados ao curso ABI carregados
no e-MEC e que n3o podem ser alterados. E importante que o usudrio verifique se 0s cursos
vinculados a Area Basica de Ingresso est3o listados corretamente nessa tela (Fig. 13). Caso ndo
estejam, o pesquisador institucional (Pl) deverd entrar em contato com os responsaveis pela
corre¢do no Cadastro e-MEC, conforme orientacdo do proprio sistema e informar a equipe do

Censo para que seja realizada uma carga pontual.

Observagoes:

Para vincular aluno ou docente ao curso, é necessario que os dados censitarios estejam
atualizados.

Para os cursos ABI, as vagas novas oferecidas s6 podem ser informadas no curso com Atributo
de ingresso igual a drea bdsica. Cursos vinculados ao curso ABI ndo podem informar vagas

novas oferecidas, pois o campo estara desabilitado em todos os turnos.
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Por fim, a aba Dados do Censo apresenta os mesmos dados censitarios solicitados para
0S cursos presenciais ou a distancia, a depender da modalidade de ensino. Tais dados foram
detalhadamente explicados na subsecdo 1.1.1 Editar Curso Presencial e 1.1.2 Editar Curso a

Disténcia.

1.1.4 Editar Curso de Bacharelado Interdisciplinar (Bl) e Licenciatura
Interdisciplinar (Ll)

Para os cursos do tipo Bacharelado Interdisciplinar (Bl) e Licenciatura Interdisciplinar (LI),

o sistema apresentara tela contendo trés abas:

¢ Dados e-MEC — sdo mostrados os dados apenas para consulta.

¢ Cursos terminalidades — lista contendo todos os cursos que sdo terminalidades do
curso Bl ou LI, carregada do Cadastro e-MEC, apenas para consulta, portanto, ndo
pode ser alterada.

¢ Dados Censo — sdo mostrados os dados censitarios que deverdo ser preenchidos pelo

usuario.

1.1.5 Editar Curso Sem Alunos Vinculados

O preenchimento de curso que ndo teve aluno vinculado no ano de referéncia do Censo
nao é diferenciado segundo a modalidade de ensino ou atributo de ingresso, por isso ele sera
apresentado em uma Unica subsecdo.

De forma andloga as se¢des anteriores, para iniciar o preenchimento dos dados, selecione
o curso desejado no menu Pesquisar Curso e clique no icone @, conforme ilustrado na Figura 3.

Na tela Dados do Censo, selecione a opcdo Nao na pergunta “Curso teve aluno vinculado
em 2016”2 (vide Fig. 14):

Editar curso

&7 padoseMEC &7 Pélos " Dados Censo

Nome do curso: 63481-PEDAGOGIA

Curso extinto
Curso novo
Curso representado por outro codigo de curso

FIGURA 14 CURSO SEM ALUNO VINCULADO NO ANO DE REFERENCIA DO CENSO

Fonte: DEED/Inep.
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Observe que, ao selecionar Nao para a pergunta “Curso teve aluno vinculado em 2016?”,
o0 sistema ird apresentar o campo Motivo. Para o Censo da Educagdo Superior, ha quatro motivos
possiveis para o curso nao ter tido aluno vinculado. O Quadro 2 apresenta a definicdo de cada

um deles.

QUADRO 2 MOTIVOS DO CURSO NAO TER TIDO ALUNOS VINCULADOS EM 2016

Curso ativo sem demanda - curso com atividade suspensa temporariamente, que deixou de ter
processo seletivo ofertado por iniciativa da IES durante um ano letivo, ndo tendo alunos vinculados

no ano de referéncia do Censo, mas que podera ser reativado, a qualquer momento, a critério da IES.
Curso extinto — curso que deixou definitivamente de funcionar e ndo serd mais oferecido pela IES.

Curso novo — curso que foi autorizado, mas que ainda ndo teve qualquer processo seletivo, portanto,

é um curso sem aluno vinculado no ano de referéncia do Censo.

Curso representado por outro codigo de curso — curso que ndo possui aluno ingressante no ano de
referéncia do Censo e deixou de existir por diversos motivos, por exemplo: cursos em duplicidade,
a jungdo de dois cursos com turnos distintos em um Unico cédigo de curso, mas com a manutengdo

dos dois turnos, entre outros.

Devemos destacar que algumas dessas opg¢les ndo serdo apresentadas ao usuario em

determinadas situacdes:

* Se 0 curso ndo teve alunos vinculados em 2016, mas no Censo anterior (2015) teve
alunos vinculados nas situacdes cursando ou matricula trancada, o Unico motivo
apresentado para preenchimento no Censo 2016 é a op¢do Curso representado por
outro cddigo de curso.

e Se o curso estiver no Cadastro e-MEC com a situacdo Extinto, somente serdo habilitadas

as opcoes Curso extinto ou Curso representado por outro cédigo de curso.

Ao selecionar os motivos Curso ativo sem demanda, Curso extinto ou Curso novo, o
sistema ndo ird apresentar outros campos a serem preenchidos. Dessa forma, se um curso
nao teve aluno vinculado no ano de referéncia do Censo por algum desses trés motivos, basta
seleciona-lo e clicar em Salvar.

No entanto, se a opc¢do Curso representado por outro cédigo de curso for selecionada,
entdo serd exibido um campo para preenchimento com a lista de cursos atualizados e que
tiveram alunos vinculados em 2016. Tal lista apresentara cursos com o mesmo grau académico,
nivel e modalidade de ensino do curso representado e que ndo apresentem a situacdo de

Extinto no Cadastro e-MEC (vide Fig. 15):
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Editar curso

&7 Dpados e-MEC Dados Censo

Nome do curso: 48736 - LETRAS

Curso teve aluno vinculado em 2016?* sim © Nizo 0
| Motivo do curso sem aluno vincuadoem20t6 — —— — —— |
Motivo:*  Curso representado por outro cédigo de curso v
Curso representado pelo curso:* I-— v]

Para que o cédigo de curso apareca na lista de cursos regl 48737 - LETRAS s atualizado e tenha aluno vinculado no ano de

referéncia

Salvar Voltar

FIGURA 15 EDITAR CURSO - EXEMPLO DE CURSO REPRESENTADO POR OUTRO CODIGO DE
CURSO

Fonte: DEED/Inep.

Selecione um curso dessa lista e clique em Salvar. Certifique-se de que o curso selecionado
é o correto, pois este receberd todos os alunos e docentes do curso representado e essa acdo

¢ irreversivel.

Observagao: REGRA DO SISTEMA

O curso que estd sendo utilizado para representar outro curso deve, necessariamente, estar
com a opc¢ao Curso teve aluno vinculado em 2016 marcada com Sim e ter todos os dados
censitarios atualizados.

ATENCAO!

Todos os docentes do curso representado por outro cédigo de curso serdo migrados
automaticamente para o curso informado.

Todos os alunos do curso representado por outro codigo de curso serdo migrados automaticamente
para o curso informado e as informag&es do aluno relativas a turno e pdlo serdo apagadas.

Trata-se de uma operagdo irreversivel!

1.2 VERIFICAR ERROS

Ao encerrar o cadastro dos cursos, o usuario devera retornar ao Modulo Curso, clicar na
opcao Verificar Erros e fazer uma varredura em busca de eventuais problemas nas informac&es

prestadas (vide Fig. 16):
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Versao: 16.0.162- 1

(Wil Docente Aluno Fechamento Relatérios Migragdo  Usuario Administrativo  Evento  Atendimento

] Editar
Verificacdo de Erros
Dados da IES
Codigo: Nome:
Sigla: Tipo de Acesso:

e —
Médule Curso

Situagao do Modulo: Aberto

Verificar Erros

FIGURA 16 TELA INICIAL DE VERIFICACAO DE ERROS
Fonte: DEED/Inep.

Caso existam inconsisténcias, o sistema apresentara uma listagem contendo os erros
encontrados no Mdédulo Curso. Todos os erros deverdo ser corrigidos.

Finalizada a correc¢do dos erros, o usuario devera fechar o médulo, mas podera reabri-lo,
a qualguer tempo, antes da data final de coleta do Censo. Caso seja feita qualquer alteragdo

apds a reabertura do modulo, nova Verificagao de Erros deverd ser executada (Fig. 17):

F Instituto K

¢ ~

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatérios Migragdo Usuaric  Administrativo Evento  Atendimento

¢ Os erros apresentados abaixo dever&o ser corrigidos e somente apos a sua correcéio sera possivel efetuar o fechamento
= do modulo CURSO.

Verificagao de Erros

Dados da lES
Cédigo: Nome:
Sigla: Tipo de Acesso:
Médulo Curso

Situagio do Médule: Aberto

Verificar Erros
Imprimir

Erros Encontrados

Listagem de Erros dos Cursos
Curso: XXXX - XOCOOOC

Campo Conteddo Mensagem
| Curso teve aluno vinculade em 2016 Campo "Curso teve aluno vinculado em 2016 € uma informacéo obrigatéria

Nimero de inscritos em Vagas Oferecidas de Programas Especiais - Namero de inscritos em Vagas Oferecidas de Programas Especiais - Turno Matutino deve ser preenchido
Turne Matutine para o turne matutino.

FIGURA 17 VERlFICACAO DE ERROS NO MODULO CURSO
Fonte: DEED/Inep.
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1.3 EXEMPLOS PRATICOS DE PREENCHIMENTO DO NUMERO DE VAGAS

Exemplo Pratico I:

A |ES X faz dois processos seletivos por ano. O curso de Pedagogia iniciou seu

funcionamento no ano de 2016.

e Durac¢do minima do curso: quatro anos.

¢ Vagas autorizadas (todas oferecidas em 2016):

¢ 2.500 vagas para o programa Parfor (1.500 no 12 semestre e 1.000 no 22 semestre)
para serem oferecidas a professores de diversos municipios, todas no turno noturno;

¢ 100 vagas novas (50 em cada semestre), todas oferecidas no turno matutino.

. o Vagas
Prazo minimo
Tumoo . —— 0 Novas VIS Pr:argaansras
para integralizagao Vagas Remanescentes s
Especiais
Matutino X] | 4,0 -] anos 100 0 0
Vespertino [ ] ~1 anos
Noturno [X] 4,0 |~| anos 0 0 2500
Integral | 7'. anos

FIGURA 18 EXEMPLO PRATICO | DE PREENCHIMENTO DO NUMERO DE VAGAS
Fonte: DEED/Inep.

Exemplo Pratico Il

A |ES Z faz apenas um processo seletivo por ano. O curso de Contabilidade tem duragdo

minima de quatro anos e sempre foi oferecido no turno noturno.

¢ Vagas autorizadas em 2016 (todas foram oferecidas):

e 137 vagas (turno noturno);

e mais 12 vagas do Prouni (turno noturno);

e mais 13 vagas do Fies (turno noturno).

e Histdrico das vagas de Contabilidade nos ultimos quatro anos (todas foram oferecidas):

— Cinco alunos faleceram;
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20 alunos foram jubilados;

40 alunos se desligaram;

— 15 alunos pediram transferéncia para outra IES;

— 50 vagas nunca foram ocupadas por falta de demanda.

aproveitamento de carga horaria.

Resolucdo:

20 vagas foram preenchidas por alunos transferidos de outras IES que tiveram

Total de Vagas Novas: 137 (autorizadas) + 12 (Prouni) + 13 (Fies) = 162 vagas.

Vagas remanescentes: 5 (falecidos) + 20 (jubilados) + 40 (desligados) +15 (transferidos

para outra IES) + 50 (nunca preenchidas) — 20 (preenchidas por alunos de outras IES) = 110

vagas.
Prazo minimo Yoass
Tumoo . " 0 Novas Ve Pr:argaa:\as
para integralizagao Vagas Remanescentes R
Especiais
Matutino | Z] anos
Vespertino [ =] anos
Noturno [X] 4,0 [~] anos 162 110 0
Integral || E anos

FIGURA 19 EXEMPLO PRATICO Il DE PREENCHIMENTO DO NUMERO DE VAGAS

Fonte: DEED/Inep.
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2 CONSIDERACOES FINAIS

O Manual do Usuario — Modulo Curso — apresentou um panorama geral do Mddulo,
abrangendo todas suas funcionalidades, por meio da apresentagao das principais telas do
Censup e das defini¢gdes dos termos utilizados (vide Glossario do Mddulo Curso). Ademais, foram
passadas instru¢des de como preencher os questionarios eletronicos, inclusive com observacées
e informacBes importantes a fim de antecipar e de evitar eventuais erros de preenchimento
no sistema.

O Modulo Curso é composto das funcionalidades editar cursos, bem como da verificagao
de erros. A funcdo editar foi dividida nas seguintes categorias: editar curso presencial, editar curso
a distancia, editar curso de Area Bésica de Ingresso; editar curso de Bacharelado Interdisciplinar
e Licenciatura Interdisciplinar e editar curso sem alunos vinculados.

Além dessas func¢des, foram apresentados dois exemplos praticos de preenchimento do
numero de vagas no Censup, com o intuito de oferecermos casos concretos como referéncia
aos pesquisadores institucionais para auxilia-los no preenchimento do Censo.

Disponibilizamos também aos nossos usuarios o Glossario do Mdédulo Curso. O glossario
apresenta as definicdes dos diversos termos utilizados ao longo do mddulo. Figuem atentos
aos conceitos para que as informacdes prestadas por sua IES retratem de forma fidedigna a
situacgdo dela.

Caso tenha duvida sobre os conceitos apresentados nesse mddulo, consulte o Glossario
do Mddulo Curso e, se a duvida ainda persistir, entre em contato conosco.

Equipe do Censo da Educagao Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3130

(61) 2022-3128

(61) 2022-3124
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Aluno vinculado — refere-se ao vinculo do aluno a algum curso ofertado pela IES, tendo por base os
periodos de referéncia do Censo, podendo ser: cursando, matricula trancada, desvinculado do curso,

formado, falecido ou transferido para outro curso na mesma IES.

Atributo de ingresso — tipo de ingresso possibilitado pelo processo seletivo do curso, seja por Area Basica
de Ingresso (ABI) ou Bacharelado Interdisciplinar (BI) ou Licenciatura Interdisciplinar (LI) ou Normal

(entradas independentes para cada curso).

Atributo de ingresso: Area Basica de Ingresso (ABI) — refere-se 2 situacdo em que uma Unica “entrada”
no curso possibilitard ao estudante, apds a conclusdo de um conjunto basico de disciplinas (denominado
de “ciclo basico” por algumas instituicdes de educagdo superior) a escolha de uma entre duas ou mais
formacBes académicas. ABI € comum em cursos de licenciatura ou bacharelado (Histéria, Letras, Fisica,
Geografia, Filosofia etc.) ou em cursos apenas de bacharelado como os de Comunicacdo Social e de

Engenharia, que dispdem de varias formacdes académicas vinculadas.

Atributo de ingresso: Bacharelado Interdisciplinar (BI) — conforme os Referenciais Orientadores para
os Bacharelados Interdisciplinares e Similares (CNE, 2010), o Bacharelado Interdisciplinar refere-se a
programas de formacdo em nivel de graduacgdo de natureza geral, que conduzem a diploma, organizados
por grandes areas do conhecimento. Os Bacharelados Interdisciplinares proporcionam uma formagdo com
foco na interdisciplinaridade, no didlogo entre areas de conhecimento e entre componentes curriculares,

estruturando as trajetdrias formativas na perspectiva de uma alta flexibilizagdo curricular.

Atributo de ingresso: Licenciatura Interdisciplinar (LI) — sdo programas de formacdo em nivel de

graduagdo de natureza geral, que conduzem a diploma, organizados por grandes areas do conhecimento.
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A Licenciatura Interdisciplinar € uma proposta de formacéo interdisciplinar de professores para atuarem

nos anos finais do Ensino Fundamental ou no Ensino Médio.

Atributo de ingresso: normal — todo tipo de ingresso que seja diferente do ingresso para cursos com

ABI — Area Bésica de Ingresso.

Carga hordria — nimero de horas-aula de atividade cientifico-académica, expresso em legislagdo ou
normatizacdo, que corresponde ao tempo necessario para a conclusdo do curso. Esta diretamente

associada a area de conhecimento ou formacgéo, ao nivel e ao grau.

Carga horaria semipresencial — niimero de horas de atividade cientifico-académica que pode ser cumprido
a distancia. A carga horaria ofertada na modalidade semipresencial ndo podera exceder 20% da carga

horaria total do curso de graduacgdo e so pode ser oferecida por cursos reconhecidos pelo MEC.

Codigo de laboratoério — cédigo das instalagdes para aulas praticas, conforme lista de denominacdes

definida pelo Censup.

Cadigo do curso — codigo Unico que representa o curso, sendo proveniente do Cadastro e-MEC.

Cdédigo OCDE (Organizagdo para a Cooperagao e Desenvolvimento Econémico) — cédigo definido por
meio de recurso metodoldgico que categoriza as diferentes denominagdes de cursos, adaptado a situagdo
da educacgdo superior brasileira e usado para disseminagdo do Censo da Educagdo Superior. Permite a
parametrizacdo dos cédigos das categorias de modo que o primeiro digito corresponda a area geral
e o segundo a area especifica de formacdo, possibilitando a comunicagdo entre diversos organismos
internacionais, tais como a Organizacdo das Nag¢Ges Unidas para a Educacédo, a Ciéncia e a Cultura (Unesco),
a Organizagdo para a Cooperacdo e Desenvolvimento Econdmico (OCDE) e o Escritdrio Estatistico das

Comunidades Europeias (Eurostat) para fins de producdo de estatisticas.

CondigGes de ensino-aprendizagem: é a disponibilizacdo de recursos e materiais didaticos adaptados

para atender pessoas com deficiéncia.

Curso ativo sem demanda — curso com atividade suspensa temporariamente, que deixou de oferecer,
por iniciativa da IES, processo seletivo durante um ano letivo, ndo tendo alunos vinculados no ano de

referéncia do Censo, mas que podera ser reativado, a qualquer momento, a critério da IES.

Curso extinto — curso que deixou definitivamente de funcionar e ndo serd mais oferecido pela instituicdo

de educacdo superior.
Curso financiado por convénio — cursos que sdo autofinanciados, mantidos por recursos especiais de
convénios ou parcerias com instituicGes publicas ou privadas. Essa variavel sera coletada apenas para

as universidades federais.

Curso gratuito — curso que ndo exige pagamento de matricula e mensalidades por parte dos alunos.
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Curso novo — curso que foi autorizado e ainda ndo realizou processo seletivo, portanto, sem aluno

vinculado no ano de referéncia do Censo.

Curso representado por outro cédigo de curso — curso que ndo possui aluno ingressante no ano
de referéncia do Censo e que deixou de existir por diversos motivos, tais como por serem cursos em
duplicidade, pela juncdo de dois cursos com turnos distintos em um Unico cddigo de curso, com a

manutencao dos dois turnos, entre outros.

Data de autorizagdo — data que consta no ato normativo que autorizou o inicio de funcionamento do
curso. Caso a instituicdo que oferte o curso seja faculdade ou instituicdo equiparada, o ato autorizativo
é emitido pelo MEC. Caso o curso seja ofertado por universidade, instituto federal de educagdo, ciéncia

ou tecnologia ou centro universitario, o ato formal é préprio da instituicdo.

Data de inicio de funcionamento — data referente ao inicio de funcionamento do curso, apds sua devida

autorizacgao.

Disciplina semipresencial — disciplinas de cursos presenciais realizadas com a utilizagdo de meios e
tecnologias de informacdo e comunicagdo, com estudantes e professores desenvolvendo parte das

atividades educativas a distancia.

Grau académico — grau conferido por uma instituicdo de educagdo superior como reconhecimento oficial

pela conclusdo dos requisitos exigidos pelo curso. Por exemplo: bacharelado, licenciatura ou tecnoldgico.

Grau académico: bacharelado — curso superior generalista, de formagao cientifica ou humanistica, que
confere ao diplomado competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de atividade

profissional, académica ou cultural, com o grau de bacharel.

Grau académico: licenciatura — curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como

professor na educacdo basica, com o grau de licenciado.

Grau académico: tecnolégico — curso superior de formagdo especializada, caracterizado por eixos

tecnoldgicos. Curso de curta duracdo que oferece o grau de tecndlogo.

Inscritos (candidatos) em vagas novas — nimero de candidatos inscritos nos diversos processos seletivos

promovidos por IES, a saber, o vestibular, Enem, avaliagdo seriada e processos seletivos simplificados.

Inscritos (candidatos) em vagas para programas especiais — nimero de candidatos inscritos para processo

seletivo voltado a selegdo para vagas de programas especiais.

Inscritos (candidatos) em vagas remanescentes — niimero de candidatos inscritos no processo seletivo

referente a vagas remanescentes.

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR 2016
MODULO CURSO



InstalagOes para aulas praticas (laboratérios) — espacos ou nucleos de atividades especializadas utilizados
pelos alunos do curso em aulas e/ou estagios de praticas profissionais. Incluem laboratdrios, clinicas,

escritorios modelo, fazendas experimentais e outros.

Local de oferta — uma ou mais unidades académicas onde um curso é realizado dentro de um mesmo

municipio.

Modalidade — tipo de mediacdo entre estudantes e professores nos processos de ensino e aprendizagem,

no desenvolvimento das atividades educativas. Pode ser presencial ou a distancia.

Modalidade: a distancia — modalidade educacional na qual a mediagdo nos processos de ensino e
aprendizagem ocorre com a utilizagdo de meios e tecnologias de informag¢do e comunicagdo, com

estudantes e professores desenvolvendo atividades educativas em lugares ou tempos diversos.

Modalidade: presencial — modalidade de oferta que pressupde presenca fisica do estudante as atividades
didaticas e avaliagGes. Nos cursos reconhecidos pelo MEC, as atividades presenciais devem representar

no minimo 80% da carga horaria total.

Nivel académico — refere-se ao nivel de formagdo superior a ser obtido pelo discente e pode ser sequencial
de formacdo especifica ou de complementacdo de estudos; graduagdo; pos-graduacdo; e extensdo.
Importante ressaltar que no Censo sé sdo coletadas informacdes sobre o nivel académico graduagdo e

sequencial de formacgdo especifica.

Nivel académico: graduagao — cursos superiores que conferem diplomas de bacharelado, licenciatura

ou tecnoldgico.

Nivel académico: sequencial de formagdo especifica — curso superior destinado a obtenc¢do ou a
atualizacdo de qualificacdes técnicas, profissionais, académicas ou de desenvolvimento intelectual. E
organizado por campo de saber, com diferentes niveis de abrangéncia, e aberto a candidatos portadores
de diplomas de conclusdo do nivel médio que atendam aos requisitos estabelecidos pelas instituicGes

de ensino.

Nome do curso — nome do curso usado pela IES.

Prazo minimo de integralizagdo — prazo previsto para que o estudante receba a formacdo pretendida.

O tempo total deve ser descrito em anos ou fragdo.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia — tratam-se de recursos que
objetivam promover a autonomia, relacionada a atividade e participagdo de pessoas com deficiéncia,
incapacidades ou com mobilidade reduzida, visando sua independéncia, qualidade de vida e inclusdo
social. Exemplos: material em Braille, material em dudio, recursos de informatica acessivel, tradutor e
intérprete de lingua brasileira de sinais, guia-intérprete, material didatico em lingua brasileira de sinais,

material em formato impresso em caractere ampliado, material pedagdgico tatil, entre outros.
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Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: guia-intérprete — profissional
que domina diversas formas de comunicacdo utilizadas pelas pessoas com surdocegueira, podendo fazer

interpretagdo ou transliteracao.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: inser¢ao da disciplina de

lingua brasileira de sinais no curso — oferecimento da matéria lingua brasileira de sinais pelo curso.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material didatico digital
acessivel — materiais didaticos digitais com reproducdo em audio, com sincronizagdo de trechos
selecionados, e que permitem: ler em caracteres ampliados, anexar anotagdes aos arquivos do livro e

exportar o texto para impressao em Braille.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em audio — materiais
gravados com voz humana em diferentes midias que ampliam as pessoas cegas e com baixa visdo as

possibilidades de acesso a diversos conteddos. Exemplo: audiolivro.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em Braille — material
feito por meio do Sistema Braille, que sdo sinais formados através de combinac¢des de seis pontos que

permitem a pessoas com deficiéncia visual ler e escrever.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em formato impresso
em caractere ampliado — material impresso em caracteres maiores que o usual a fim de possibilitar o

acesso a pessoas com deficiéncia visual.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material didatico em formato
impresso acessivel — material didatico com caracteristicas de fonte, corpo, nimero de caracteres,
entrelinhas, espacos entre as palavras e as letras, cor do papel e da tinta, opacidade do papel e das

ilustracBes que viabilizam sua utilizacdo com autonomia por parte da pessoa com baixa vis&o.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material didatico em lingua
brasileira de sinais — material didatico elaborado em lingua brasileira de sinais para o ensino de surdos.
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material pedagdgico tatil —

recursos pedagogicos que permitem ou facilitam o aprendizado de pessoas com deficiéncia visual.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: recursos de acessibilidade
a comunicagdo — compreendem recursos que possibilitam a eliminacdo de barreiras na disponibilidade
de comunicagédo, tanto de conteudo quanto de apresentacdo da informacdo, permitindo que o aluno
tenha acesso a informacdo e ao conhecimento, independentemente de sua limitagdo. Exemplo: acervo
bibliogréfico em formato acessivel ao estudante com deficiéncia (caracteres em Braille ou em formatos
alternativos), como lupas, prancha de comunicacdo, presenca de intérprete de Libras, softwares de

leitura, teclado virtual, entre outros.
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Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: recursos de informatica
acessivel — recursos que permitem adaptacGes com a finalidade de possibilitar a interagcdo, no computador,
de alunos com diferentes graus de comprometimento motor e/ou de comunicagdo e linguagem, em
processos de ensino e aprendizagem. Exemplos: tela sensivel ao toque ou ao sopro, detector de ruidos,

programas especiais de computador etc.

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: tradutor e intérprete de lingua
brasileira de sinais — profissional especializado em servicos de tradugdo/interpretacdo que intermedeia

informacgd&es, com qualidade e profissionalismo, entre surdos e ouvintes.

Situacdo do curso no e-MEC — status disponibilizados no sistema e-MEC quanto a situacdo de oferta do

curso, podendo ser: em atividade, em extingdo ou extinto em 2016.

Situacdo do curso no e-MEC: em atividade — informacdo oriunda do Cadastro e-MEC relativa aos cursos
novos, que possuem apenas alunos ingressantes no ano de referéncia do Censo, ou cursos com alunos

vinculados em anos anteriores, com ou sem ingresso no ano de referéncia do Censo.

Situacdo do curso no e-MEC: em extingdo — informacao oriunda do Cadastro e-MEC relativa aos cursos

que ndo possuem ingresso de novos alunos e ainda possuem alunos vinculados de turmas anteriores.

Situacao do curso no e-MEC: extinto em 2016 — informagdo oriunda do Cadastro e-MEC relativa aos

cursos que nado possuem ingresso de novos alunos e em 2016 encerrou as atividades.

Tipo de laboratério — tipo de instalacdo classificada por lista de denominagdes definida pelo Censup.

Turno — periodo do dia em que o curso é ministrado na IES. Pode ser: matutino, vespertino, noturno ou

integral.

Turno integral — considera-se que um curso € integral quando suas aulas sdo ofertadas inteira ou
parcialmente em mais de um turno (manha e tarde, manha e noite, ou tarde e noite), exigindo a

disponibilidade do aluno por mais de seis horas diarias durante a maior parte da semana.

Turno matutino — curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida até as 12h em dias letivos.

Turno noturno — curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida apds as 18h em dias letivos.

Turno vespertino — curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida entre 12h e 18h em dias

letivos.

Vagas em programas especiais: sdo vagas de programas que fomentam a oferta de turmas especiais para
demandas especificas. Exemplos: Plano Nacional de Formac&o de Professores (Parfor), Programa Nacional
de Educacdo na Reforma Agraria (Pronera) e Programa de Apoio a Formagdo Superior em Licenciatura

em Educagdo do Campo (Procampo).
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Vagas novas oferecidas: nimero total de vagas anuais oferecidas por meio dos processos seletivos
vestibular, Enem, avaliagdo seriada e/ou processos seletivos simplificados, em cada turno de funcionamento

do curso. Ndo estdo incluidas as vagas ndo ocupadas ou liberadas em anos anteriores.

Vagas remanescentes: s3o vagas de anos anteriores que nunca foram ocupadas ou que foram liberadas
por diversos motivos: ébito, ndo cumprimento de desempenho minimo (jubilamento), desisténcia,
transferéncia interna (transferéncia entre cursos da IES), transferéncia externa (transferéncias de outras
IES). A forma de ingresso nessas vagas define-se como “processos seletivos para vagas remanescentes”
(transferéncia externa, transferéncia interna, portador de curso superior e reingresso). O periodo a ser
considerado deve ser o do prazo minimo de integralizacdo do curso. Por exemplo: se o curso possui prazo
minimo de integralizagdo de quatro anos, devem-se somar todas as vagas nao ocupadas ou liberadas nos
Ultimos quatro anos. Para os cursos em que as vagas sdo oferecidas semestralmente, devem-se considerar

também as vagas liberadas ou ndo ocupadas no primeiro semestre.
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