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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta
a Colecdo de Manuais de Preenchimento do Censo da Educacdo Superior, composta de sete
manuais elaborados pela equipe da Coordenacdo-Geral do Censo da Educacdo Superior (CGCES)
da Diretoria de Estatisticas Educacionais (DEED).

A colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos médulos do
Censo da Educacdo Superior 2018, a saber: o Mddulo Instituicdo de Educacdo Superior (IES),
o0 Mddulo Curso, o Mdédulo Docente, o Mddulo Aluno, o Médulo Migracdo, o Médulo Usuério e
um manual voltado para a compreensao dos relatérios do sistema. A elaboracdo dos diversos
manuais objetiva auxiliar os responsaveis pelo preenchimento do Censo com instrugdes gerais
acerca de como responder os questionarios eletrénicos. Com tal acdo, visamos trazer mais uma
ferramenta de apoio as IES, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelo
Inep aos usudrios.

O Manual de preenchimento do Censo, referente ao Mdédulo Usuério, foi elaborado
com uma linguagem simples, contendo a descricdo passo a passo do sistema e respostas a
questionamentos frequentes.

Contamos com a participacdo das IES no processo de coleta de dados estatisticos, com
o objetivo de produzirmos informac&es que reflitam a realidade da educagao superior brasileira
e que possam ser utilizadas tanto como insumo na formulacdo de politicas publicas educacionais
guanto pela sociedade brasileira. Esperamos que os usuarios do Sistema do Censo da Educacgdo
Superior (Censup) tenham maior autonomia no esclarecimento de eventuais dlvidas por meio

do conteldo dos manuais.
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Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletrénico continua em
funcionamento para o apoio as IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitarios e
no caso de outras duvidas.

Desejamos aos Pesquisadores Institucionais e demais auxiliares um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacdo Superior
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1 MODULO USUARIO

O presente médulo é composto de agdes gerenciais do sistema Censo da Educacdo
Superior (Censup) 2018, por meio das quais é possivel acessar e criar perfis de acesso ao Censup,
fazer o controle de usuarios da IES, alterar a senha de acesso ao sistema, bem como obter
informac&es dos usudrios cadastrados no sistema.

Ao acessar a pagina principal do Censo da Educacdo Superior 2018, os itens referentes
aos diversos moédulos serdo mostrados na barra superior do sistema. Ao acessar o médulo

Usuario, quatro opcdes de uso estardo disponiveis, conforme a Figura 1:

e Definir perfis de acesso;
e Controle de usuarios;
e Trocar senha; e

e Meu cadastro.

Il =™ |nstituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Usuario:

censoda

educacao inshituica
1Gao:

Sup‘enor Situagao do Censo: Censo Aberto Situagdo da IES: Ativa Tipo de Acesso da IE8: Edicio

Curso  Docente  Aluno  Fechamento  Relatorios  Migracao Usudrio [
Definir perfis de acesso
Controle de usuarios

Trocar senha

Meu cadastro

Censo Superior 20

FIGURA 1 Tela Inicial do Censup
Fonte: DEED/Inep.
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A seguir, apresentaremos cada uma dessas opcdes de uso de maneira detalhada, a fim

de facilitar o preenchimento do Mdédulo Usuario.

1.1 DEFINIR PERFIS DE ACESSO

O Censup permite que o(a) Pesquisador(a) Institucional (Pl) defina atribuicdes especificas
(de edicdo e consulta) para usudrios distintos. Tal funcionalidade visa evitar que pessoas nao
autorizadas preencham informacBes que n3o sejam de sua responsabilidade. E possivel realizar
a distribuicdo de atribuicdes especificas na opcdo Definir perfis de acesso (vide Figura 2).

Assim, se o Pl deseja criar um perfil especifico, ele devera configurad-lo na opgao Usuario,

clicando em Definir perfis de acesso, conforme a Figura 2:

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migracao Usuario

Definir perfis de acesso |
/ Controle de usudrios

. Trocar senha
Censo Superior 2(

Meu cadastro

FIGURA 2 Definir Perfis de Acesso

Fonte: DEED/Inep.

Na funcionalidade Definir perfis de acesso, € possivel pesquisar os perfis ja cadastrados
na IES. Ha trés parametros de busca disponiveis: o Cédigo, o Nome do perfil ou a Situagao

(vide Figura 3).

O Cédigo é representado por um numero criado aleatoriamente pelo proprio sistema
para identificar determinado perfil de usuario. Por sua vez, o Nome do perfil refere-se ao nome
dado pela IES a certo perfil de acesso.

Quanto a Situagao, esta representa a situagdo do perfil que pode ser ativa ou inativa
(Figura 3). Ao escolher a opgdo Ativo no filtro Situagdo, e clicar em Pesquisar, o sistema retornara
todos os perfis da |IES cadastrados que estejam ativos. Caso o usuario opte pela opg¢do Inativo,
entdo o sistema exibird todos os perfis cadastrados na IES que estejam inativos. Deve-se destacar

que a propria IES é responsavel por declarar se um perfil de usuario estd ativo ou inativo.

Pesquisar Perfil

Para criar o perfil de acesso, clicar em "Movo™. Caso ja exista perfil cadastrado, Clicar em Pesquizar
Codigo:

Nome do perfil:

Situagao: | —- v
Inativo

FIGURA 3 Definir Perfis de Acesso — Pesquisar Perfil
Fonte: DEED/Inep.
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Também é possivel consultar todos os perfis que ja foram cadastrados pela IES. Para tanto,
o usuario deve clicar no botdo Pesquisar, disponivel na tela Pesquisar Perfil, sem selecionar
quaisquer tipos de parametro de busca. O sistema entdo retornard uma lista contendo todos

os perfis de usuarios cadastrados pela IES, conforme a Figura 4:

Pesquisar Perfil
Para criar o perfil de acesso, clicar em “Novo™. Caso jé exista perfil cadastrado, Clicar em Pesquisar
Codigo:
Nome do perfil:

Situagdo: | — v

CES IS I

Cadigo ¢ Nome = Acdes do Sistema
452020 Aluno § @
292152 Docente § o
409150 AUDITOR § T
356301 IES &
9094 Curso &
9086 Fechamento @ @

FIGURA 4 Pesquisar Perfis Cadastrados sem Parametro de Busca
Fonte: DEED/Inep.

Na coluna Ag¢oes do Sistema estdo presentes os seguintes icones:

3§ Opc3o de editar perfil.

]:_lﬂ Opcao para tornar perfil inativo.

sm

~  Opcdo para reativar perfil.

Na tela Pesquisar Perfil também é possivel criar um novo perfil de usuario, para tanto,

basta clicar na opg¢do Novo (Figura 5).

Pesquisar Perfil
Para criar o perfil de acesso, clicar em “Nove®™. Caso |3 exista perfil cadastrado, Clicar em Pesguisar.
Codigo:
Nome do perfil:

Situagéo: | — A

T T O N

‘Copyright MEC - INEP - Insiituto Nacional de Estudos e Pesg s Educacionais Anisio Teixeira
FIGURA 5 Definir Perfis de Acesso — Novo

Fonte: DEED/Inep.

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCACAQ SUPERIOR 2018
MODULO USUARIO



Em seguida, serd apresentada uma tela (vide Figura 6) em que o Pl define o Nome do
perfil, bem como detalha as atribuicdes daquele perfil por meio da opcdo Descri¢do do perfil.
O Pl deve entdo selecionar as Agoes no Sistema que deseja que sejam associadas a esse perfil.
As acOes de cada médulo (aluno, curso, docente, fechamento, IES, migracdo e usuario) foram
detalhadas e estdo associadas as informacdes do sistema. Apds escolher as Agdes no Sistema
do perfil na tela Criar/Editar Perfil, deve-se clicar em Salvar (Figura 6). O novo perfil de acesso

terd sido criado com sucesso.

Criar / Editar perfil

Codigo:
Home do parfll: |
H - Campo Ohwigamia
Descricio do parfll:
2
Agoes no sistema
11 Homa « Dascrigho «

ALLMND - Consuitar alung Consuitarinfommag e de alunos
ALLMD - Fachanfefficar o modulo FachanReificar o modulo de aluncs
ALID - Manter slung reludrAlberer alumos @ seus vinculos
ALLMND - atScar emos esticaramos 0o madulo de Al

B0 - Consultar - Dados Censo Consuitar Dades Censo

30 - Consulfar dados cadasials e MED Consultar dados cadastrals eMEC

20 - Editar-Dados Canso Eqlter Degos Canso
CURSD - FechanRettcar o modulo FechanRetScar o modulo de Cursos
CURA0 - \entdcar emos CAURE0 - etficar emes
o = Consultar docenis Consultar infomagles de docentes
o FechanRetiicer o madule FechanFetiicer o modulo de doteries
o - larher docente mcluin Albrar docsntes & Seus vinculos
D esilicar emos “esilicaremos do moduelo de docenbes

AMRENTD - FechanRelifcer o Censc

Conguitar - Auditoda

£3 - Consuitar - Blllotaca

3 - Consuitar - Dados Fimanceins E3 - Consuitar - Dados Anandsinos

£2 - Consultar - informag des adiclonals guitar - Indormag des adiclonals
E3 - Consultar-RH £3 - Consuitar - Recursos Humancs

£ - Consuitar dados cadastals s MEC

msuitar dados cadastals SIS

E 8 - Edifar - Awdifioda Editar - Asdifoda

E2 -Editer - Elidlcbecs r-Elnllcheta

S - Editar - Dados Financeins r- Cados Financeins

2 - Editar - Infommagles adiclonals Editar - Inforrnag les adiclonals

EE -Editar-FH Editar - Recusos Homands
3 - FachanFafoar o madulo FachanFeatoar o madulo
3 - erdcar emes

ESALOCAL DE OFERTA - Consulfar - Infaes sbora b

E2L0CAL DE OFERTA - Editer - Infrmesiniore ]

SAO - Acessar mogulo ge migrag o
WEFATED - Svasiter imoeza
BEGURANCA - Coninole de usuiros BEGURAMNCA, - Conbole de usuidos

BEGURANCA, - Dednir perdls de acesso

SEUSANCA - Dedinir perlls de acesso

&

FIGURA 6 Definir Perfis de Acesso: Criar/Editar Perfil

Fonte: DEED/Inep.

I
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1.2 CONTROLE DE USUARIOS
Apos ter definido os perfis de acesso ao sistema, o Pl poderd habilitar usudrios para os
perfis criados. Para tanto, deve ir ao mddulo Usudrio e clicar em Controle de usuarios, conforme
ilustrado na Figura 7:
IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migracao Usuario
Definir perfis de acesso

N | Controle de usudrios |
Trocar senha

Censo Superior 2(

Meu cadastro

FIGURA 7 Controle de Usuarios
Fonte: DEED/Inep.

A tela Controle de Usudrios da IES (vide Figura 8) apresenta os seguintes filtros de
pesquisa: Cédigo Usuario, CPF, Nome Usuario, Perfil da IES e Situagao do Usuario. A pesquisa
sobre os usuarios cadastrados da IES pode ser feita por meio da escolha de um ou mais

desses filtros.

Controle de Usuarios da IES

Para cadastrar um novo usudrio, & necessario criar o Perfil de Acesse, clicando em “Definir Perfis de Acesso”.
Codigo Usuario: CPF:

Nome Usuario:
Perfil da IES: | —— v

Situagdo do Usudrio: Desbloqueado ' Blogueado

FIGURA 8 Controle de Usuarios da IES
Fonte: DEED/Inep.

O Cdédigo Usuario é um numero gerado pelo sistema para identificar cada usuario.
O CPF representa o Cadastro de Pessoa Fisica de cada usudrio registrado no sistema. O Nome do
Usuadrio pode ser informado como parametro de busca dos usudrios da IES. No filtro Perfil
da IES, sdo exibidos os diversos perfis ativos criados pela IES (vide secdo 1.1 Definir Perfis de
Acesso). Por fim, a escolha do filtro Situagdo do Usuario indica duas relacdes possiveis: usuarios
desbloqueados ou bloqueados.

Caso o Pl opte por ndo adotar quaisquer dos filtros de pesquisa da tela Controle de
Usudrios da IES, deve tdo somente clicar no botdo Pesquisar e, em seguida, o sistema exibira

uma lista com diversos dados de todos os usudrios cadastrados (Figura 9):
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Controle de Usuarios da IES

Para cadastrar um novo usuario, & necessario criar o Perfil de Acesso, clicando em “Definir Perfis de Acesso”
Cddigo Usuario: CPF:

Nome Usuario:

Perfilda IES: | -— hd

do do ari Desbl "

B

v

Para desbloquear o registro do awxiliar, marcar do lado esquerde do registro Blogueado . logo apds, clicarem =

28]

Usuarios

Selecionar Todos

Cddigo + Nome & CPF &

3512283
2002300
3600288
504424
41412250
370060
3008200
2008501

ATICARR

FIGURA 9 Controle de Usudrios da IES — Pesquisar Usuarios

Fonte: DEED/Inep.

A pesquisa dos usuarios cadastrados exibe as seguintes informacgdes dos usuarios: Cédigo do

Usudrio, Nome do Usuario, CPF e a Situa¢do do Usudrio. Na coluna Editar, hd os seguintes icones:

é possivel acessar o cadastro do usudrio da IES, conforme ilustrado na Figura 13.

g5+ ao clicar nesse icone, havera a opgdo de encaminhar e-mail para o usuario

Situagdo +

Bloqueado
Bloqueado
Bloqueade
Bloqueado
Bloqueado
Bloqueade
Bloqueado
Bloqueado

Slmmimarin

cadastrado com senha temporaria de acesso ao Censup.

Notem que nessa mesma tela é possivel realizar o bloqueio ou o desbloqueio do acesso
dos usudrios ao Censup. Para o desbloqueio, o Pl devera selecionar os usuarios que deseja
desbloquear e clicar no icone: ﬂ . A situacdo do usudrio serd alterada de bloqueada para
desbloqueada. O contrdrio também é possivel. Para isso, o Pl deve selecionar os usuarios

il
que deseja bloquear e depois clicar em: u . Em seguida a situacdo do usudrio mudara de

desbloqueada para bloqueada (vide Figura 10).
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do
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go
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Controle de Usuarios da IES

Para cadastrar um novo usuario, & necessario criar ¢ Perfil de Acesso, clicando em "Definir Perfis de Acesso”.
Cddigo Usuario: CPF:

Nome Usuario:

Perfilda IES: | — hd
ituagio do i Deshl do 7 B a
+

Para desbloquear o registro do awiliar, marcar do lado esquerde do registro Blogueado e, lago apds, clicarem —

(2] 8]

Usuarios

Selecionar Todos

Cadigo ¢ Nome « CPF + Situagéo + Editar
3512293 Sloquasde S 0}
2002500 Slnquesdo g5
808288 Sleauesde L =

FIGURA 10 Controle de Usuarios da IES - Desbloqueio e Blogueio de Usuarios.

Fonte: DEED/Inep.

Também estd localizada na aba Controle de Usuarios da IES a funcionalidade voltada

para a inclusdo de Novo Usudrio (Figura 11). A fim de cadastrar tais usuarios, o Pl deve clicar

em Novo usuario:

Controle de Usuarios da IES

Para cadastrar um novo usuario, & necessario criar o Perfl de Acesse, clicando em “Definir Perfis de Acesso™.
Codigo Usuario: CPF:

Nome Usuario:

Perfilda IES:  — A
Situagdo do i Desblogueado * Bloquead

FIGURA 11 Controle de Usuarios da IES — Novo Usuario

Fonte: DEED/Inep.

Apos clicar em Novo Usuario, a tela Cadastrar Usuario da IES sera exibida (Figura 12).
Nela, serd solicitado o nimero de CPF do usudrio a ser cadastrado no sistema. E importante
ressaltar que o CPF dos usudrios cadastrados esteja valido, visto que as informacdes referentes
ao nome do usuario e sexo sdo carregadas da base de dados da Receita Federal no Censup.

Ap0ds informar o nimero de CPF do novo usuario, o Pl devera clicar no botdo Pesquisar:
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Cadastrar Usuario da IES

CPF:*

Pesguisar

ht MEC - INEP - Instituto Macional de Estudos e

FIGURA 12 Cadastrar Usuario da IES

Fonte: DEED/Inep.

Em seguida o sistema exibird a tela Cadastrar Usudrios da IES com as seguintes
informacdes do novo usuario: CPF, Nome do Usudrio e Sexo. Tais dados sdo carregados
da base de dados da Receita Federal por meio do nimero de CPF. Caso 0 novo usuario ja esteja
cadastrado em algum dos sistemas do Inep aparecerad o campo da Situagao do Usuario no SSI.
Esta informacdo refere-se a situagdo do usudrio no Sistema de Seguranca do Inep e pode ser
ativa ou inativa.

O responsavel pelo cadastro de usuarios da IES deverd informar contatos telefénicos e de
e-mail do usudrio. Podem ser cadastrados até trés nimeros de telefone (principal, alternativo e

institucional) e até dois e-mails por usuario. Para cadastrar o telefone e e-mail, o Pl deve clicar
no icone @ na Figura 13.

Atencao:

Recomendamos que o Pl cadastre o e-mail que acesse com maior frequéncia, pois enviamos
diversos comunicados e avisos sobre mudancas no sistema, possiveis erros, informacdes sobre
a legislagdo, treinamentos e encontros por meio desse endereco eletronico.

Assim, pedimos aos nossos usuarios que evitem cadastrar e-mails gerais da IES (secretaria, diretoria,

avaliagdo etc.), que tenham muitos destinatarios incluidos.

No campo Observagdo, podem ser incluidas quaisquer notas que a IES considere relevante
a respeito do cadastro realizado.

O campo Perfis da IES descreve os diferentes acessos possiveis ao novo usuario
cadastrado. Para seleciona-los, basta clicar na caixa disponibilizada ao lado do nome do perfil.

Depois de escolher os perfis de acesso do novo usuario, o Pl deve clicar em Salvar (Figura 13):
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Cadastrar Usuario da IES
CPF:*
Nome do Usuario:™

Situagdo do Usuario no S51:°

Sexo:”
Contatos do Usuario: g v /|- v @
Agio Tipo Contato ooD Telefone | E-mail
Observagdo:

Perfis da IES

BIBLIOTECA
Descrig:éo: EDITAR BIBELIOTECA

CONSULTAR DADOS CENSO
Descrigéo: CONSULTAR DADOS CENSO

Salvar Voltar

FIGURA 13 Cadastrar Usuario da IES

Fonte: DEED/Inep.

Se todos os dados tiverem sido informados corretamente, o sistema enviara
automaticamente uma senha tempordria de acesso ao novo usuario. A Figura 14 ilustra a

mensagem do sistema, confirmando o envio do e-mail e senha.

2 email da senha temporéria foi enviado com sucesso para [ha@@ha.com)].
Dados do usuario sakos com sucesso.

FIGURA 14 Mensagem de Cadastro Bem-Sucedido

Fonte: DEED/Inep.

1.3 TROCAR SENHA

Caso seja necessario trocar a senha de acesso ao Censup, mesmo nao a tendo esquecido,

¢ possivel fazer isso por meio do acesso ao Modulo Usuario, conforme ilustrado na Figura 15:
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1ES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario
Definir perfis de acesso
Controle de usuarios

Censo Superior 20— oo sema | w

Meu cadastro

FIGURA 15 Trocar senha

Fonte: DEED/Inep.

Ap0s clicar em Trocar Senha, uma tela para insergdo e confirmacgdo da nova senha sera
apresentada. A nova senha a ser criada deve atender a politica de seguranca da informacado do
Inep, ou seja, deve possuir letras mailsculas e mindsculas, numeros, simbolos e ter tamanho

entre 6 e 20 caracteres. Depois de inserir os caracteres, clique em Salvar: (Figura 16)

Troca de Senha

Para alterar a Senha & necessario seguir as regras estabelecidas pelo sistema de seguranca.

Nova Senha:*

Confirmagdo de Senha:

Sua senha deve conter. —

FIGURA 16 Troca de senha

Fonte: DEED/Inep.

Ap0s a troca bem-sucedida da senha, a seguinte mensagem sera mostrada:

= [ senha foi alterada com suUcesso.

| Fechiar NG

FIGURA 17 Mensagem de Alteragdo de Senha
Fonte: DEED/Inep.
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1.4 MEU CADASTRO
A funcdo Meu Cadastro mostra as informacdes cadastrais do usudrio que esta logado

no Censup naquele instante. Assim, é possivel ver os perfis e acdes que lhe foram atribuidos:

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragdo Usudrio

Definir perfis de acesso
Controle de usudrios
Trocar senha

Censo Superior 2c| Meu cadastro | A\

FIGURA 18 Meu Cadastro
Fonte: DEED/Inep.

A Figura 19 ilustra o contetddo presente na funcionalidade Meu Cadastro. Nela, sdo
exibidas as seguintes informacdes do usudrio: cédigo; CPF; Nome do Usuario; Login; Situagao

SSI; Situagdo Censo; Contatos do Usudrio e os Perfis/Ac¢bes do Usudrio.

Meu Cadastro

Aches do sistema permitidas para o perfil do usudrio.
Cédigo: 23742410 CPF:

Nome do Usuario:
Login:
Situagéo SsI: Usudrio ativo

Situagio CENSO: Desbloqueado

Contatos do Usuario: Tipo Contato DDD Telefone | Email
EMAIL
TELEFONE a1

Perfis do usuario

Home da Agdo Descrigio da Agio

INEP - PERFIL INEP/DEED

ADMINISTRAR USUARIOS CENSO SUPERIOR AQI\O PARA EFETUAR ADF.!INISTRAQE\D DE USUARIOS NO SISTEMA CENSO SUPERIOR
ADMINISTRATNO - Acessar modulo administrative Acessar module administrativo

ALUNOD - Consultar aluno Consuttar informacies de alunos

ALUNO - Fechar/Retificar o madulo Fechar/Retificar o module de alunos

ALUNO - Manter aluno Incluir/Alterar alunos € seus vincules.

ALUNO - Verificar erros Werificar erros do médulo de alunos

CURSO - Consultar - Dados Censo Consuttar Dados Censo

CURSO - Consuttar dados cadastrais e-MEC Consultar dados cadastrais e-MEC

CURSD - Editar - Dados Censo Editar Dados Censo

CURSO - FechariRetificar o module Fechar/Retificar o module de cursos

FIGURA 19 Meu cadastro
Fonte: DEED/Inep.

O cédigo usuario é um numero gerado pelo sistema para identificar cada
usudrio. O CPF representa o Cadastro de Pessoa Fisica de cada usuario registrado no sistema,
a partir deste, o Nome do Usudrio é carregado da base de dados da Receita Federal. O login é

representado pelo nimero de CPF do usuario. A Situagao SSI refere-se a situagdo do usuario no
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Sistema de Seguranca do Inep e pode ser ativa ou inativa. Quanto a Situagdo Censo, o usuario
pode estar bloqueado ou desbloqueado. Quando estiver bloqueado ndo terad acesso ao Censup
e, portanto, ndo podera realizar o preenchimento do Censo da Educacdo Superior. Somente
0s usuarios desblogueados tém acesso a plataforma do Censup. Nas informacGes relativas aos
Contatos do Usuario, podem ser encontrados e-mails e telefones do usuario. Por fim, na opcédo
Perfis do Usudrio, sdo exibidos os perfis e acdes atribuidos aquele usuario.

Observe que Meu Cadastro é uma funcdo oferecida pelo sistema para informar aos
usuarios a respeito de seus dados cadastrados no Censup. Ndo é possivel realizar nenhum tipo
de alteragdo nessa opc¢ao, pois ela permite apenas consulta. Aqui os pesquisadores institucionais

conseguem ver exatamente quais perfis de acesso possuem aos diferentes médulos do Censup.
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CONSIDERACOES FINAIS

O Manual de preenchimento do Censo, referente ao Mdédulo Usuario, apresentou
um panorama detalhado das opc¢Ses de uso do modulo, de forma a abranger todas as suas
funcionalidades por meio da apresentacao das principais telas do Censup. Ademais, foram
passadas instrucGes de como gerenciar os perfis de acesso ao sistema, os cadastros de usuarios
antigos e/ou novos, além de alterar a senha de acesso ao Censup.

O Mddulo Usudrio é composto de quatro funcionalidades: a definicdo dos perfis de
acesso; o controle de usudrios; a configuracdo de senha; e os dados cadastrais de usuarios.
A definicdo de perfis permite que sejam criados diferentes perfis de acesso ao Censup
durante o preenchimento do Censo da Educacdo Superior. O controle de usuarios possibilita
gerenciar o perfil de acesso atribuido a usuarios antigos, bem como cadastrar novos auxiliares.
A configuracdo de senha é uma opcdo para garantir a troca de senha por parte do usudrio.
E a funcionalidade cadastro exibe os dados pessoais do usudrio no Censup, assim como as
atribuicdes que lhe foram designadas.

Caso tenha duvida sobre as instrucGes apresentadas nesse maédulo, entre em contato

conosco.

Equipe do Censo da Educagdo Superior
censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

(61) 2022-3130

(61) 2022-3128
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