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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta
a Colecdo de Manuais de Preenchimento do Censo da Educacdo Superior, composta de sete
manuais elaborados pela equipe da Coordenacdo-Geral do Censo da Educacdo Superior (CGCES)
da Diretoria de Estatisticas Educacionais (DEED).

A colecdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos médulos
do Censo da Educagdo Superior 2018, a saber: o mdédulo Instituicdo de Educagdo Superior
(IES), o mdédulo curso, o modulo docente, o mddulo aluno, o médulo migragdo, o mddulo
usuario e um manual voltado para a compreensdo dos relatorios do sistema (modulo relatérios).
A elaboracdo dos diversos manuais objetiva auxiliar os responsaveis pelo preenchimento do
Censo com instrucGes gerais acerca de como responder os questiondrios eletronicos. Com tal
acdo, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio as IES, bem como melhorar a qualidade do
atendimento prestado pelo Inep aos usudrios.

O Manual do Usuario, Mddulo Relatério, foi elaborado com uma linguagem simples,
contendo a descricdo passo a passo do sistema, além de apresentar todos os relatorios que
compBdem o médulo, descritos por tipos (consulta em tela, .PDF, .XLS ou .CSV). Cumpre destacar
gue os relatérios analisados foram emitidos com base no preenchimento dos seguintes
maodulos: IES, Docente, Cursos e Alunos. Assim, recomendamos que o usuario acesse
o Mddulo Relatdrio no Sistema do Censo da Educacgdo Superior (Censup) tdo logo finalize o
preenchimento de um dos maédulos citados. Por meio dos relatérios gerados pelo sistema,
eventuais erros durante o preenchimento do Censo podem ser apontados e corrigidos antes

do seu fechamento.

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2018
MODULO RELATORIO



Contamos com a participacdo das IES no processo de coleta de dados estatisticos,
com o objetivo de produzirmos informacdes que reflitam a realidade da educacgdo superior
brasileira e que possam ser utilizadas tanto como insumo na formulacdo de politicas publicas
educacionais quanto pela sociedade brasileira. Esperamos que os usuarios do Censup tenham
maior autonomia no esclarecimento de eventuais dividas por meio do conteldo dos manuais.

Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletronico continua em
funcionamento para o apoio as IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitarios e
no caso de outras duvidas.

Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacdo Superior
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1 MODULO RELATORIO

O presente manual objetiva esclarecer aos usuarios as informacdes disponibilizadas por
meio dos relatdrios gerados pelo Sistema do Censo da Educagdo Superior (Censup). No Mddulo
Relatdrio, o usuario acessara o conteudo de diversos relatérios, os quais sdo gerados com base
na coleta de dados dos seguintes modulos: Instituicdo de Ensino Superior (IES), Docente, Cursos
e Alunos. Dentro de cada um desses quatro modulos ha categorias especificas de relatdrios.

Cada um dos relatoérios sera descrito detalhadamente mais a frente. No entanto, antes de
prosseguirmos com as descri¢des individualizadas, apresentaremos caracteristicas referentes
aos diferentes formatos em que tais relatérios podem ser emitidos.

O Censup disponibiliza os relatdrios em quatro formatos distintos, a saber:

e Consulta em tela;
* PDF;

e XLS; e

e CSV.

A seguir, hd apresentacdo de cada um dos quatro tipos de relatdrios e seus principais usos.
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1.1 TIPOS DE RELATORIOS DISPONIBILIZADOS PELO CENSUP

1.1.1 Relatdrio no Formato Consulta em Tela

O relatdrio no formato consulta em tela possibilita ao usuario uma visualizacdo rapida e
resumida dos dados na prépria tela do sistema, além de permitir que o usuario verifique como
os dados estdo organizados e identifique mais facilmente qual campo deseja visualizar. Deve-se

destacar, no entanto, que tal formato sé esta disponivel para os seguintes relatérios:

¢ |ES — Relatdrio Consolidado da IES;

e Docente — Relatério de Docentes por Grau de Formagao e Regime de Trabalho;

¢ Cursos — Relatoério Consolidado de Cursos;

e Cursos — Relatério de Curso com aluno do Censo anterior ndo carregado para o

Censo atual.

Cumpre destacar que nas secdes referentes aos Relatdrios da IES (vide subsecdo 1.2),
de Docente (vide subsecdo 1.3) e de Cursos (vide subsecdo 1.4) apresentaremos detalhadamente
cada um dos relatdrios citados.

A fim de ilustrarmos a forma de exibicdo dos relatérios no formato consulta em tela,
tomaremos como exemplo o Relatério Consolidado da IES. Para acessa-lo, o usuario deve
selecionar na pagina inicial do Censup o menu Relatérios, escolher a opcdo IES, e em seguida,

clicar sobre a opg¢do Consolidado da IES (Figura 1):

IES Curso Docente Alune Fechamento [QREEGHLEE  Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento air
IES 3 Detalhado por Biblioteca
Docente  + Listagem de Pélos da IES
Cursos » " =
ldentificacdo da IES
Alunos »

. Consolidado da IES
Senhor{a) usuariofa),

Série Histérica da IES

FIGURA 1 Percurso para Relatodrios — IES — Consolidado da IES

Fonte: DEED/Inep.
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Posteriormente, o usudrio sera remetido para a tela ilustrada na Figura 2:

Relatorio Consolidado da IES

Vagas e Inscritos »
Dados de alunos Vinculados »

Ingressénles
Total de alunos nos Programas de Reserva de Vagas

Total de alunos com aj

Dados dos Docentes na

Dado= dos Docentes na IES

= e
Dados de Receitas e as da [ES »

FIGURA 2 Relatério Consolidado da IES (Consulta em Tela)
Fonte: DEED/Inep.

Conforme ilustrado na Figura 2, este relatorio disponibiliza a compilacdo de diversos dados
ao usudrio para serem visualizados de forma rdpida na prépria tela do Censup.

A fim de ilustrarmos a forma de exibicdo dos relatérios no formato consulta em tela,
tomaremos como exemplo a segunda opgao do relatério ilustrado na Figura 2: Dados de alunos
vinculados. Ao clicar nessa opc¢do, o sistema abrird uma tabela (vide Figura 3).

Total de Ingressantes nos cursos presenciais: ao clicar no nimero 5081
Relatério Consolidado da IES o sistema abrird um arquivo em Excel com a lista dos 5.081 alunos que
ingressaram em cursos presenciais no ano de referéncia do censo.

Vagas e Inscritos

| Dados de alunos Vinculados

Modalidade de Ensino
Total
Dados de alunos vinculados Presencial EAD
1° r 1 r i r

Ingressante = (&@ 4773 1 0 5062 4773
Matriculado 2 32108 629 557 32377 32665
Cursando 29420 29779 594 520 20014 20299
Formade 2328 2329 25 a7 2383 2366
Transferido para outro curse na mesma [ES 1106 832 o 1106 832
Desvinculado 2273 1811 73 59 2346 1870
Matricula trancada 3027 3099 59 a7 3086 3136

Falecido ] 1 o [} [ 1
=0 numero de matriculados, por semestre, & igual a soma dos alunos cursando mais os formados.

Ingressantes

Total de alunos nos Programas de Reserva de Vagas
Total de alunos com apoio social

Total de Alunos em Mobilidade Académica

Total de alunos com atividades extracurriculares

Dados de alunos com defici

Dados dos Docentes na IES - Situaggo/Grau de Formagao

Dados dos Docentes na IES - Situagdo/Regime de Trabalho
Dados dos Docentes na IES - Atuagio do Docente
os Administrativos na IES - Escolaridade dos i i écnicos Administrativos

e Despesas da IES

FIGURA 3 Relatério Consolidado da IES — Dados de Alunos Vinculados
Fonte: DEED/Inep.
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Quando a informacdo da tabela for relacionada a alguma conta que o sistema faz (contar
o numero de alunos cadastrados que possuem situacdo de vinculo igual a “cursando”,
por exemplo), serd possivel clicar nos numeros grafados em azul e, assim, o sistema ird direcionar
o usuario a lista dos alunos ou de docentes que se encontram naquela situacdo. Tal listagem
é apresentada em planilha Excel. Sendo assim, ao selecionarmos o valor “5081” conforme
apresentado na Figura 3, obteremos uma listagem desses alunos em um arquivo Excel.

A Figura 4 ilustra o modelo desse arquivo, no entanto, os alunos e cursos foram desidentificados.

ladolESAluno (1):ls (Modo de Compatibilidade] ~ Excel

Normal Bom Neutro

E—— N - A~ Calculo Célula Vino Entrada ; z
Area de Transferéncia o Fonte ] Alinhamento ] Numero o Estilos Células
Ns122 - F | 1¢Primeiro semestre
A B (o] D E [F G H
q Id do Aluno ‘ CPF ‘ Nome ‘ Sexo ‘ Nacionalidade Codigo Curso Curso ‘ Turno / EAD ‘
A - -
5 |9999999999 000.000.000-00 oo Feminino Brasileia 000 CIENCIAS ECONOMICAS Integral
r - -
3 9999999999 000.000.000-00 oo Feminino Brasileia 000 CIENCIAS ECONOMICAS Integral

FIGURA 4 Exemplo de Relatério Consolidado da IES — Dados de Alunos Expandidos (XLS)
Fonte: DEED/Inep.

1.1.2 Relatdrio no Formato .PDF

Por seu turno, os arquivos em formato .PDF sdo recomendados quando o usudrio deseja
apenas fazer consultas e gerar relatérios impressos que contenham uma exibicdo amigdvel dos
dados ao usuario. Nestes, o usudrio encontrarad informacdes como: identificagdo da IES, titulo
do relatério, situacdo da IES no Censo de referéncia, nome do usudrio que gerou o relatério,
data e horario de emissdo, entre outras.

Para ilustrar, segue o exemplo do Relatério Listagem de Polos da IES, disponivel
na pagina inicial do Censup, no menu Relatérios, na opcao IES, deve-se selecionar Listagem
de Polos da IES (Figura 5):

IES Curso Docente Aluno Fechamento [GEEGHGVEN Migragdo — Usuario  Administrativo  Evento  Atendimento Sair
IES 3 Detalhado por Biblioteca
Docente  » Listagem de Pélos da IES |
Cursos 3 2 =
Identificagéo da IES
Alunos 3

L Consolidado da IES
Senhor{a) usuario(a),

Série Historica da IES

FIGURA 5 Percurso para Relatérios — IES — Listagem de Polos da IES

Fonte: DEED/Inep.

Ao selecionar a opcdo PDF, no campo Tipo de Relatério, o relatério sera exibido conforme

ilustrado na Figura 6.
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Censo 2014 Aberto

Situacao da

09 s
da |ES 72 Relatdrio
] | I :1 = e

FE Ministério da Educag
Listagem de Pélos da IES

IES no Censo
Total do Polos: 4 Totalizador
Codigo Nome Tipo de Local de Oferta
6192 Unidade académica
57067 Unidade académica
6518 Unidade Adm. / Reitoria, Unidade académica
22 Pélo
1982 Pélo

Identificacio Data e hora da
I do usudrio . emissdo do relatério 01272014 171

FIGURA 6 Exemplo de Relatdrio Listagem de Polos da IES (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

1.1.3 Relatdrios no Formato .XLS

Por sua vez, os arquivos em .XLS sdo recomendados quando o usudrio deseja manipular
os dados da consulta. Por meio do Excel, o usudrio pode executar varias acdes, tais
como: ordenar os dados por nome do polo, filtrar apenas os locais de oferta, manipular dados,
cruzar variaveis, gerar graficos, entre outras.

Para ilustrar, segue exemplo do mesmo relatério exibido no formato PDF — o Relatério
Listagem de Polos da IES — disponivel na pagina inicial do Censup, no menu Relatérios, na opcéo
IES, deve-se selecionar Listagem de Polos da IES (vide Figura 5).

Ao selecionar a opg¢do .XLS, no campo Tipo de Relatdrio, o relatdrio sera exibido,
conforme ilustrado na Figura 7. Nota-se que o usudrio poderd aplicar diversos tipos de filtros

para a pesquisa de dados especificos, bem como escolher varias formas de classificacdo:

B \ c | D

1 Codigo - | Nome = Tipo de Local de Oferta EI
3 i 23220 Pélo %] Classificarde Aaz
g i 23222 Pélo U &| Classificar deza a
10 r 2006423 Pélo U Classificar por Cor »
= 2006429 Palo U &  Limpar Filtro de Tipo de Local de ..
=i 2006425 Pélo U o
11 4 2006435 Fdlo L Filtros de Texto ¥
i 2006434 Polo || [Pesuisar 2|
i 2006433 Palo Y| M (selecioner Tudo)

r — [1Pélo
16 2006432 Pdlo U Pélo UAB, Pélo

4 2006421 Pélo U [ Unidade académica
i r | [JUnidade académica, Pdlo
18 2006420 Pdlo L [ Unidade académica, Pélo UAB, Pélo

4 2006436 Pélo L. E [JUnidade Adm. / Reitoria, Unidade acadé
i v i[]Unidade Adm. / Reitoria, Unidade acadé
20 2006416 Pélo U
21 2006415 YT R e — )

» 1 -
22 2008437 Pdlo L

| QK Cancelar

=" e i [ o ]

FIGURA 7 Exemplo de Relatdrio Listagem de Polos da IES (XLS)

Fonte: DEED/Inep.
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1.1.4 Relatorios no Formato .CSV

O ultimo formato disponivel para acesso aos dados € o .CSV. Tal formato é representado
por arquivo do tipo texto e usa o caractere ponto e virgula ( ; ) para delimitar os campos do relatério.
Ele pode ser aberto no Excel (Microsoft), no Calc (Libreoffice) ou pode ser lido por diversos
outros programas. Caso sua IES queira importar os dados desse arquivo para algum software,
a codificagdo do arquivo é: 1ISO8859-1.

Para ilustrar a forma de exibicdo dos dados no formato .CSV, segue exemplo do Relatdrio
Detalhado por Aluno, disponivel na pagina inicial do Censup, no menu Relatérios, na op¢do

Alunos, em Detalhado por Aluno (Figura 8):

IES Curso Docente Aluno Fechamento [LEGILIGER  Migragao Usuaric  Administrativo Evento  Atendimento Sair
IES 3
Docente 3
Cursos 4 PRSP . TR, T s ¥ N 3
Alunos 3 Detalhado por Aluno
Senhor{a) usuario(a), Alunos de Anos Anteriores

Aluno Equivalente

FIGURA 8 Percurso para Relatérios — Alunos — Detalhado por Aluno
Fonte: DEED/Inep.

Ao selecionar a opgdo CSV no campo Tipo de Relatério, o usuario poderd abrir o relatério
no Microsoft Excel ou no LibreOffice Calc. Dessa forma, cada variavel sera exibida em uma coluna

e sera possivel usar as ferramentas desses programas (Figura 9):

=% —crv.cov = M AT T 31 ]|
Wi Lyoutdafbgios  Fhemolw  Dados  Rediho  Exbigho @08
Caten R Rt I i L T —— - 3 | ) = i
ac e B a3zzE

of Pielde Foumatagia | M £ 86 <[ H~ h-A- EE R FHFE Hueor e entraioar - B %o |igay for

Are de Transferénda 5 Fanle . Alinhamenty & Nimero 5 Estily Células

Formatar  Lstilos e | Inserit Exduir Formatar
Condicional » como Tabela = Celula~ = . .

H14 - & -

A [ c o 3 F 3 | | 1 J 3 L [ N E
1 Iddohluno CPF Nome Nacionalidade raga/cor Cod.Curso Nome do Curso Tumo/EAD Semestre de Ingresso Situsgio PARFOR Carga heCargs hoTipode  Semestre de Referkincla Log |
2| 4.00016EVLL XUCIO0EXOCXKE YYYYY YYNYY YYY Brasileira Branca 99 CIENCIAS DA COMPUTAGAD  Integral  01_2013 Privada  12Primeir semestre

Par 999 ENGENHARIA MECANICA Integral  02_2015 Publica

Bi 9 ENGENHARIA MECATRANICA  Integral 01_2015

x 9893 CiEncias POLTICA Integral 01 2013
6 400018E+11 xxwxxx.xxx-xx YYYYY YFYYY YYY B Parda 99999 DIREITO Integral 0 _2ma 19 Primuiro semestoe
7 4,000108+11 NXLEKXXXK-XX YYYTY THYYE YPY Ermsibein Branc B0Y0 ADMINISTRACAD Noturno  02_203 Privada 1% Primeiro semesine
8 3,00008E+11 00000 X0eXX YYYYY YYYYY VY Brasileira Aluno ndo quis declarar corfraga S050% ENFERMAGEM Integral 0z_aa Privada 19 Primeiro semestre
9 | 4,00001E+11 Xk KEx. 00X YYYYY YYYYY Y¥Y Brasileira Branca 990 ARQUITETURA E URBANISMO  Integral  02_3005 Privada 19 Primeiro semestre
10 40002E+11 XXGKKEXEK-XE YYYY YHYYY YRy Brasileira aluno nfo quis declarar corfraga 99591 ABI - ENGENHARLA integral  01_ama Piblica 19 Primeiro semestre
11 4,00006E+11 xxs. s xin-x8 YYYYY YYYYY Y¥Y Brasileira Indigena 59591 ABI - ENGENHARLA integral  02_2013 Privada 1% Primeiro semestre
12 4,00016E+11 xvexx. xex-Xx YYYYY YVYYY YYY Brasileira Branca 999999 HISTORIA Integral 02_2014 Privada 19 Primeiro semestre

FIGURA 9 Exemplo de Relatério Detalhado por Aluno (CSV Aberto no Excel)

Fonte: DEED/Inep.

Concluimos aqui a breve apresentacdo de cada um dos formatos em que os relatérios
do Censo sdo produzidos pelo Censup. O objetivo é que os pesquisadores institucionais
(Pl) conhecam tais ferramentas, a fim de ganharem maior autonomia durante a etapa de

preenchimento do Censo.
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1.2 RELATORIOS DE IES

Ha cinco relatdérios de IES disponiveis no Censup para consulta:

e Detalhado por Biblioteca;
e Listagem de Polos da IES;
e |dentificacdo da IES;

e Consolidado da IES; e

e Série Histdrica da IES.

Para emitir os relatorios de IES clique sobre o menu Relatérios, na opcdo IES e selecione

um dos cinco relatérios disponiveis, clicando sobre sua escolha (vide Figura 10):

IES Curso Docente Aluno Fechamento EEEGULER  Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair
IES 3 Detalhado por Biblioteca
Docente  * Listagem de Pélos da IES
Cursos 3 y =
Identificagéo da IES
Alunos 3

- Consolidado da IES
Senhor{a) usuario{a),
Série Historica da IES

FIGURA 10 Percurso para Relatdrios — Relatorios IES
Fonte: DEED/Inep.
Os respectivos relatérios sdo descritos um a um na presente subsecdo. A fim de facilitarmos
a compreensdo de nossos usuarios acerca das ferramentas disponibilizadas pelo sistema,
abordaremos as caracteristicas dos tipos de relatérios conforme os formatos disponibilizados

pelo Censup para a visualiza¢gdo dos dados.

1.2.1 Relatério Detalhado por Biblioteca

Este relatdrio esta disponivel para acesso na pagina inicial do Censup, no menu Relatérios,

deve-se clicar em IES, em seguida, selecionar a op¢do Detalhado por Biblioteca (vide Figura 11):

IES Curso Docente Aluno Fechamento LESIGIEE  Migragdo Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair
IES 3 Detalhado por Biblioteca
Trei D Listagem de Pélos da IES
Cursos 3 5 =
ldentificagdo da IES
Alunos 4

L Consolidado da IES
Senhor{a) usuario{a),
Série Historica da IES
FIGURA 11 Percurso para Relatérios — IES — Detalhado por Biblioteca
Fonte: DEED/Inep.
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Ap0s clicar em Detalhado por Biblioteca, o usuario serd remetido para a tela ilustrada

na Figura 12:

IES Jg«T&LE Docente  Aluno  Fechamento  Relatorios  Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Relatorio Detalhado por Biblioteca

Tipo de biblioteca: | — [+]
Oferece condigbes de acessibilidade? — |Z|
Local de Oferta: @
Tipo de Relatorio:* | — [+]
CEESe————

Copyright MEC - INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pes as Educacionais Anisio Teixeira

FIGURA 12 Relatério Detalhado por Biblioteca

Fonte: DEED/Inep.

Como se pode observar na Figura 12, o Relatério Detalhado por Biblioteca possui os

seguintes filtros:

e Tipo de biblioteca: é possivel delimitar o relatdrio pelo tipo de biblioteca, isto é, central
ou setorial;

» Oferece condicoes de acessibilidade: o usuario pode escolher a op¢do sim ou nao;

¢ Local de oferta: é possivel emitir relatério por biblioteca mediante pesquisa do local
de oferta do curso; e

e Tipo de relatoério: os relatérios sdo disponibilizados nos formatos .PDF, .XLS ou .CSV. O

usuario deverd escolher um tipo antes da emissao.

Caso o usuario opte por ndo adotar quaisquer tipos de filtros, o sistema entdo retornara
relatério contendo dados de todas as bibliotecas cadastradas da IES. Para tanto, devera clicar

na opcao emitir relatério (apds escolher um tipo de relatério), conforme exibido na Figura 13.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair

Relatorio Detalhado por Biblioteca

Tipo de biblioteca: | — [=]

Oferece condigbes de acessibilidade? — Iz‘
Local de Oferta: @

Tipo de Relatério:* | — [=]

Emitir Relatorio )F('Eg obrigatdrio

Csv

FIGURA 13 Relatério Detalhado por Biblioteca — Tipo de Relatérios

Fonte: DEED/Inep.
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O relatério em formato .PDF (vide Figura 14) apresenta os dados de cada biblioteca da
IES em folhas separadas. Nesse formato, é possivel visualizar o titulo do relatério; o nome e
sigla da biblioteca; o tipo de biblioteca; informacédo a respeito de comutacdes bibliograficas;
se possui rede sem fio; o nimero de empréstimos domiciliares; o nimero de titulos do acervo
de periddico impresso; o nimero de locais de oferta atendidos pela biblioteca; nomes
dos locais de oferta; se a biblioteca oferece acessibilidade arquitetonica ou fisica, além de
acessibilidade de contetdo e tecnoldgica. E informado também o nimero de assentos, o
numero de empréstimos entre bibliotecas, o nimero de titulos do acervo de livros impressos

e o numero de titulos de outros materiais.

== F&) Ministério da Educacao
Relatoério Detalhado de Biblioteca

Nome biblicteca:  BIBLIOTECA DA FACULDADE DO GAMA

Sigla biblioteca: BIBLIOTECA FGA Oferece Acessibilidade Arquitetonica ou Fisica:  N&o
Tipo de Biblioteca: Biblioteca setorial Oferece Acessibilidade de Contetlido”  Nio

Realiza comutacdes bibliograficas?: N&o Oferece Acessibilidade Tecnolégica: Nao

Possui rede sem fio?:  Sim N° de assenfos: 91

Ne de empréstimos domiciliares: 8756 N° de empréstimos entre bibliotecas: g

N° de Titulos do acervo periodico impresso: g Ne Titulos do acervo de livros impressos: 0

N° de Locais de oferta atendido pela biblioteca: 2 Ne Titulos de Outros Materiais: 0

Locais de oferta atendidos pela biblioteca

BRASILIA
BRASILIA

FIGURA 14 Exemplo de Relatdrio Detalhado de Biblioteca (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

No relatério em formato .XLS (vide Figura 15), o usuario ird encontrar todas as informacdes
preenchidas no Censup, no Mddulo IES, por meio da opcgdo editar IES, biblioteca. Além das
informacgGes prestadas no relatério em formato PDF, sdo exibidas informac¢des do quantitativo
de usudrios treinados em programas de capacitagdo, além dos itens de acessibilidade
arquitetonica, fisica, de contetido e tecnoldgica serem relacionados individualmente.

Uma diferenca do arquivo neste formato, em relacdo ao arquivo em PDF, é em relagdo
aos locais de oferta atendidos pela biblioteca. Em .XLS, sdo exibidos apenas os quantitativos

dos locais de oferta sem incluir os nomes destes.
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& recortar S Quebrar Texto Automaticamente  Geral - ﬂ Q Fe §< [ | = autosoma ﬂ
83 Copiar - i | B = L @ Preencher - &
e e e B i 2215 o o e o ooy [y it e
Areade Tansterénda Fonte ‘. Alinnamento & Nimero 5 Estilo Cétuias Edigio
H17 G I =
A B € D E 5 G H 1 J K L N 0 P Q =
sigla Nomebiblioteca Tipo biblioteca  N'de  N°de Nede Realiza Usuarios treinados Possui N de Titulos N°de Titulos N de Tituloy W*de Locaisde  panheiros Bebedouros Entrada/Saida Equipamento
biblioteca assentos 6 Sstir tagh je sem acervo ofertas atendidos ~ pdaptados e lavabos  com eletromecanico(elevadores,
entre a & fio? peribdicos  livros outros | peia bibiioteca adaptados  dimesioname esteiras rolantes, entre
1 bibliotecas impressos  impressos  Materiais outros)
BIBLIOTECA BIBLIOTECA DA Biblioteca setorial 91 8756 o Néo 280 Sim i o id 2 5o Néo Néo Néo
2 FACULDADE
F BCE BIBLIOTECA DA Biblioteca setorial 103 0119 "0 Néo "1047 Sim "0 20 "0 g0 Néo Néo =0
3 FACULDADE D
BCE A BIBLIOTECA  Biblioteca central 1600 302382 "oa Nao 2500 Sim o ] i a0 Nao Nao Nao
4 CENTRAL A
5 |BCEF BIBLIOTECAF _ Biblioteca setorial "2 11962 i} Néo Kild Sim (] (] o 50 Néo Nio Nao

FIGURA 15 Exemplo de Relatério Detalhado de Biblioteca (XLS)
Fonte: DEED/Inep.

Por ultimo, hd também a possibilidade de visualizar o Relatério Detalhado de Biblioteca

da IES por meio do formato .CSV. Esse formato apresenta as mesmas informacgdes do formato
XLS.

1.2.2 Relatério Listagem de Polos da IES

Este relatério estd disponivel na pagina inicial do Censup, no menu Relatérios, clique em

IES, em seguida, selecione a opcdo Listagem de Polos da IES (vide Figura 16):

IES Curso Docente Alno Fechamento [EEGhGEE  Migragio Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair
IES 3 Detalhado por Biblioteca
Docente  » Listagem de Pélos da IES |
Cursos 3 2 =
Identificagéo da IES
Alunos 3

. Consolidado da IES
Senhor{a) usuario(a),

Série Historica da IES

FIGURA 16 Percurso para Relatérios — IES — Listagem de Polos da IES

Fonte: DEED/Inep.

O Relatdrio Listagem de Polos da IES ndo possui quaisquer opgées de filtro. No campo
tipo de relatério, o usudrio devera obrigatoriamente escolher um dos formatos de arquivo:
.PDF, .XLS ou .CSV (vide Figura 17):

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario Administrativo Evento Atendimento Sair

Listagem de Podlos da IES

Tipo de Relatério:” | - -

Emitir: Relatorio

FIGURA 17 Listagem de Polos da IES — Tipo de Relatério
Fonte: DEED/Inep.
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O Relatério Listagem de Polos (vide Figura 18), no formato .PDF, semelhantemente aos
outros relatérios, apresentara as seguintes informacées: cddigo e nome da IES; titulo do relatério;
situacdo da IES no Censo de referéncia; o quantitativo total de polos; o cédigo do local de oferta
do polo; o nome e o tipo de local de oferta do referido polo.

999- IES Censo 2018 Aberto

F&x Ministério da Educacao
Listagem de Pélos da IES

Total de Pélos: 40
Cédigo Nome Tipo de Local de Oferta
1057 | Campus ABC Unidade académica, Pélo
1069 |Campus DEF Pélo UAB, Polo
2222 |Campus GHI Pdlo UAB, Pélo
22222 |Campus JKL Polo UAB, Pélo
;;;;;;; Frniee MANIA DAL 1IAD DAI~

FIGURA 18 Exemplo de Relatério Listagem de Polos da IES (PDF)
Fonte: DEED/Inep.

O relatério no formato .XLS (Figura 19), de forma semelhante ao arquivo em PDF,
apresentard uma lista com trés colunas. Na primeira, estd o cédigo do local de oferta no qual
funciona o polo, na segunda, o nome do polo e, na terceira coluna, hd informacdo sobre
o tipo de local de oferta (que pode ser Nucleo de Educacgdo a Distancia — Nead, Unidade

Adm. / Reitoria, Unidade Académica, Polo UAB, ou Polo).

c7 - f
B C D

1 Codigo ~ Nome - Tipo de Local de Oferta -
3 6192 Campus ABCD Unidade académica
3 57067 Campus EFGH Unidade académica
4 6518 Campus lJKL Unidade Adm. / Reitoria, Unidade académica
5 3221 Campus MNOP Pdlo
5 1962 Campus QRST Pdlo

FIGURA 19 Exemplo de Relatdrio Listagem de Polos da IES (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.2.3 Relatorio de Identificagao da IES

Para acessar este relatério, o usudrio deverd, na pagina inicial do Censup no menu

Relatdrios, clicar em IES e, depois disso, selecionar a opcdo Identificagdo da IES (vide Figura 20):
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IES Curso Docente Aluno Fechamento [ENGHIEY  Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair

IES 3 Detalhado por Biblioteca
Docente ¢ Listagem de Pélos da IES
. - Cursos 3 = =
Relatorio Consolidado da It , =~ | entficaciodalEs |

: o S A Consolidado da IES Lo oo _— . =
Este relatdrio oferece os principais dados censitarios de cursos, vinculo £S5, tecnicos administrativos e receitas e despesas da instituicao
Série Historica da IES

=

Tipo de Relatério” | —

Emitir Relatorio

FIGURA 20 Percurso para Relatérios — IES — Identificacdo da IES

Fonte: DEED/Inep.

O Relatério de Identificagao da IES, assim como o anterior, ndo possui opg¢bes de filtro,
o0 Unico campo que aparece para o usuario é: tipo de relatério. E obrigatério que o usuério

escolha uma das opgGes: .PDF ou .XLS (vide Figura 21).

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragdo  Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair

Relatorio de Identificacao da IES no Censo 2017

Este relatdrio oferece informactes cadastrais da IES, locais de oferta e cursos no Censo Superior 2017. Sempre observe a data de emissao de seu relatdrio.
Tipo de Relatério:* | — []

Emitir Relatotio PDF
XLS

FIGURA 21 Relatério de Identificagdo da IES no Censo 2018 — Tipo de Relatdrios

Fonte: DEED/Inep.

O Relatério de Identificagdo da IES, em formato .PDF (vide Figura 22), apresenta as
seguintes informacdes: situagao da IES no Censo; titulo do relatério; dados da mantenedora;
dados da IES; dados do procurador institucional; dados do pesquisador institucional e dados
dos locais de oferta.

E importante verificar se esses dados est3o corretos e atualizados. Caso seja necessario
alterar os dados do pesquisador institucional, entre em contato diretamente com a equipe do
Censo da Educacdo Superior. No entanto, caso seja preciso fazer alteracdes nos demais campos,
deve-se primeiramente entrar em contato com o Ministério da Educacdo (MEC), por meio da
equipe responsavel pelo Cadastro e-MEC. Assim que as modificacdes forem efetuadas pelo
MEC, informe a equipe do Censup para que possamos realizar uma carga pontual dos campos

que foram atualizados.
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Censo 2014 Fechado

Este relatorio oferece informag@es cadastrais da IES, locais de oferta e cursos no Censo Superior 2014. Sempre observe a data de emisséo de seu relatdrio.

nicr FZX Ministério da Educacao

Relatorio De Identificacdo da IES

' Dados da Mantenedora (1) '

ID: 2 Nome: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA CNPJ: 00.038.174/0001-43
Representante Legal: IVAN MARQUES DE TOLEDO CAMARGO Telefone: 6131070254 Correio Eletronico:  ivancamargo@unb.br
| Dados da IES (1) '
ID: 2 Sigla: UNB Nome: UNIVERSIDADE DE BRASILIA Situagao da IES:  Ativa
Enderego da Reitoria/ Sede Administrativa: Campus Universitario Darcy Ribeiro
Bairro: Asa Norte Numere:  s/n UF: DF Municipio:  Brasilia
Telefone:  (61) 3307-1750/2600 Fax: Correio Eletrénico:  unb@unb.br
Categoria Administrativa: Publica Federal Organizagdo Académica: Universidade
Dirigente Principal:  IVAN MARQUES DE TOLEDO CAMARGO Telefone: 6131070254 Correio Eletrénico:  ivancamargo@unb.br
' Procurador Institucional (1)'
Nome: MARIA DE FATIMA RAMOS BRANDAO Telefone: (61) 31070497 Correio Eletrénico:  fatimabrandao@gmail.com
'Pesquisadcr Institucional (2)'
Nome: MARIA INEZ MACHADO TELLES WALTER Telefone: 81830041 Correio Eletronico:  minezwalter@yahoo.com.br
lLocais de Oferta (1]'
Total de Locais de Oferta: 46
Cadigo Nome Municipio UF Tipo
1069857 POLO UAB EM CAVALCANTE Cavalcante GO Polo
23221 LUZIANIA Luzidnia GO Polo
Emitido por:  NARA NUBIA VIEIRA 1 22/12/2015 16:48

FIGURA 22 Exemplo de Relatdrio de Identificagdo da IES (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

O Relatorio de Identificacdo da IES em formato .XLS (vide Figura 23), assim como o arquivo
em PDF, apresenta os dados da mantenedora, dados da IES, do procurador institucional, do

pesquisador institucional e dos locais de oferta.
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C|DIFH | LK/ L MNIO P |QISTU WV [NXNZ |AAAIL AE |AF £AH Al AJAKALL AN| AD WACAR AS AT A
Censo 2016 Aberto

Este relatérie oferece informacdes cadastrais da IES, locais de oferta & cursos no Censo Superior 2016. Sempre observe a data de emissdo de seu relatorio.

== T Ministério da Educagao

Relatério De ldentificaciao da IES

Dados da Mantenedora (1)
v

1D: Nome: CNPJ:
Representante Legal: Telefone: Correio Eletrénico:

Dados da IES (1)

D: ~ Sigla: Nome: Situagao da IES:
Enderego da Reitoria/ Sede Administrativa:

Bairro: Namero: UF: Municipio:

Telefone: Fax: Correio Eletrénico:

Categoria Administrativa: Organizagao Académica:

Dirigente Principal: Telefone: Correio Eletronico:

Procurador Institucional (1)

Nome: Telefone: Correio Eletronico:

Pesquisadeor Institucional (2)

r . P
Nome: Telefone: Correio Eletronico:

Locais de Oferta (1)
Total de Locais de Oferta:
Codigo | Nome Municipio UF Tipe

Emitida por: 1 20/01/2017 15:33

FIGURA 23 Exemplo de Relatdrio de Identificagdo da IES (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.2.4 Relatdrio Consolidado da IES

Este relatdrio estd disponivel no menu Relatérios, ao clicar em IES e, em seguida,

na opcdo Consolidado da IES (vide Figura 24):

Relatérios

Detalhado por Biblioteca

IES 3
Docente  » Listagem de Pélos da IES
Cursos 3 _ =

Identificacdo da lES
Alunos 3

Consolidado da I[ES

Senhor{a) usuario(a),

Série Historica da IES
FIGURA 24 Percurso para Relatérios — IES — Consolidado da IES

Fonte: DEED/Inep.

O Relatério Consolidado da IES esta disponivel no formato .PDF e em consulta em tela
(vide Figura 25). Os dois tipos de arquivos apresentam os quantitativos de informacdes gerais

da instituicdo sobre cursos, alunos e docentes.
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Relatorio Consolidado da IES

Este relatdrio oferece os principais dados censitarios de cursos, vinculos de alunos nos cursos, docentes na IES, técnicos administrativos e receitas e despesas da instituic3o.

Tipo de Relatério:' | Consulta em Tela [=]

Emitir Relatario \& PDF

Consulta em Tela

FIGURA 25 Relatério Consolidado da IES — Tipo de Relatdrio

Fonte: DEED/Inep.

Na Figura 26, ha exemplo de Relatério Consolidado da IES no formato .PDF. Neste,
ha informacdes referentes aos dados dos cursos e aos dados gerais de aluno. Contudo, deve-se
ressaltar que o exemplo na Figura 26 estd incompleto, visto que se encontram ainda
neste relatorio informacdes sobre: totais de vagas e de inscritos; total de ingressantes;
quantitativo de alunos por situagdo de vinculo; total de alunos em modalidade académica;
numero de alunos com apoio social, além de dados sobre docentes, tais como: total de

docentes por grau de formacgdo; por regime de trabalho, entre outros.

Relatorio Consolidado da IES

Dados dos Cursos

Presenciais EAD
Total de Cursos com aluno vinculado 144 Total de Cursos com aluno vinculado 10
Total de Alunos PARFOR 1° Semestre: 0 Total de Alunos PARFOR 1° Semestre: 0
Total de Alunos PARFOR 2° Semestre: 0 Total de Alunos PARFOR 2° Semestre: 0
Dados Gerais de Aluno
i Modalidade de Ensino
Vagas e Inscritos - Total
Presencial EAD
Total de Vagas Oferecidas nos Turnos 10998 602 11600
Total de Vagas Novas Oferecidas 8457 602 9059
Matutino 0 0 0
Vagas Novas (vestibular, ENEM, avaliacao Vespertino 0 0 0
seriada e processos seletivos simplificados)
Noturno 2404 0 2404
Integral 6053 0 6053
[Total de Vagas Remanescentes Oferecidas 2441 0 2441
Matutino 0 0 0
Vagas Remanescentes (6bito, jubilamento , Vespertino 0 0 0
transferéncia interna e externa etc.) Noturno 703 0 703

FIGURA 26 Exemplo de Relatério Consolidado da IES (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

Tendo em vista que o arquivo em PDF exibe as mesmas varidveis do que o formato
consulta em tela, optamos por descrever os dados disponiveis no Relatério Consolidado da IES
na consulta em tela. Com isso, buscamos trazer maior objetividade na descrigdo dos varios
relatérios e poupar o tempo de nossos usuarios com informacdes repetidas.

A diferenca entre ambos os formatos se encontra na possibilidade que a funcdo consulta

em tela oferece de detalhar ainda mais os dados por meio de arquivo em Excel.
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Para o usuario acessar a consulta em tela, na pagina Relatério Consolidado da IES,
devera clicar em consulta em tela na opcdo tipo de relatério (vide Figura 25). Em seguida, sera

remetido para a tela ilustrada na Figura 27:

Relatorio Consolidado da IES

/agas e Inscritos
| de alunos Vinculados » |
_— ——————
L ——

tal de alunos nos Programas de Reserva de Vagas

al de alunos com

FIGURA 27 Relatério Consolidado da IES

Fonte: DEED/Inep.

Conforme ilustrado na Figura 27, o Relatério Consolidado da IES disponibiliza diversas
opcdes de consulta em tela para o usuario. Como mencionado, tais dados sdo os mesmos exibidos
no relatério no formato .PDF. H& um total de 13 opg¢des de dados consolidados disponiveis para
consulta.

1. Vagas e Inscritos: apresenta dados referentes ao total de vagas oferecidas (vagas novas,
vagas remanescentes, programas especiais) e ao total de candidatos inscritos, por modalidade
de ensino (presencial ou a distancia) e por turno.

2. Dados de Alunos Vinculados: exibe dados dos alunos vinculados (ingressante,
matriculado, cursando, formado, transferido para outro curso na mesma IES, desvinculado,
matricula trancada ou falecido), por modalidade de ensino (presencial ou a distancia) e por
semestre.

3. Ingressantes: apresenta o quantitativo de ingressantes, por turno, por semestre e por
modalidade de ensino, distribuidos nas seguintes categorias: vagas novas, vagas remanescentes,
programas especiais, ex officio, convénio PEC-G e decisdo judicial.

4. Total de Alunos nos Programas de Reserva de Vagas: apresenta dados referentes
ao total de alunos nos Programas de Reserva de Vagas (ensino publico, étnico, pessoas com
deficiéncia, social/renda familiar e outros), por modalidade de ensino e por semestre.

5. Total de Alunos com Apoio Social: exibe o total de alunos que contam com algum
tipo de beneficio social (alimentacdo, moradia, transporte, material didatico, bolsa trabalho ou

bolsa permanéncia), por modalidade de ensino e por semestre.
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6. Total de Alunos em Mobilidade Académica: apresenta o total de alunos em mobilidade
académica, no ambito nacional ou internacional (em intercambio ou no projeto Ciéncias sem
Fronteiras), por grau académico (bacharelado, licenciatura ou tecnolégico), ABI (area basica
de ingresso) ou cursos sequenciais e por semestre.

7. Total de Alunos com Atividades Extracurriculares: exibe o quantitativo de alunos
com atividades extracurriculares (pesquisa, extensdo, monitoria ou estagio extracurricular ndo
obrigatério), por modalidade de ensino e por semestre.

8. Dados de Alunos com Deficiéncia: apresenta os dados de alunos com deficiéncia
(cegueira, baixa visdo, surdez, deficiéncia auditiva, deficiéncia fisica, surdocegueira,
deficiéncia multipla, deficiéncia intelectual, autismo, Sindrome de Asperger, Sindrome de Rett,
transtorno desintegrativo da infancia, altas habilidades/superdotacdo), por modalidade de
ensino e por semestre.

9. Dados dos Docentes na IES — Situa¢do/Grau de Formagdo: apresenta o quantitativo
de docentes em determinada situacdo (em exercicio, afastado para qualificacdo, afastado para
exercicio em outros érgdos/entidades, afastado para tratamento de salide ou afastado por outros
motivos), seguido do seu grau de formacao (sem formacédo superior, graduacado, especializacao,
mestrado ou doutorado).

10. Dados dos Docentes na IES — Situa¢do/Regime de Trabalho: exibe o quantitativo
de docentes em exercicio na IES por regime de trabalho (horista, tempo parcial, tempo integral
com DE — dedicacdo exclusiva — ou tempo integral sem DE).

11. Dados dos Docentes na IES — Atuagao do Docente: apresenta o quantitativo de
docentes por area de atuacdo: sequencial de formacdo especifica; graduacdo presencial;
graduacdo a distancia; pds-graduacdo stricto sensu presencial; pés-graduacdo stricto sensu a
distancia; pesquisa; extensdo; gestdo, planejamento e avaliacdo.

12. Dados dos Técnicos Administrativos na IES — Escolaridade dos Funcionarios Técnicos
Administrativos: exibe o quantitativo de técnicos administrativos na IES por nivel de escolaridade
(fundamental incompleto, fundamental completo, ensino médio, ensino superior, especializacdo,
mestrado ou doutorado), por sexo.

13. Dados de Receitas e Despesas da IES: exibe os dados financeiros da IES referentes
a receitas auferidas e a despesas efetuadas.

Diante das especificidades de cada um desses relatérios, sugerimos que nossos usuarios
acessem cada opcao no Censup para conhecé-las mais a fundo. O usuario pode abrir o Relatério
Consolidado referente a cada um dos 13 itens listados ao clicar sobre qualquer um dos titulos.
Para tanto, basta escolher qual informacéo |Ihe interessa e clicar sobre ela.

A fim de ilustrarmos a forma de exibicdo do relatorio no formato consulta em tela,
exemplificaremos tal funcionalidade por meio da opcdo Dados de alunos vinculados (vide

Figura 28).
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Ao clicar nessa opcdo, o sistema se expande por meio da apresentacdo de tabela que
contém os dados de alunos por modalidade de ensino (presencial ou a distancia) e o total
de alunos em cada semestre, conforme as seguintes situaces: ingressante, matriculado,

cursando, formado, transferido para outro curso na mesma IES, desvinculado, matricula

trancada ou falecido.

Total de Ingressantes nos cursos presenciais: ao clicar no nimero 5081
o sistemna abrird um arquivo em Excel com a lista dos 5.081 alunos que
ingressaram em cursos presenciais no ano de referéncia do censo.

Relatorio Consolidado da IES

Vagas e Inscritos

@ Dados de alunos Vinculados
Modalidade de Ensino
Total
Dados de alunos vinculados Presencial EAD
1° r 1 ) e r
Ingressante - C@ 4773 1 o 5069 4773
Matriculado * 31748 32108 629 557 32377 32665
Cursande 20420 29779 594 520 30014 20299
Formado 2328 2329 3 v 2363 2366
Transferide para cutro curso na mesma [ES 1106 832 0 '] 1106 832
Desvinculado 2273 1811 73 59 2346 1870
Matricula trancada 3027 3099 59 a7 3086 3136
Falecido 3 1 0 0 3 1
20 nimero de matriculados, por semestre, & igual a soma dos alunos cursando mais os formados.

Ingressantes
Total de alunos nos Programas de Reserva de Vagas
Total de alunos com apoio social

Total de Alunos em Mobilidade Académica

Total de alunos com atividades extracurriculares

ivos na IES - Escolaridade dos Funcionarios Técnicos Adi ratvos

FIGURA 28 Relatério Consolidado da IES — Dados de Alunos Vinculados
Fonte: DEED/Inep.

Quando a informacdo da tabela for relacionada a alguma conta que o sistema faz (contar
o numero de alunos cadastrados que possuem situacdo de vinculo igual a “cursando”, por
exemplo), serd possivel clicar nos niumeros grafados em azul e, assim, o sistema ira direcionar
o usuadrio a lista dos alunos ou de docentes que se encontram naquela situacdo. Tal listagem
é apresentada em planilha Excel. Sendo assim, ao selecionarmos o valor “5081” conforme
apresentado na Figura 28, obteremos uma listagem desses alunos em um arquivo Excel.

A Figura 29 ilustra o modelo desse arquivo, no entanto, os alunos e cursos foram desidentificados.
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Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibicdo

g“ -5 " - relatorioConsolidadolESAluno.xls [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Excel

Recort; R -]
% d Recortar Adial i Ay == [;] ¥~ | S Quebrar Texto Automaticamente | Geral - ﬁ g
. 53 copiar ~
Colar e N o | = | &EsE Mesclar e Centralizar = G . o gy | % 5% | Formatacio  Formatar Estilos de
- < Pincel de Formatacio SR = =% -0 % | Condicional * camo Tabela * Célula =
Area de Transferéncia [F] Fonte [ Alinhamento [F1 Mamero ] Estilo
| [«:] hd - I ‘
A B 5 D E IS G H
Id do Aluno CPF Nome Sexo Nacionalidade | Cédigo Curso | Curso | Turno | EAD
r ¥ .
2 400005803545 000.000.000-00 FULANO DETAL Masculino Eirazileira 1182989 LOGISTICA Noturno
r r . N
3 400005803547 999.989.999-99  BELTRANADETAL Femining Brasilsirs 1118518 CENCIAS CONTABEIS Noturno

FIGURA 29 Exemplo de Relatério Consolidado da IES — Dados de Alunos Expandidos (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.2.5 Relatdrio de Série Historica da IES

Este relatério estd disponivel no menu Relatérios, ao clicar em IES e, em seguida, na
opgdo Série Histdrica da IES (vide Figura 30). O Relatério de Série Histérica da IES é o ultimo
relatério referente ao Mddulo IES. Ele fornece um comparativo anual, exibindo dados do Censo

atual e dos dois anteriores para fins de anélise comparativa.

IES Curso Docente Aluno Fechamento RERGILEN Migragdo  Usuario  Administrativo  Evento  Atendimento Sair
IES 3 Detalhado por Biblioteca
TrEe D Listagem de Pélos da IES
Cursos 3 8 .
Identificacao da IES
Alunos 4

o Consolidado da IES
Senhor{a) usuariofa),

| Série Histérica da IES |

FIGURA 30 Percurso para Relatérios — IES — Série Historica da IES

Fonte: DEED/Inep.

Por meio deste relatdrio, o usuario pode identificar possiveis erros na entrada de dados
ao compara-los com os dados do Censo de anos anteriores. Este relatério estd disponivel nos
formatos .PDF e .XLS (vide Figura 31). Para visualizd-lo em PDF, o usudrio deve escolher a opgdo

PDF (em tipo de relatério), e depois clicar em emitir relatério.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Relatorio de Série Historica da IES

Tipo de Relatério | PDF [+]
Emitir,Relatdrio
XLS

FIGURA 31 Relatério de Série Histdrica da IES (Tipo de Relatério)

Fonte: DEED/Inep.
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Na Figura 32, hd um exemplo simplificado de Relatério de Série Histérica da IES.
Observa-se as seguintes informacdes: cddigo e nome da IES; situagdo da IES no Censo atual; titulo
do relatério; e diversos comparativos relacionados aos dois Ultimos Censos e aquele de referéncia.
Na Figura 32, por exemplo, hd informacdes dos anos 2016, 2017 e 2018.

O comparativo da-se quanto aos seguintes dados: total de fun¢des de docentes por
regime de trabalho (tempo integral, tempo parcial ou horista); quantitativo de docentes
em exercicio; quantitativo de docentes afastados; total de docentes por grau de formacgao
(sem graduacdo, com graduacdo, com especializacdo, com mestrado ou com doutorado);
total de técnicos por grau de formagdo (fundamental incompleto, fundamental completo,
ensino médio, ensino superior, especializacdo, mestrado ou doutorado); total de financiamento
estudantil reembolsavel; total de financiamento estudantil ndo reembolsavel; total de alunos
com apoio social; total de aluno em atividade extracurricular; total de vagas oferecidas na
graduagao no sequencial por modalidade de ensino e por tipo de vaga; total de candidatos
inscritos para graduacdo e sequencial por modalidade de ensino e por tipo de vaga; total
de ingressantes na graduacdo e no sequencial por modalidade de ensino e por tipo de
vaga; total de matriculas na graduagdo e no sequencial por modalidade de ensino; total de
concluintes na graduacao e no sequencial por modalidade de ensino; total de matriculas
trancadas na graduagdo e no sequencial por modalidade de ensino; total de desvinculados
na graduagdo e no sequencial por modalidade de ensino e, por Ultimo, total de falecidos

na graduacao e no sequencial por modalidade de ensino.

Este relatorio oferece os principais dados censitarios de cursos, vinculos de alunos nos cursos, docentes na IES, tacnicos administrativos e receitas e despesas da
instituigao.

Hicr ¥2X Ministério da Educacao

Relatoério Série Historica da IES

N Tempo Integral 41 42 44
Totalde Fungdes ds Docentes por Tompo Parcial 0 T E
Horista 0 0 0
Docentes em Exercicio 51 53 55
Docentes Afastados 0 0 1
Sem Graduacéo 0 0 2
= 0
Total de Docentes por grau de M?—D = g g T
Formagao(1) Com Especializagio 1 1
Com Mestrado 10 12 12
Com Doutorado 40 40 41
Fundamental Incompleto 0 0
Fundamental Completo 0 0
Ensino Médio C14) (25) £925)
Total de Técnicos por grau de fi Ensino Superior n 13
Esp 15 20 21
Mestrado 17 11 17
Doutorado 37 - 40

FIGURA 32 Exemplo de Relatdrio de Série Histérica da IES (PDF)
Fonte: DEED/Inep.

A analise do Relatdrio de Série Histdrica da IES, por parte do pesquisador institucional

¢ essencial para fins de conferéncia dos dados prestados pela IES junto ao Censo da Educagdo
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Superior. Na Figura 32, por exemplo, nota-se discrepancia nos dados informados pela IES no
que se refere ao quantitativo de funcionarios técnico-administrativos de nivel médio. A fim de
evitar que erros como este ocorram, o Pl podera estudar os relatérios e, caso haja disparidades
nos dados informados, corrigi-los antes do fechamento do Censo.

Outro formato para visualizagdo do Relatério de Série Histdrica da IES é o arquivo .XLS. Conforme
ilustrado na Figura 31, o usuario deve selecionar em tipo de arquivo a opcdo XLS. Neste formato,
sdo mostradas as mesmas variaveis que descrevemos no relatério em formato .PDF.

Finalizamos aqui a subsecdo 1.2 — Relatdrios da IES — e trataremos na préxima a respeito

dos relatdrios disponibilizados pelo Censup que tratam do Modulo Docente.

1.3 RELATORIOS DE DOCENTE

Para emitir os Relatérios de Docente, na pagina inicial do Censup, clique no menu
Relatério, em seguida, selecione a opcdo Docente. Conforme ilustrado na Figura 33, ha quatro

tipos de relatdrios distintos que o Censup gera a partir dos dados coletados no Mddulo Docente:

e Curso por Docente;
e Detalhado por Docente;
e Docentes por Curso; e

e Docentes por Grau de Formacgédo e Regime de Trabalho.

IES Curso Docente Aluno Fechamento EEIGLLEE  Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair
IES

~ Docente ' Curso por Docente

v
v

Cursos b Detalhado por Docente
»

Alunos
Docentes por Curso

Senhor{a) usuariofa),
ta) ol Docentes por Grau de Formagdo e Regime de Trabalho

FIGURA 33 Percurso para Relatérios — Docente

Fonte: DEED/Inep.
Na presente subsecdo, apresentaremos individualmente cada um desses relatdrios, as
informacgdes que abordam e os formatos nos quais estdo disponiveis.
1.3.1 Relatorio de Curso por Docente

Para acessar este relatério, o usuario deve acessar a pagina inicial do Censup, no menu

Relatérios, clique em Docente, em seguida, Curso por Docente (vide Figura 34):

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR 2018
MODULO RELATORIO



IES Curso Docente Aluno Fechamento [LGEEIGGEY Migragao — Usuario  Administrativo  Evento  Atendimento Sair

IES 3

| Docente » |  Curso por Docente |
Cursos b Detalhado por Docente
Alunos 3

Docentes por Curso

Senhor{a) usuario{a), =
(@ riofa) Docentes por Grau de Formag&o e Regime de Trabalho

FIGURA 34 Percurso para Relatérios — Docente — Curso por Docente

Fonte: DEED/Inep.

O usudrio sera entdo remetido para a tela Relatério de Curso por Docente (vide Figura 35).
Nesta, sdo exibidos diversos tipos de filtros que o usuario pode adotar a fim de refinar o relatorio
gerado. Entre as opc¢les de filtros ha: CPF; nome; regime de trabalho (tempo integral
com DE, tempo integral sem DE, tempo parcial ou horista); grau de formagao (graduacdo,
especializacdo, mestrado, doutorado, sem graduacdo); se o docente esteve ou ndo em exercicio
em 2018 e, por ultimo, o tipo de relatério (PDF ou XLS).

Por exemplo, um usuario gostaria de emitir um relatério acerca de uma docente especifica,
chamada Ana. Para tanto, basta que o usudrio digite no campo nome, Ana. Ao clicar em emitir
relatodrio, este conterd dados de todos os docentes que tenham em algum de seus nomes,
ou em parte deles, a palavra “ana” (vide Figura 35).

Deve-se destacar que o usuario pode escolher um ou mais filtros para realizar sua busca
ou, caso prefira, pode optar por ndo adotar quaisquer parametros de busca e clicar em emitir relatério.

Nesse caso, o sistema retornara relatério contendo todos os dados de curso por docente.

Se o usuario digitar “ana”, por exemplo, o

relatério contera todos os docentes gque

tenham em algum de seus nomes, ou em
parte deles, a palavra “ana”.

Relatorio de Curso por Docente

Este relatorio oferece informacbes dos cursos por Docente
CPF:

Regime de Trabalho:

: :Tempo integral com DE

I Tempo integral sem DE
I Tempo parcial
 Horista

Grau de Formagao [ Graduaco

: :Espen'aliza-;éo
¥ Meswade
[ poutorado
"l sem Graduacgo
Esteve Em Exercicio em 3112/20167  Sim [=]
Tipo de relatorio:’ | [%(S [=]

Emitir Relatorio | FDF

FIGURA 35 Relatério de Curso por Docente
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Fonte: DEED/Inep.

Ao solicitar a emissdo de Relatério de Curso por Docente (vide Figura 36), no formato PDF,
0 usudrio terd acesso a diversos dados, tais como: cédigo e nome da IES; o titulo do relatério;
a situagdo do Censo no ano de referéncia; nome do docente; CPF; regime de trabalho; grau de
formacio; se esteve em exercicio ou ndo em 31/12/2018; o cédigo e o nome do curso;
nivel do curso; a modalidade de ensino; o grau académico e o total de cursos aos quais
o docente se encontra vinculado.

O relatério em PDF mescla as linhas para que as informacgdes de cada docente (nome,
CPF, regime de trabalho, grau de formacéo, e se esteve em exercicio em 31/12/2018) aparecam
somente uma vez e, ao lado, sejam exibidos os dados dos cursos aos quais o docente esteve
vinculado, linha a linha (Figura 36):

;1_.1:'4 Este relatério oferece os insumos para o calculo do CPC apenas para os docentes em exercicio.
| EEX Ministério da Educacio

Relatdrio de Curso por Docente

Filiros: Nome: ana;Grau de Formagéio: Mestrado ;Esteve Em Exercicio em 31/12/2014: SIM;

Total de 45
. Esteve em Sao .
Nome do Regime de Grau de C Cédigo do| Nome do . Modalidade Grau
Docente GEE trabalho Formagdo il Curso Curso . Académico Rl
311212013
ENGENHARIA DE B
XXX REDESDE  |Graduagdo| Presencial | Bacharelado
COMUNICACAD
XXX MATEMATICA |Graduagdo| Presencial Licenciatura
XXX auimca Graduagdo| Presencial | Licenciatura
JANAINA
GOMES K KHKKRHKX Tempo parcial Mestrado SiM XKKK EEEE?;,ERAM Graduacdo| Presencial Bacharelado 14
XK ENGS:JTLARIA Graduacdo| Presencial Bacharelado
000¢ | GEbCR2h, | Graduagdo| Presencial | Bacharelado
0K GEOLOGIA | Graduacdo| Presencial | Bacharelado
XXXX  [FonoauDioLOGIA Graduacdo| Presencial Bacharelado
JANAINA | oo 0000060x| Tempo integral
MEIRELLES - iy Mestrado SIM XXXX | ENFERMAGEM |Graduacdo| Presencial | Bacharelado | 3
0K FISIOTERAPIA | Graduagdo| Presencial | Bacharelado
MUSICA - = i
XK composicio | Oraduacdo| Presencial | Bacharelado
KK MUSICA Graduacdo Nt Licenciatura
JORDANA | X00(300(00¢-XX | Tempo integral Mestrado M distancia 8
PACHECO sem DE 3
ABI-MUSICA | Graduacdo| Presencial
XHKK

FIGURA 36 Exemplo de Relatdrio de Curso por Docente (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGAO SUPERIOR 2018
MODULO RELATORIO



No relatério em XLS (Figura 37), o nome de cada docente se repete para cada curso ao

qual ele estiver vinculado.

B c D E F 9 H I
; e .

Nome do Docente CPF Regime de trabalho [ 0P 52 |Fxercicio emf ©°C/9° Nome do Curso Nivel | M
1 311272013
2 ANA ROSA DOMINGUES 00 300¢ 30000c| Tempo integral com DE| Mestrado SIM 1 PEDAGOGIA Graduacéo| F
3 ANA ROSA DOMINGUES ook 00k 00| Tempo integral com DE | Mestrado E 2 LETRAS - ESPANHOL Graduacéo| F
4 ANA ROSA DOMINGUES S0 30000000 Tempo integral com DE | Mestrado SIM 3 TURISNO Graduagdo| _F
5 CASSIANA o0 00| Tempo integral sem DE| Mestrado SIM 4 ARQUITETURA E URBANISMO Graduacéo| F
6 CASSIANA 0 100 10000 | Tempo integral sem DE| Mestrado SIM 5 “ABI - MUSICA Graduagdo| _F
7 CHRISTIAN 00X XK IK-XK Tempo parcial Mestrado SIM 6 GESTAQ AMBIENTAL Graduacio F
8 CHRISTIAN soue000000__ Tempo parcial Mestrado SIM 7 GESTAO EM SAUDE COLETIVA Graduagdo| _F
9 CHRISTIAN 00X XK IK-XK Tempo parcial Mestrado SIM 8 CIENCIAS NATURAIS Graduacio F
10 FABIANA FRANCISCA ooc 0000000 Tempo parcial Westrado SIM 9 ABI- HISTORIA Craduagdio| F
11 FABIANA FRANCISCA 00 X306 00X | Tempo parcial Mestrado SIM 10 ESTATISTICA Graduacio F
12 FABIANA FRANCISCA oo 0000000 Tempo parcial Westrado SIM i CIENCIAS ECONOMICAS Craduagdo| _F
13 FABIANA FRANCISCA 300X XK KKK Tempo parcial Mestrado SIM 12 SERVICO SOCIAL Graduacio F
14 FRANCISCA DARIANA ooc 0000000 Tempo parcial Mestrado SIM 13 ABI - ENGENHARIA Graduagdio| F
15 FRANCISCA DARIANA 300X XK KKK Tempo parcial Mestrado SIM 14 ENGENHARIA MECATRONICA Graduacio F
16 GIULIANA 0 100 10000c| Tempo integral sem DE | Mestrado SV 4 ARQUITETURA E URBANISMO Graduagdo| F
17 GIULIANA 3000 3000 o3 | Tempo integral sem DE | Mestrado SIM 15 DESENHO INDUSTRIAL - PROJETO DO PRODUTO Graduacio F
18 JANAINA 0 x00x 10000c| Tempo integral sem DE | Mestrado SV 1 PEDAGOGA Graduagdo| _F
19 JANAINA 300 3000300030 | Tempo integral sem DE| Mestrado Siv 16 EDUCACAO ARTISTICA Graduacdo| F
20 JANAINA 0 x00x 10000c| Tempo integral sem DE | Mestrado SV 17 MOSICA Graduagdo| _F
21 JORDANA PACHECO 000000 006X | Tempo integral sem DE | Mestrado SIM 18 WIUSICA - CDMF‘OSIQAO Graduacdo F
2 JORDANA PACHECO 00 00| Tempo integral sem DE| Mestrade SIM 17 MOSICA Graduagdo| Curs
23 WILLIAN 00000 X0 | Tempo integral com DE | Mestrado SIM 19 GESTAQ DO AGRONEGOCIO Graduacdo

FIGURA 37 Exemplo de Relatdrio de Curso por Docente (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.3.2 Relatorio Detalhado por Docente

Este relatorio pode ser acessado por meio da pagina inicial do Censup, no menu Relatérios,

deve-se escolher a opcdo Docente e, nesta, Detalhado por D

Urso

Doce \uno D

Senhor({a) usuario(a),

Relatdrios
IES
Docente
Cursos
Alunos

G

D Usuario Ad

Curso por Docente

ocente (vide Figura 38

Livo D

Detalhado por Docente

Docentes por Curso

Docentes por Grau de Formagio e Regime de Trabalho

FIGURA 38 Percurso para Relatérios — Docente — Detalhado por Docente

Fonte: DEED/Inep.

Em seguida, o usudrio sera remetido para a tela Relatério Detalhado por Docente (vide Figura

39). Nesta, ha uma série de filtros para escolha do usudrio, a fim de refinar o relatério. O usuario

pode filtrar os docentes por meio das seguintes opcoes: escolaridade; tipo de pds-graduacao;

tipo de deficiéncia; raca/cor; situagdo do docente na IES; regime de trabalho; se o docente

esteve em exercicio em 31/12 do ano de referéncia do Censo; se é docente substituto; se é

docente visitante; se é estrangeiro ou se possui bolsa pesquisa. Além disso, é possivel também

pesquisar os docentes por atuag¢do; por modalidade de curso; por grau académico; e por tipo

de relatoério (.PDF, .XLS ou .CSV).
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Relatério Detalhado por Docente

Este relatdrio oferece os insumos para o célculo do CPC apenas para 05 docentes em exercicio

Escolaridade

Pés-Graduagio

Deficiéncias

RagalCor

Situagdo do Docente:

Regime de Trabalho:

Docente em exercicio em 31/12/2016?
Docente Substituto:

Docente Visitante:

Docente Estrangeiro:

Atuagdo do Docente:

Bolsa Pesquisa:

Modalidade do Curso com Vinculo:

Grau Académico do Curso com Vinculo:

Tipo de Relatério:”
Todos os Cursos
Codigo =
= S001035
B 5001034

0 Sem formacao de nivel superior

Hecom formacio de nivel superior

D sem Pds-graduacio
0 Especializacio

[T estrado

" boutorada

B Cegueira

[T paixaviszo

D surdez

[ Deficigncia auditiva
I peficigncia fisica
7 surdacegueira

D peficiancia miultipla

D Deficiéncia intelectual

] Docente ndo quis declarar corfraca
[ aranca

Cpreta

Cparda

[ amarela

Dlnd\'gena

= Tempo integral com DE
= Tempa integral sem DE
[C Tempa pardal

B Horista

0 Ensino em curso sequencial de formacdo especifica
] Ensino em curso de graduacde presencial

= Ensino em curso de graduacio a distdncia

[T Ensina de pds-graduacio stricto sensu presencial
[T Ensino de pds-graduacio stricto sensu a distincia
0 Pesquisa

7 Extensao

] Gestdo, planejamento e avaliacio

D Presencial

[T curso a distancia

[T pacharelado
[ Licendiatura

DTe:noIégicU

]
Nome 3 .
Modalidade #
ABI - ARTES CENICAS Presencial
ABI - ARTES PLASTICAS Presencial

FIGURA 39 Relatério Detalhado por Docente

Fonte: DEED/Inep

[ E E E]

Inicio de Funcionamento ¢

01/03/1989%
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Outra opcdo de filtro para a emissdo dos relatérios é por meio da pesquisa de cursos.
Como ilustrado na Figura 39, o usuario pode estabelecer filtros via cursos, seja inserindo o
cddigo deste, seja inserindo seu nome.

Para gerar o relatorio, pode-se optar pela adogdo de um ou mais filtros ou, caso o usuario
prefira, pode-se emitir relatorio referente a cursos especificos ou referentes a todos os cursos
da IES. Para tanto, basta selecionar a opcdo todos os cursos, depois do campo tipo de relatério.

O Relatério Detalhado por Docente em PDF (vide Figura 40) traz uma lista de docentes
com as seguintes informacdes cadastrais: cédigo e nome da IES; titulo do relatério; total
de docentes; codigo de identificacdo do docente no Inep; nome do docente; CPF; grau de
formagao; pds-graduagdo; regime de trabalho; situagdo do docente na IES; atuagdo do docente

na IES e quantidade de cursos vinculados aquele docente.

Este relatorio oferece os insumos para o calculo do CPC apenas para os docentes em exercicio

E&X Ministério da Educacio

icr

Relatério Detalhado Por Docente (1)

Total de Docentes: 4

5 Grau de Pés- Regime de " = = i de
Ccod Nome CPF = o
Formagio Graduagio Trabalho = Cursos
Ensino em curso de
graduagio presencial |
Pesquisa Ensino de pés-
graduag&o stricto sensu a
Sem formagdo de Tempo integral com Esteve em disténcia || Extenséo |
MHESBHISaY Fulano nivel superior DE exercicic | Ensino de pés-graduagéio o
stricto sensu presencial |
Gestio, planejamento e
avaliagio
Sem formagdo de Tempo integral com Esteve em Ensino em curso de
i Beltrano nivel superior DE exercicio | _graduagéio presencial i
¥ Com formacao de T Tempo integral com Esteve em Ensino em curso de
i Ciclano nivel superior ERpCE DE exercicio araduaco presencial i
Com formagao de S Tempo integral com | Esteve em Ensino em cursa de
13504 Fulana nivel superior | =PecIzagio DE exercicio araduagfio presencial i

(1) Para o Caleulo do CPC, serdo consideredos apenas os docentes em exercicio

FIGURA 40 Exemplo de Relatério Detalhado por Docente (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

Outro formato disponivel aos usudrios para acesso aos dados é o relatério em XLS (vide
Figura 41). De forma semelhante ao arquivo em PDF, tal arquivo contém as seguintes informacoes
dos docentes: cédigo, nome, CPF, idade, grau de formagao, pés-graduagao, regime de trabalho,
situacdo do docente na IES, atuacgdo e quantidade de cursos vinculados. Cumpre destacar
que tal formato é ideal para a manipulacdo de dados, a aplicacdo de filtros e de varias formas

de classificacdo, além de gerar graficos.

AL - | cod
A B C D F G H | J K
E Grau de Pos- Regime de o = = Quantidade
Cod Nome CPF Idade Py " Situ Atu
J | | Formagio | Trabalho =2 e de Cursos
g TS T oS T e D P S T e TS e ST
000 Com formacio Esteve em graduacio a distincia
JAIR BARROS 3 donivelsuperior e HEsE exercicio ¢
r Com formagio Tempointegral | Esteveerm  ENsino em curso de graduagdo presencial 3
001 EDILSON SILVA 3% genivel superior  Doutorado com DE exercicio
[ Com formagio &
002 e ¢ Doutorado  TEMPOIntsgral  Esteveem Ensino em curso de graduagéo presencial 1

003

ADALBERTO NUNES

de nivel superior

Com formagio
de nivel superior

Especializagio

com DE

com DE

FIGURA 41 Relatodrio Detalhado por Docente (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

Tempaintegral

exercicio

Esteve em
exercicio
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Este relatorio estd disponivel também em .CSV. Os dados apresentados neste formato

sdo iguais ao do formato .XLS.

1.3.3 Relatorio de Docentes por Curso

Este relatdrio, o usuario deve, na pagina inicial do Censup, clicar em Relatdrios, apds

isso, selecionar a op¢do Docente e, em seguida, clicar em Docentes por Curso (vide Figura 42):

IES Curso Docente Aluno Fechamento EGEEIGGLVEY  Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair
IES 2
[__ Docente 3 Curso por Docente
T b Detalhado por Docente
Alunos 3 | Dooenfé;bor =

Senhor{a) usuario(a), =
(@ riofa), Docentes por Grau de Formagao e Regime de Trabalho

FIGURA 42 Percurso para Relatérios — Docente — Docentes por Curso

Fonte: DEED/Inep.

Apods selecionar a opcdo Docentes por Curso, o usuario sera remetido para a tela ilustrada
na Figura 43. Nesta, sdo apresentados varios tipos de filtros que o usuario pode aplicar a fim
de refinar o relatério: regime de trabalho (tempo integral com DE, tempo integral sem
DE, tempo parcial ou horista); pés-graduagdo (sem pds-graduacdo, especializacdo, mestrado
ou doutorado); se docente esteve em exercicio em 31/12/2018; grau de formacgdo (com ou sem
formacéo de nivel superior) e tipo de relatério (.PDF ou .XLS).

Outra opcdo de filtro disponivel para este relatdrio trata-se do filtro por curso. O usuario
pode selecionar um ou mais cursos, digitando ou o cddigo do curso ou o nome deste.
Outra possibilidade é a de emissdo de relatério de todos os cursos, conforme campo ilustrado
na Figura 43. Apds a escolha ou ndo dos filtros, o usudrio devera clicar em emitir relatério

(no formato .PDF ou .XLS) para visualiza-lo.
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IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatérios Migraggo Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Relatério de Docentes por Curso

Este relatdrio oferece os insumos para o calculo do CPC apenas para os docentes em exercicio.
Regime de Trabalho: DTempo integral com DE
[l tempo integral sem DE
7 Tempo parcial
D horista

Pos-Graduagao | [F] gy, Pds-graduacdo

0 Especializacio

[T mestrado
D poutorade
Esteve Em Exercicio em 31112120167 — |Z|
Grau de Formagéo:  —— [+]
Tipo de Relatério: | — [=]

Todos os Cursos [ ]

Cédigo & Nome # 5 e R
Modalidade ¢ Inicio de Funcionamento #
]} 5001035 ABI- ARTES CENICAS Presencial
B 5001034 ABI- ARTES PLASTICAS Presencial 01/03/1889
=] 5001036 ABI - CENCIAS BIOLOGICAS Presencial
| 5001037 ABI- CIENCIAS SOCIAIS Presencial

FIGURA 43 Relatério de Docentes por Curso
Fonte: DEED/Inep.

No Relatério de Docentes por Curso, em formato .PDF, o usudrio ird encontrar os
docentes que estdo vinculados a um determinado curso. Como ilustrado na Figura 44, as
informacdes presentes neste formato de relatério abarcam: nome e cédigo da IES; titulo do
relatério; nome e cédigo do curso, seguidos dos dados dos docentes vinculados aquele curso.

No exemplo ilustrado na Figura 44, observa-se que o curso de Enfermagem conta com
quatro docentes vinculados (vide quant. de docentes). Em céd., é exibido o codigo de identificacdo
Inep do docente, em seguida hd o nome completo do docente, seu CPF, grau de formagao,

poés-graduacao, regime de trabalho, situa¢ao do docente na IES e sua atuagao.
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Este relatdrio oferece os insumos para o calculo do CPC apenas para os docentes em exercicio.

& Ministério da Educagao

Relatorio De Docentes Por Curso

nivel superior

Grau de Pés-Graduagéo Regime de — q
Cod. Nome CPF - < 9 Situagao Atuagao
Formagao Trabalho
Ensino em curso de graduacao presencial |
Pesquisa | Ensino em curso de graduagao a
12121212 Fulano XRKXKKXKKKK Com formagdo de Mestrado Tempointegral oM | ¢ ;o em exercicio | distancia Ensino de pos-graduaggo stricto
nivel superior DE sensu a distancia || Ensino de pos-
graduagéo stricto sensu presencial
44444 Beltrano XXUKHKXKXK Sem formaggo de Tempointegral om ¢ i e em exercicio | Ensino em curso de graduagio presencial
nivel superior DE
Ensino em curso de graduacao presencial |
Sem formacio de Tempo integral com Ensino em curso de graduacao a distancia
mn Ciclano XX XXKXXXXK < P DEQ Esteve em exercicio Ensino de pés-graduagéo stricto sensu a

distancia | Ensino de pos-graduagao stricto
sensu presencial

nivel superior

2 Grau de Pés-Graduagéo Regime de n 5 o
Cod. Nome CPF - < 9 Situacao Atuacao
Formagao Trabalho
99999 Fulano XXKXXKXXKKK Sem formacao de Tempo "“eEg ralcom ¢ teve em exercicio | Ensino em curso de graduagso presencial

‘

nivel superior

2 Grau de Pés-Graduagéo Regime de A a .
Cod. Nome CPF - < g Situagao Atuacao
Formagao Trabalho
Ensino em curso de graduacao presencial |
Pesquisa | Ensino em curso de graduagao a
88888 Ciclano [ Com formacéo de Mestrado Tempo mI;eEg ral com Esteve em exercicio distancia Ensino de pés-graduacao stricto

sensu a distancia | Ensino de pos-
graduagao stricto sensu presencial

FIGURA 44 Exemplo de Relatdrio de Docentes por Curso (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

Ao abrir o arquivo no formato .XLS (vide Figura 45), de forma similar ao relatério emitido

em PDF, o usuario visualizard as seguintes informacdes: cédigo e nome do curso; nome e CPF

do docente; grau de formacgao; pos-graduagdo; regime de trabalho; situagdo do docente na

IES e tipo de atuagdo do docente na IES.

| cpr | cruceromags.o |o Fow . |Regmede

D E

A B C
1 Curso | Docente
o 0D000-ABI-ARTES CENICAS  JOSE RIBEIRD 000000006
o 00000 -ABI-ARTES CENICAS  MARLENE SILVA JO0000000CXK
4 00000 - CIENCIAS BIOLOGICAS  ANA ARALIO KOCOCCO0EXK
5 00000-CIENCIAS ECONOMICAS - DAMIEL GONGALVES 000000006
125 - HISTORIA LUCIANA COSTA XO0000000CXK

=)

Com formacgao de nivel superior Mestrado
Com formacgao de nivel superior Mestrado
Com formacgao de nivel superior Mestrado
Com formacgao de nivel superior Mestrado

Com formacgao de nivel superior Mestrado

F

G
| Situagdo

H
Atuagdo

Horista
Tempo parcial
Tempo parcial
Tempo parcial

Horista

FIGURA 45 Exemplo de Relatério de Docentes por Curso (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

Esteve em exercicio

Ensino em curso de graduacio presencial | Ensino

em curso de graduacio a distincia

Esteve em exercicio

Ensino em curso de graduacio presencial | Ensino

em curso de graduacio a distincia

Esteve em exercicio

Ensino em curso de graduacio presencial | Ensino

em curso de graduacio a distincia

Esteve em exercicio

Ensino em curso de graduacio presencial | Ensino

em curso de graduacio a distincia

Esteve em exercicio

Ensino em curso de graduacio presencial | Ensino

em curso de graduacio a distincia

1.3.4 Relatorio de Docentes por Grau de Formagao e Regime de
Trabalho

O presente relatorio estd disponivel na pagina inicial do Censup, no menu Relatérios,

opcdo Docente, selecionar Docentes por Grau de Formagao e Regime de Trabalho (vide Figura 46):
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IES Curso Docente Aluno Fechamento LESGLLVEE  Migragdo Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair

IES 3
Docente 3 Curso por Docente
Cursos E Detalhado por Docente
Alunos 3

Docentes por Curso

Senhor{a) usuario(a),

| Docentes por Grau de Formagdo e Regime de Trabalho |

FIGURA 46 Percurso para Relatérios — Docente — Docente por Grau de Formacdo e Regime de
Trabalho

Fonte: DEED/Inep.

Em seguida, o sistema exibird a tela Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagao
e Regime de Trabalho. A Figura 47 exibe os varios tipos de filtros que o usudrio pode adotar a
fim de refinar a emissdo do relatério: nivel académico (graduacdo ou sequencial de formacgado
especifica); grau académico (bacharelado, licenciatura ou tecnolégico); modalidade de ensino

(presencial ou a distancia); curso da IES e tipo de relatério (consulta em tela, .PDF ou .XLS):

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formacao e Regime de Trabalho
Nivel Académico: | — [=]

Grau Académico: O Bacharelado O Licenciatura DTecnoIdgico

Modalidade de ensino do curso: | — |Z|
Curso da IES: @
Tipo de Relatorio:*  — lz‘
Emitir Relatorio Consulta em Tela
xS
PDF

FIGURA 47 Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagdo e Regime de Trabalho

Fonte: DEED/Inep.

Na opcdo consulta em tela (vide Figura 48), hd uma lista, intitulada ID-Cursos, seguida
do cédigo e nome dos cursos e o quantitativo de docentes vinculados. Ao clicar no
icone , a tela do sistema se expande e abre uma tabela denominada Indicadores do Curso,
contendo o quantitativo de docentes, por regime de trabalho (tempo integral com DE, tempo
integral sem DE, tempo parcial e horista), nas seguintes condi¢cGes: sem graduagao, graduacdo,

especializagao, mestrado, doutorado e o total.
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Relatério de Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagdo e Regime de Trabalho

Fara o CPC. s serdo contabilizados o5 docentes com grau de formagdo igual a “Westrade™ ¢ “Dowlorads” & regime de rabatho ipwal a “Tempo integrad com DE". “Tempa integral
sam DE" ¢ “Tempo parcial®

Vil tar

]

=

5001035 -

S001036 -

5001037

S001038

S001020 -

SO0052T -

5001040 -

5001041

5001042 -

El 5001043 -

B

Bl

- B

- B

ABI

- Bl

AB

0 - Curso -

- ARTES CENICAS . [Totall de 1 docentes]

- CIENCIAS BIOLOGICAS - [Tolal ge 2 Socentes]
- CIENCIAS SOCIAS - [Total de 2 docentis]

- COMUBICACAD SOCIAL - [Total de 2 docentes]
- DESIGH - [Tolal de 3 docentes]

- ENGENMARIA - [Tolal de 2 docentes]

= FELGSOFLA - [Todad de 3 docentes]

- FISICA - [Fotal de 2 docentes]

- GEOGRAFLA - [Total de 2 docentes]

- HISTORA {[Total de & docentes]

Regime de Trabalho Sem A G Especializacio

Ternpo infegral com OE * ] ]
Tempo infegral sem OE * [ 0
Temgo parial * 1 L'}
Horista [} ]

3 (1]

Total Geral

@ 5001151 - ABI- LETRAS _ LINGUA PORTUGUESA - [Total de 2 docembes]

B oo = e M

Mestirads = Doatorada * Tolal

aﬂnn!

8 o o a o
& S8 = S W

FIGURA 48 Exemplo de Relatdrio de Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagdo e Regime

de Trabalho (Consulta em Tela)

Fonte: DEED/Inep.

Ao clicar em algum quantitativo da tabela, grafado em azul, o sistema ird abrir um arquivo

em XLS com a lista dos docentes que estdo incluidos naquele respectivo regime de trabalho e

grau de formacdo. A Figura 49 apresenta exemplo de arquivo em Excel, que contém planilha

com os dados de trés docentes da IES que estdo vinculados ao curso ABI — Histdria.

Como ilustrado na Figura 49, as seguintes informacgdes de docentes disponibilizadas neste

relatério sdo: identificacdo do docente no Inep (ID); CPF; nome; nome da mae do docente;

data de nascimento; sexo e atuagao na IES.

3

4

5

B c D E F G H
Relatdrio de indicadores de vinculos de d

ID do docente CPF Nome do docente Nome da mae Data nascimento | Sexo | Atuagao
Ensino em curso de graduacao
K\EELIESAE HASCIMENTO SIEVA LOURDES DO MNASCIMENTO  19/01/1953 F presencial, Ensino em curso de

000000000 000000000 graduacio a distincia
Ensino em curso de graduacdo
presencial, Ensino em curso de

000000000 000000000 TEREZA VASCOMCELOS  MARIA DO CARMO 20/01/1964 F graduacio a distancia
Ensino em curso de graduacio
presencial, Ensino em curso de

000000000 000000001 MARCELD AGUIAR ALANI SOUZA 08/12/1980 M graduacio a distincia

FIGURA 49 Exemplo de Relatério de Indicadores de Vinculos de Docente (XLS)

Fonte: DEED/Inep.
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Outra opcgdo de visualizacdo do Relatério de Docentes Vinculados a Curso por Grau de
Formacdo e Regime de Trabalho é a emissdo de relatério do tipo PDF (vide Figura 50). Este
relatério apresenta: o cédigo e nome da IES, o titulo do relatério, a situagdo da IES no Censo
de referéncia e o nome do responsavel por sua emissdo, com data e horario.

Ademais, hd uma linha com o cddigo e nome do curso. Logo abaixo desta, sdo exibidas
sete colunas nas quais hd o quantitativo de docentes por regime de trabalho (tempo integral com
DE, tempo integral sem DE, tempo parcial ou horista) e por grau de formacdo (sem graduacao,

graduacdo, especializacdo, mestrado ou doutorado), além do total de docentes.

Relatério Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagao e Regime de Trabalho Censo2018 Aberto

999-IESY
FE3 Ministério da Educacao

Relatério de Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formacéao e Regime de Trabalho

Filtros:

Para o CPC, s6 serdo contabilizados os docentes com grau de formagao igual a "Mestrado" e "Doutorado” e regime de trabalho igual a "Tempo integral com DE", "Tempo

integral sem DE" e "Tempo parcial".

5005001 - ABI - ARTES CENICAS - 1

Regime de Trabalho Sem Graduacgao Graduacao Especializacao Mestrado Doutorado Total
Tempo integral com DE 1 0 0 0 0 1
Tempo integral sem DE 0 0 0 0 0 0

Tempo parcial 0 0 0 0 0 0
Horista 0 0 0 0 0 0
Total Geral 1 0 0 0 0 1

5005002 - ABI - ARTES PLASTICAS - 0

Regime de Trabalho Sem Graduacao Graduagao Especializacao Mestrado Doutorado Total
Tempo integral com DE 0 0 0 0 0 0
Tempo integral sem DE 0 0 0 0 0 0

Tempo parcial [ 0 0 0 0 0
Horista 0 0 0 0 0 0
Total Geral 0 0 0 0 0 0

(1) Para o Célculo do CPC, serdo considerados apenas os docentes em exercicio.
Emitido por: 1 04/01/2019 15:11

FIGURA 50 Exemplo de Relatério de Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagao e Regime
de Trabalho (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

Outro formato disponivel para visualizacdo do Relatério de Docentes Vinculados a Curso
por Grau de Formagdo e Regime de Trabalho é o .XLS (vide Figura 51). Neste arquivo, o usudrio
terad acesso ao quantitativo de docentes, por curso, que atuem na IES conforme determinado
regime de trabalho (tempo integral com DE, tempo integral sem DE, tempo parcial ou horista)

e por grau de formacdo (sem graduacdo, graduacdo, especializacdo, mestrado ou doutorado).
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B c D E F G H
Relatorio de Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagao e Regime de Trabalho

=

2 Curso Regime de Trabalho | Sem Grad. Grad. Espec. Mest. Dout. Total
: 14 14 14 14 14 14
3 5001035 - ABI - ARTES CENICAS Tempo integral com DE 0 a a a 0 0
. r r r r v v
4 |5001035 - ABI - ARTES CENICAS Tempo integral sem DE 0 1] a a 0 0
. r r r r v v
5 5001035 - ABI- ARTES CENICAS Tempo parcial 0 1] 0 1 0 1
. r r r r v v
6 5001035 - ABI - ARTES CENICAS Horista 0 1] 0 1 0 1
- r r r
7 |5001034 - ABI - ARTES PLASTICAS Tempo integral com DE 0 1] a 1 2 0
. r r r r 4 4
g |5001034 - ABI - ARTES PLASTICAS Tempo integral sem DE 0 1] a a 0 0
. r r r r 4 4
g |5001034 - ABI - ARTES PLASTICAS Tempo parcial 0 1] v] 0 0 0
F r r r r 4 4
5001034 - ABI - ARTES PLASTICAS Horista 0 1] 0 0 0 0

=
=1

FIGURA 51 Exemplo de Relatério de Docentes Vinculados a Curso por Grau de Formagdo e Regime
de Trabalho (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

Encerramos aqui a subsecdo 1.3 — Relatérios de Docentes — e abordaremos os Relatérios

de Cursos na proxima secao.

1.4 RELATORIOS DE CURSOS
Para emitir os Relatérios de Cursos, na pagina inicial do Censup, cligue no menu
Relatdrios, em seguida, selecione a opgdo Cursos. Conforme ilustrado na Figura 52, ha cinco

tipos de relatdrios distintos que o Censup gera a partir dos dados coletados no Mddulo Cursos:

e Consolidado de Cursos;

e Detalhado por Curso;

e Cursos por Local de Oferta;
e Laboratério por Curso; e

e Curso com aluno do Censo anterior ndo carregado para o Censo atual.

Cursos [ Consolidado de Cursos
k Detlalhado por Curse

Cursas por Local de Oferta
Laboratdrio por Curso
Cursa com aluns do Censo anterior ndo carmegado para o Censo atual

FIGURA 52 Percurso para Relatérios — Cursos

Fonte: DEED/Inep.

A seguir detalharemos os cinco relatdrios individualmente e por tipo de relatério disponivel

para cada opgao.
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1.4.1 Relatdrio Consolidado de Cursos

Para acessar este relatério, o usuario deve acessar a pagina inicial do Censup, no menu

Relatérios, clique em Cursos, em seguida, Consolidado de Cursos (Figura 53):

1]

L]
~ Cursos " Consolidado de Cursos

r Detalhado por Curso
Senhoria) usuaniofa), Cursos por Local de Oferta
| Laboratorio por Curso

FIGURA 53 Percurso para Relatérios — Cursos — Consolidado de Cursos

Fonte: DEED/Inep.

Em seguida, o usuario sera remetido para a tela denominada Relatério Consolidado de
Cursos (vide Figura 54). Nesta, ha varios tipos de filtros que o usuario pode adotar a fim de refinar
sua busca e, consequentemente, emitir o relatério. As opgdes de filtros sdo: nivel académico
(graduacédo ou sequencial de formacdo especifica); grau académico (bacharelado, licenciatura
ou tecnoldgico); modalidade de ensino do curso (presencial ou a distancia); curso da IES (caso
em que o usuario podera filtrar o relatério por meio da escolha de determinado curso, e depois
clicar em @ ); local de curso da IES (semelhante ao curso da IES, o usuario pode pesquisar
determinado local de oferta); semestre de referéncia (para as Universidades Federais) e, por
Ultimo, por tipo de relatério (consulta em tela, .PDF ou .XLS).

Caso o usuadrio assim prefira, pode optar por ndo adotar quaisquer filtros, basta ndo
preencher os campos disponiveis de filtros e, em seguida, clicar em emitir relatdrio. Deve-se

destacar que, para as Universidades Federais, é obrigatorio escolher o semestre de referéncia.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair

Relatorio Consolidado de Cursos
Nivel Académico: | — [=]

L GIETUEICRLE O Bacharelado [ Licenciatura O Tecnoldgico

Modalidade de ensino do curso: | — E
Curso da IES: @
Local de Oferta da IES: @
Semestre:*  — E

Tipo de Relatério:* | — |Z|
Emitir: Relatorio

FIGURA 54 Relatério Consolidado de Cursos

Fonte: DEED/Inep.
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Depois de o usuario ter optado pelo formato consulta em tela, no campo tipo de
relatério (vide Figura 54), o sistema exibird o Relatério Consolidado de Cursos, conforme
ilustrado na Figura 55. No relatdrio, sdo exibidas as informacg&es de cursos a partir do local de
oferta. Na Figura 55, por exemplo, a IES possui quatro locais de oferta: Campus A, Campus B, Campus

Ce Campus D.

Relatorio Consolidado de Cursos 1 - Primeiro semestre/2016

Local de Oferta: [ampus

Local de Oferta: Campus B
Local de Oferta: Campus o
Local de Oferta: Campus [

FIGURA 55 Relatério Consolidado de Cursos (Consulta em Tela)

Fonte: DEED/Inep.

A fim de acessar as informacgdes detalhadas de cursos, basta clicar em um dos locais de
oferta disponiveis. Por exemplo, ao clicar em Local de Oferta: Campus A, o sistema se expandira
e abrira nova tela, conforme exemplo na Figura 56.

Na ilustracdo, hd a exibicdo dos seguintes dados de cursos: cédigo e nome do curso; grau;
modalidade; nivel; turno; quantitativo de vagas novas, quantitativo de vagas remanescentes;
quantitativo de vagas em Programas Especiais; quantitativo de inscricdes para novas vagas;
quantitativo de inscritos para vagas remanescentes; quantitativo de inscritos para vagas
em Programas Especiais; quantitativo de ingressos; quantitativo de matriculas; quantitativo
de concluintes; quantitativo de trancamentos; quantitativo de alunos desvinculados e, por

ultimo, o quantitativo de alunos falecidos.
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Relatorio Consolidado de Cursos

|Tocal de Oferta: Campus U

oferta para verificar as

Clique em um local de
informacgdes de seus cursos.

Codigo Nome Grau Modal. Nivel Turno  Vagas Novas Vagas Remanescentes Vagas em Prog.Esp® Insc. para VUN* Insc. para VR*
Matutin 50 5 5 5 H
Vespertino 0 0 0 0 0
A1 ) 2 |
5000567 ENGENHARIA Presencial Graduacdo Noturno 0. o o | [ 0
Integral 580 38 0 7523 918
Total 610 39 5 7928 921
Matuting 0 0 ] 0 0
Vespertino 0 0 ] [ 0
ENGENHARLA |
1269978 il Noturno [ [} ] [ 0
Integral [ 0 0 [} 0
| =1 i +
0
O de O p
0
Use esta barra de rolagem para ver Use esta barra de rolagem
as demais informacBes dos cursos. para ver mais cursos.

FIGURA 56 Exemplo de Relatério Consolidado de Cursos — Consulta em tela 1
Fonte: DEED/Inep.

Deve-se destacar que as informacdes de ingressos, matriculas, concluintes, trancamentos,
alunos desvinculados e alunos falecidos referem-se aos alunos que estdo vinculados a estes
cursos. Esses quantitativos aparecem grafados em azul, conforme ilustrado na Figura 57. Ao
clicar em algum desses niimeros, o sistema abrird um arquivo XLS com a lista nominal dos alunos

naqguela situagdo selecionada.

Relatério Consolidado de Cursos ‘ Clique nos nimeros em azul para

abrir um arquivo em Excel com a

lista dos alunos.

Local de Oferta: Campus U «
\j

3 Vagas Remanescentes Vlagas em Prog. Esp® Insc.paraV.N* Insc. para V.R* Insc. para V.PE* [Ing Matriculas Conclui Tranc. Desvi Falecids =
5 s 5 s [ k] 2 0 L
0 0 ] 0 0 0 0 0 i
0 3 0 3 o 0 [} 0 1 0 0
24 0 7923 916 0 2 1 0
39 [ 7928 921 5 5 4 0
0 0 ] 0 0 ] L] ]
0 0 0 0 0 0 0 0
0 [ 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 [ 0
n n n n n n n n X
| | ] J »

Local de Oferta: Campus A

“

Local de Oferts: Campus B

"Local de Oferta: Campus C

|

FIGURA 57 Relatério Consolidado de Cursos — Consulta em tela 2
Fonte: DEED/Inep.
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Por sua vez, o arquivo em formato .PDF (Figura 58) exibe as mesmas informacées que o
formato consulta em tela, com a diferenca de apresenta-las num modo de exibicdo mais amigavel

ao usuario e sem a possibilidade de expandir os dados de forma detalhada.

Relatério Consolidado de Cursos - 2018

Fios: Samesire PRIMEIRO
Toaldo cursos: 1

Ingressos | Matriculas | Concluintes | Tranc. | Desvinc. | Falecidos

Codigo | Nome Grau | Modal. | Nivel | Tumo | V292 Vagas VagasE:r:.ng. Ins‘ll:.para Ins‘:,:.;.ara Insc. para

Novas V.P.E*
[

Viatuiino
Vosportno
2137 | ESTATISTICA |Bacharelado | Presencial | Graduagao [ Noturmo
ntegral
o

o 0
0 [ [
0 [ 0
0 [ 0
0 [ 0

0 [

0 [ 0 0 0
0 [

0 [

FIGURA 58 Exemplo de Relatdrio Consolidado de Cursos (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

O arquivo em XLS apresenta todos os dados consolidados por curso (vide Figura 59),

apresentando na primeira coluna o cédigo e o nome do local de oferta.

A B c D E F G H | J N
Vagas Vagas
Local De Oferta | Cadigo Curso Grau  |Modalidade| Nivel |V393s Novas|Vagas Novas|Vagas Novas|Vagas Novas| Vagas Novas|Vagas Novas|p o oo nvee | Remanescentes
Matutino | Vespertino | Notumo | Integral EAD Total . ;
1 Matutino Vespertino
o 1040~ Campus A 213733 ESTATISTICA ~ Bacharelado Presencial Graduagéo 0 0 0 0 0 0 0 0
, 1045~ Campus B 213730 ARTES Bacharelado  Presencial Graduagéo 0 0 0 0 0 0 0 0
, 1045~ Compus B 213727 CIENCIAS BIOLOGICAS Bacharelado Presencial Graduagdo 0 o 0 0 o 0 0 0
1050 - Campus C 213724 CIENCIAS SOCIAIS  Bacharelado Presencial Graduagéo 0 0 0 0 0 0 0 0

3

FIGURA 59 Exemplo de Relatério Consolidado de Cursos (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.4.2 Relatorio Detalhado por Curso

Este relatdrio encontra-se acessivel aos usuarios na pdgina inicial do Censup, no menu

Relatdrios, o usudrio deve clicar na opgao Cursos e depois em Detalhado por Curso (vide

Figura 60):

S Curso  Docente  Aluno Relatbrios

IES

Docente ]

Cursos 3 Consolidado de Cursos

Alumos P neramado por Curso
Senhor{a) usuario(a), Cursos por Local de Oferta

Laboraténio por Curso

FIGURA 60 Percurso para Relatérios — Cursos — Detalhado por Curso

Fonte: DEED/Inep.

Este relatério contém os cursos da IES com as informag&es cadastrais do e-MEC, bem

como os dados informados no Censo, no Mdédulo Curso. Para gerar este relatério, ha algumas
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opc¢des de filtro (vide Figura 61): nivel e grau académico; modalidade de ensino; curso com
aluno vinculado no ano do Censo; atributo de ingresso; curso convénio (para universidades
federais) ou curso gratuito (para IES particulares). Além disso, pode-se escolher o tipo de
relatdrio (.PDF ou .XLS). Deve-se frisar que o usuario pode optar pela aplicacdo de um ou mais
filtros. H4 também a opcdo de ndo se aplicar quaisquer tipos de filtros. Neste caso, o usuario

deve simplesmente clicar em emitir relatdrio.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios  Migracao Usuvario  Administrativo Evento  Atendimento g

Relatorio Detalhado por Curso
Nivel Académico: | — [=]

DT ERIETETS B Bacharelado O Licenciatura DTecnoIégico

Modalidade de ensino:  —— [=]

Curso teve aluno vinculado no ano do Censo? .~ sim O Nao
Atributo de Ingresso: | — [=]

Curso convénio (para Universidades Federais) sim © N30
Tipo de Relatério” | — |Z|

FIGURA 61 Relatério Detalhado por Curso

Fonte: DEED/Inep.

Ao optar pelo relatério do tipo PDF (vide Figura 62), o usuario tera acesso ao arquivo
contendo os seguintes dados: nome e cédigo da IES; titulo do relatério; filtros utilizados; total
de cursos; cddigo e nome de curso; grau e nivel académico; modalidade de ensino; data de
inicio de funcionamento; gratuidade do curso; se curso teve aluno vinculado no ano do Censo;
caso nado tenha tido aluno vinculado, o motivo; cédigo curso representado pelo curso; nome
do curso representado pelo curso; prazo minimo para integralizagdo, por turno; quantitativo
de vagas novas oferecidas e de inscritos; quantitativo de vagas remanescentes e de inscritos;

o quantitativo de vagas oferecidas em programas especiais e de inscritos.
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: I | l =| m & Ministério da Educacao

Relatodrio Detalhado por Curso

Total de Cursos: 76

# 1 Cadigo de Curso: 301641 Nome de Curso:  EDUCACAQ FiSICA

Grau académico: Bacharelado Nivel académico:  Graduacdo

Modalidade de ensino:  Presencial Data de inicio de funcionamento: 02/03/1970 Curso gratuito:  Nio

Curso teve aluno vinculado no ano do Censo: Sim Motivo pelo qual ndo teve aluno vinculado:

Cadigo curso representado pelo curso: Nome do curso representado pelo curso:

Prazo minimo para integralizagdo: Matutino: 4,0; Notumo: 4,0; Turno:  Matutino; Notumo;

Vagas novas oferecidas g inscritos em vagas novas oferecidas 0/0 Vagas remanescentes: 69 Inscritos para vagas remanescenies: 69
Vagas oferecidas em programas especiais: 0 Inscritos para vagas de programas especiais: 0

# 2 Cadigo de Curso: 1636 Nome de Curso:  BIBLIOTECONOMIA

Grau académico: Bacharelado Nivel académico:  Graduacdo

Modalidade de ensino: ~ Presencial Data de inicio de funcionamento: 01/03/2045 Curso gratuito.  N&@o

Curso teve aluno vinculado no ano do Censa: Sim Motivo pelo qual ndo teve aluno vinculado:

Cédigo curso representado pelo curso: Nome do curso representado pelo curso:

Prazo minimo para integralizacdo: Noturno: 4,0; Tumo:  Noturno;

Vagas novas oferecidas e inscritos em vagas novas oferecidas: 60/61 Vagas remanescentes. 0 Inscritos para vagas remanescenies: 0
Vagas oferecidas em programas especiais: 0 Inscritos para vagas de programas especiais: 0

FIGURA 62 Exemplo de Relatdrio Detalhado por Curso (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

A Figura 63 traz exemplo de Relatério Detalhado por Curso no formato .XLS. O arquivo
apresenta as mesmas variaveis do formato .PDF, contudo, ha a adicdo de outras duas variaveis:
se o curso oferece disciplinas semipresenciais e o percentual da carga horaria do curso
semipresencial. Devido a quantidade de varidveis, a Figura 63 retrata o relatério parcialmente,

para vé-lo por inteiro, consulte-o no Censup.

Curso | cumoteve | motvopeto |, - Vagas novas
Codigo de Emw el ||| s || PR || T || e e || S cti | o s PR TR || st o i
# Nome de Curso i o) s P de . Tumo r
Curso de ensino foncione onto | Vinculadono| " atuno b sontad ot ao | om vagas novas
h de Federal) ano do Censo|  vinculado | P®! pel tegrplizeca oferecidas
MATEMATICA APLICADA N -~ ,
L1 hAGAS | Becharlado  Graduagio  Presencidl o 0170111973 Mattino: | Matutino: 4,0: 00
ARTES VISUAIS COM N . §
L2 T glTacko FucRAVURA DISTERD | Graagio  Presencal G0 017031990 Mattine: | Matutino: 4,0: 00
43 51964  GESTAOAMBENTAL  Bacharelado OGraduagdo Presencial  Néo 011012002 Notumo:  Notuo: 4,0: 00
2 & = Matutino; Matutino: 5.0;
. 2900 ADMINISTRAGAD Bacharelado  Graduagdo  Presencial  Nao 01/0111963 sim e | e 1637285
5 346630 LETRAS - FRANGES Bacharelado  Graduacdo  Presencial Nao 251011934 Matuting, | Matutino: 5.0; 00
3 Notumo:  Notumo: 5,0;
AB - CIENCIAS . " -
L6 S0 iy Graduagée  Presencial  Néo 0110172014 sim Integral Integral: 4,0 a2
5 7 18651 ENGENHARACIVIL  Bacharslado  Graduagdo Presencial  Nio 10031953 Integral Integral: 5.0 0
9 8 47353 FISICA MEDICA Bacharslado  Graduacdo  Presencial  Nao 2710411999 Netumo;  Netuo: 5,0; o
009 2320 FONOAUDIOLOGIA ~ Bacharelado ~ Graduscio  Presencial  Ndo 010311330 Integral Integral- 4.0 00

FIGURA 63 Exemplo de Relatdrio Detalhado por Curso (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.4.3 Relatorio de Cursos por Local de Oferta

Para acessar este relatério, o usuario deve acessar a pagina inicial do Censup, selecionar
o moédulo Relatérios, clicar sobre a opgdo Cursos e em seguida selecionar Cursos por Local
de Oferta (vide Figura 64). Este relatério apresenta uma lista de cursos da IES separados por
local de oferta. Em cada curso, haverd as informacdes sobre nivel e grau académico e a data de

inicio de funcionamento do curso.
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Cursos Consolidado dé Cursos
Alunos Detalhado por Curso
Senhor(a) usudriofa), Cursos por Local de Oferia
Laboratorso por Curso

FIGURA 64 Percurso para Relatérios — Cursos — Cursos por Local de Oferta

Fonte: DEED/Inep.

Ap0s clicar na opgdo Cursos por Local de Oferta, o usuario serd remetido para a tela
ilustrada na Figura 65. Nesta, alguns tipos de filtros sdo disponibilizados ao usudrio: cédigo
do local de oferta; modalidade de ensino (presencial ou a distancia); tipo de local de oferta
(NUcleo de Educacdo a Distancia — Nead, Unidade adm./Reitoria, Unidade académica, Polo
UAB ou Polo); se houve alunos vinculados em 2018 ou nao; tipo de relatério (.PDF ou .XLS)

e todos os locais de oferta.

Caso o usuario opte por ndo escolher o filtro todos os locais de oferta, entdo o sistema
exibird uma lista com os locais de oferta da IES, o municipio e UF e o tipo de local de oferta.
Na lista, ha um botdo disponivel a esquerda dos dados do local de oferta para o usuério selecionar
agueles sobre os quais deseja emitir relatério. Deve-se destacar que os filtros modalidade e tipo
de relatério s3o obrigatdrios para a emissdo do Relatério Cursos por Local de Oferta. Os demais

sdo opcionais.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragdo Usudrio  Administrativo Evento  Atendimento

Relatério de Cursos por Local de Oferta

Este relatdrio oferece informagies dos cursos por local de oferta, de acordo com a carga de dados do Cadastro e-MEC
Cadigo do local de oferta:

Modalidade:*  — [=]
Tipo de Local de Oferta: B MEAD
[T Unidade Adm. / Reitoria
[T Unidade académica
péio uss
el

Teve alunos Vinculados em 2016: — E
Tipo de Relatério:  —— E

Todos os Locais de Oferta [7]

Nome # Municipio & .
UF & Tipo ¢
] Campus A Brasiia DF Pélo UAB, Pélo
2 Unidade Adm. / Reitoria,
(&l CampusB Brasiia e Unidade académica
= Campus C Brasila DF Unidade académica
= CampusD Brasilia DF Unidade académica

FIGURA 65 Relatério de Cursos por Local de Oferta
Fonte: DEED/Inep.
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A Figura 66 apresenta exemplo de Relatério de Cursos por Local de Oferta no formato
.PDF. Este relatorio possui as informacées: codigo e nome da IES; titulo do relatério; situagao
da IES no Censo atual; tipo de parametro informado e o total de locais de oferta. Além disso,
0s cursos sdo exibidos na tabela por nome do local de oferta, contendo seu municipio e UF.
Logo abaixo desses dados, hd o cddigo e nome do local de oferta; nivel e grau académico e a
data de inicio de funcionamento. O relatério também mostra o nome do responsavel por sua

emissdo, além de data e horario.

ﬁ - F24 Ministério da Educacio
ﬂi‘%laﬁrio de Cursos por Local de Oferta no Censo 2016
Pardmetros Informados -] Modaldade: Presend

I Municipio do local de oferta I I UF do local de oferta ]

Meme do local de oferta

DIREITO Gramua; 5o BaCnaretas
Cidigo Home Nived Académico Grau Acacdémico D de Inicio de Funcionamento
ABI - ARTES VISUAIS Gracuag o 210272000
ABI - CIENCIAS SOCIAIS Graduay 5o 0203242
ABI - EDUCACAD FiSICA Graduar; 5o O2OV1970
ABI - GEOGRAFLY Graduag o G202
ABI - HISTORIA G G202
R - LETRAS - FORTUGLES -
ey Graoua; 5o 020372042
ADMINISTRACAD G 5 Bichar el DION196T
ADMINISTRACAD Graguag 5o Bacharekado 190272001
ADMINISTRAGAD Gradua 5o Bacharekado 19022001
ADMINIS TRALAD - COMERCIO
EXTERIOR il Graduag 5o Bacharekad 1990272001
ADMINISTRACAD - LOGISTICA
SERVICOS Gracuag o Bacharetado 19022001
ANALISE DE SISTEMAS G 5o Bacharekado D15T
ARCINTETURA E URBAMISMO G Bachareiada 19T
ARTES VISUAIS Gracuag o Licencialura 210272000

FIGURA 66 Exemplo de Relatdrio de Cursos por Local de Oferta (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

O Relatério de Cursos por Local de Oferta também pode ser emitido no formato .XLS.
A Figura 67 ilustra as varidveis contidas nele: nome do local de oferta; municipio e UF;, nome

do curso; nivel e grau académico e a data de inicio de funcionamento.
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B & D E E G H
Local De Oferta Municipio | UF| Curso Nivel Académiool el | D0 e oo |
1 Académico] Funcionamento
2 Campus 1 Ribeirdo Preto 5P auiMicA Graduacdo Licenciatura 02/01/1964
3 Campus 2 Sdo Pauln | SP r!A?SI;;\TSIEI;STiALﬁE(?ICA Graduacio
4 Campus 3 S#oPaulo  SP  ABI- ENGENHARIA ELETRICA Graduacio
5 Campus 4 S#oPauln  SP ENGEMHARIA AMBIENTAL Graduacdo Bacharelado 01/01/2004
6 Campus 5 S8o Paulo 5P ENGENHARLS CIVIL Graduagﬁu Bacharelado 2001111854
7 Campus 6 SE0 Paulo  SP EES;EE?&&%E Graduacio Bacharelado 08051989
EMGENHARIA DE

Campus 7 Sdo0 Paulo 5P COI.'IPUTAQ.S\O - ENFASE Graduacdo Bacharelado /012014
8 SISTEMAS CORPORATVOS
9 Campus & Sdo Paule SP ENGENHARLA DE MATERLIAIS Graduacio Bacharelado 01/0242002
10 Campus 9 S3o0 Paulo P ENGENHARLA DE MINAS Graduacdo Bacharelado 08/04/1945
ik Campus 10 S30 Paulo SP ENGENHARLA DE PETROLED Graduacdo Bacharelado 01/0142002
12 Campus 11 Sdo Paulo SP ENGENHARIA DE PRUDUQ&O Graduacdo Bacharelado 01/0141571
13 Campus 12 Sdo Pauln | SP EENNIf:ESEJEH;?E\Ui;EJ?EgﬂEJ Graduacio Bacharelado 2710141911

ENGENHARIA ELETRICA -

Campus 13 Sdo Pauln | SP ENFASE AUTUI.'IA;.E\O E Graduacio Bacharelado 2710111811

14 CONTROLE
ENGENHARLA ELETRICA -

Campus 14 SfoPaulo  SP ENFASE EM ELETRONICA E Graduacio Bacharelado 2710111811

15 SISTEMAS

FIGURA 67 Exemplo de Relatdrio de Cursos por Local de Oferta (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.4.4 Relatorio de Laboratorio por Curso

Este relatdrio pode ser acessado na pagina inicial do Censup, no modulo Relatdrios,

deve-se clicar em Cursos, e em seguida selecionar Laboratério por Curso (vide Figura 68).

Este relatdrio apresenta uma lista dos laboratérios vinculados a cada curso.

Curses » Consolidado de Cursos
Almos: b Detalhado por Curse
Senhor{a) usuariofa), Cursos por Local de Olerta
I Laboratdrio por Curso

FIGURA 68 Percurso para Relatérios — Cursos — Laboratdrio por Curso

Fonte: DEED/Inep.

Apos clicar em Laboratdrio por Curso, o usuario serd remetido para a tela Relatério
de Laboratoério por Curso (vide Figura 69). As op¢Ges de filtro disponiveis para este relatério
sdo: nivel académico (graduacdo ou sequencial de formacdo especifica); modalidade de ensino
(presencial ou a distancia); grau académico (bacharelado, licenciatura ou tecnolégico) e
tipo de relatério (.PDF ou .XLS).

Ademais, o usuario pode emitir relatério de todos os cursos da IES (ao clicar em botdo
com este mesmo nome). Outra possibilidade é a de o usuario escolher os cursos dos quais

deseja obter o relatdrio, isso se dad por meio da pesquisa destes cursos nos campos cédigo
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ou nome (vide Figura 69). Apds fazer a escolha destes, o usuario deve seleciona-los na lista

exibida. Tal lista contém o cédigo e o nome do curso, a modalidade de ensino e a data de inicio

de funcionamento.

Relatorio de Laboratorio por Curso

Este relatdrio oferece informaces dos laboratdrios vinculados por curso.

Nivel Académico: | — [=]
Modalidade de ensino: | —
Grau Académico:

T pacharelado
T Licenciatura

] Tecnoldgico
Tipo de relatorio  —— [=]

Todos os Cursos dalES ||

Codigo # Nome #

Modalidade ¢ Inicio de Funcionamento ¢
[ |so0t03s ABI- ARTES CENICAS Presencial
1 |sooi034 ABI- ARTES PLASTICAS Presencial 01/03/1989
[ |s001038 ABI- CENCIAS BIOLOGICAS Presencial
[ |s00t037 ABI- CENCIAS SOCIAIS Presencial
1 |soot038 ABI- COMUNICAGAD SOCIAL Presencial
1 |s001038 ABI - DESIGN Presencial

FIGURA 69 Relatdrio de Laboratério por Curso
Fonte: DEED/Inep.

Na Figura 70, ha exemplo de Relatério de Laboratério por Curso, emitido no formato
.PDF. Neste ha as seguintes informacdes: nome e cddigo da IES; titulo do relatdrio; situacao
da IES no Censo de referéncia; o total de cursos da IES; o cddigo e nome do curso; nivel e grau
académico; modalidade de ensino; codigo e nome do laboratério; area geral do laboratério

e o total de laboratérios por curso.

== ¥2X Ministério da Educacao

Total e cursos cor Relatério de Laboratério por Curso [ Total de laboratérios vinculados
(_ aboratdrio vinculado.

ao curso de Biblioteconomia.
Total de cursos @

Cédigo Home fo . A Mogiiidaas ICod. Laboratério Home do Area Geral Total
g Curso Académico | Académico | de ensino ) Laboratério
. [Ciencias Sociais,
168 [ rojetos Negdcios e Direito
"7 |Laboratorio empresa Clenplgs Sociais
Negacios e Dirgito
7 Picito (ordicn urideca) [Cenciss Socisis
1636 B‘IiUOTECONO IGraduacao Bacharelado [Presencial Negacios e Direito @
277 E e [Ciéncias Sociais
ARy [Negdcios e Direito
- [Ciencias Sociais,
422 [redacdo Negacios e Direito
- [Ciencias Socials
g [rdmistracéo Negocios e Dirgito
[Saude e Bem Estar
" 107 Histologia lSocial
IENCIAS N [Saude e Bem Estar
301624 EI0LOGICAS IGraduacéo Bacharelado Presencial 7 [Farmacologia Social 5
i JAnalises clinicas [Saude e Bem Estar

FIGURA 70 Exemplo de Relatério de Laboratério por Curso (PDF)
Fonte: DEED/Inep.
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Por sua vez, o Relatério de Laboratério por Curso no formato .XLS (Figura 71) exibir3,
por meio de colunas e de linhas, as mesmas varidveis descritas no formato em PDF. No entanto,
as informacdes de cursos (cédigo, nome, etc.) se repetem para cada laboratdrio ao qual ele

esta vinculado.

s o — P Modalidade de [Cod. Nome do A
Codigo | Nome do Curso | Nivel Académico (Grau Académico 5 o = Area Geral Total
T| - ensino Laboratorio Laboratorio
r
u ) = Ciéncias, Matemética
DIREITO Graduacio Bacharelado Presencial 13 Informatica i 1
e Computagédo
2
r
CIENCIAS DE N : £ Ciéncias, Matemética
COMPUTACAG Graduacio Bacharelado Presencial 13 Informatica e Computago 12
e r
CIENCIAS DE = N . Ciéncias, Matemética
COMPUTACAD Graduacio Bacharelado Presencial 182 Robdtica & Computagdo 12
£ r
CIENCIAS DE = Ciéncias, Matematica
COMPUTACAD Graduacio Bacharelado Presencial 363 Redes de computadores & Computagio 12
< r
CIENCIAS DE - Engenharia da Ciéncias, Matematica
COMPUTACAD Graduagéo Bacharelado Presencial 440 computagio & Computagio 12
£ r
CIENCIAS DE 5 Aquisicdo de dados e | Ciéncias, Matemaética
COMPUTAGAD Graduagdo G i i) i processamento de sinais e Computagéo 12
I r
CIENCIAS DE N = Ciéncias, Matemética
COMF‘UTAQ.&O Graduacdo Bacharelado Presencial 462 Computacio e Computagéo 12
8

FIGURA 71 Exemplo de Relatério de Laboratério por Curso (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

1.4.5 Relatorio de Curso com aluno do Censo anterior ndao carregado
para o Censo atual

Para acessar este relatério, o usuario deve acessar a pagina inicial do Censup, selecionar
o modulo Relatérios, clicar sobre a opcdo Cursos e em seguida selecionar Curso com aluno
do Censo anterior ndo carregado para o Censo atual (vide Figura 69). Este relatério apresenta
uma lista de cursos da IES que estavam no Censo anterior mas que nao foram carregados para
o Censo atual mesmo havendo alunos com situacdo de Cursando ou Matricula Trancada no

Censo anterior.

Cursos * Coasolidado de Cursos

Aunes " Detalhado por Curso
Cursos por Local de Oferta
Laboratdrio por Cursa
Curso com aluno do Censo antenor ndo carregado para o Cénso atual

FIGURA 72 Percurso para Relatérios — Cursos — Curso com aluno do Censo anterior ndo carregado
para o Censo atual

Fonte: DEED/Inep.
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Esse relatdrio estd disponivel nos formatos .PDF, .XLS e em Consulta em tela (vide Figura 73).

Relatorio de Cursos com alunos do ano anterior nao carregados no Censo atual
IES:

Tipo de Relatdrko:” | -—— v
a7

Lot retatono =}l Hid

LS
Consulla em Tela

FIGURA 73 Relatdrio Curso com aluno do Censo anterior ndo carregado para o Censo atual
Fonte: DEED/Inep.

Ao optar pelo formato consulta em tela, no campo tipo de relatério, o sistema exibira
o relatério, conforme ilustrado na Figura 74. Neste relatdrio, sdo exibidas as informacdes da
IES (cédigo, nome, categoria administrativa e organizagdao académica), assim como os dados
dos cursos que ndo foram carregados para o Censo atual sendo que no Censo anterior havia
alunos com situacdo de vinculo igual a Cursando ou Matricula Trancada. Os dados de curso

apresentados sdo: codigo e nome do curso e quantidade de alunos no censo anterior.

Relatdrio de Cursos com alunos do ano anterior ndo carregados no Censo atual

CédigodalES  Nome dalES Caiegoria Admindsirativa Organizagio Academica
XX xiX Privada sem fins RCralvos Unsversidade
ET’T‘M Nome do Cumno Guantidade de alunos em 2016

EREE HOTELARLA @
Ao clicar no ndmero 4 o sistema abrird um arquivo em Excel com a lista dos 4

alunos docursode Hotelaria quendoforam carregados para o Censo atual.

FIGURA 74 Relatdrio Curso com aluno do Censo anterior ndo carregado para o Censo atual
(Consulta em tela)

Fonte: DEED/Inep.

A quantidade de alunos no Censo anterior é apresentada como um hiperlink. Ao clicar

nesse valor, o sistema ira abrir uma planilha em Excel com a lista nominal desses alunos,

conforme Figura 75.

vestibular 212012 Matricula Trancada  Publit

A ] c D E F G H 1 J

, |1adoauno  |cor Nome. Sexo Nacionalidade Cadigo do Curso Mome do Curso Farmads Semestrs de Ingressa |Situago oo

2 ANMY Feminino Brasilera 0000 HOTELARIA vestibular 2772013 Matricula Trancada  Prvag
- r ,

3 FABIANA Feminina Brasileira 30000 HOTELARIA vestibular 2712013 Matricula Trancada  Publif
b . r

4 LINDA Femining Brasileira 20000 HOTELARIA

5

=

MAYARA Feminino Brasileira 30000 HOTELARIA ENEM 22013 Matricula Trancada  Publi{

FIGURA 75 Lista nominal dos alunos do curso selecionado

Fonte: DEED/Inep.
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De posse dessa informacdo, o usudrio pode identificar o motivo do curso ndo ter sido

carregado para o Censo atual. Verifique abaixo o que se deve fazer em cada situacdo:

e Curso esteve em funcionamento durante o ano de referéncia do Censo e estd na visao
publica do e-MEC: o Pl deve solicitar ao Censo a carga pontual do curso para que o
numero de alunos de sua IES ndo ficar subestimado.

e Curso esteve em funcionamento durante o ano de referéncia do Censo, mas ndo esta
na visdo publica do e-MEC: o Pl deve solicitar junto ao MEC para regularizar a situacdo
desse curso.

e Curso ndo esteve em funcionamento durante o ano de referéncia do Censo: verifique
no registro administrativo de sua IES se os alunos listados na planilha em Excel estavam

vinculados a outro curso no ano de referéncia do Censo.

Este relatdrio nos formatos .PDF e .XLS apresentam as mesmas informacg&es da Consulta
em tela. Para fim de visualiza¢do, a Figura 76 e a Figura 77 mostram a estrutura dos formatos

.PDF e .XLS, respectivamente.

nicr TEX Ministério da Educacio

Relatorio de Cursos com alunos do ano anterior ndo carregados no Censo atual

Cadigo do Curso Nome do Curso Guantidade de alunos em 2016

HOTELARIA 4

FIGURA 76 Relatério Curso com aluno do Censo anterior ndo carregado para o Censo atual (PDF)
Fonte: DEED/Inep.

A | B [ (& | D | E | F [

Nome do Curso

Categoria inistrati ‘t‘ izaga ami Quanti de Alunos em 2016

Codigo da IES|Nomeda IES ‘Cc’migo do Curso

XX XOXK XX HOTELARIA Privada sem fins lucrativos Universidade |j 4

FIGURA 77 Relatério Curso com aluno do Censo anterior ndo carregado para o Censo atual (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

A subsecdo 1.4 se encerra aqui. Trataremos a seguir a respeito dos Relatdrios de Alunos.

1.5 RELATORIOS DE ALUNOS

Para emitir os relatérios de Alunos, acesse na pagina inicial do Censup, o menu Relatérios,
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em seguida, selecione a opcdo Alunos. Conforme ilustrado na Figura 78, ha dois tipos de

relatérios gerados pelo Censup, a partir dos dados coletados no Mdédulo Aluno:
e Detalhado por Aluno; e
e Alunos de Anos Anteriores.

IES Curso Docente Alno Fechamento Lerciileg Migragie Usuario Administrative  Evento  Atendimento

IES »
Docente 2
Cursos 3
| Awnos s petaado por Auno
Senhor{a) usuario(a), Alunos de Anos Anteriores

FIGURA 78 Percurso para Relatérios — Alunos

Fonte: DEED/Inep.
A seguir detalharemos os dois relatérios individualmente e por tipo de relatério disponivel
para cada opgao.
1.5.1 Relatorio Detalhado por Aluno
Este relatdrio pode ser encontrado no menu Relatérios, selecionando a op¢do Alunos

e, em seguida, Detalhado por Aluno (Figura 79). Este relatério traz uma lista de alunos com

todas suas informacgdes cadastrais e de vinculo a curso.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Brii] Migrache  Usubrio  Adminisirative Atendimenta

Evento

IES 3
Docents 3
Cursos ¥
| Awmos  » Deialado por Aluno
Senhor{a) usubrioial, Alunos de Anos Anteriores

FIGURA 79 Percurso para Relatérios — Alunos — Detalhado por Aluno

Fonte: DEED/Inep.

Apds o usuario selecionar essa op¢ao, o sistema exibira a tela Relatério Detalhado por

Aluno, conforme ilustrado na Figura 80:
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IES  Curso Docente Alno Fechamento Relatorios Evento  Atendimento

Relatério Detalhado por Aluno
Curso da IES: @

Modalidade de Ensino:  —

Nacionalidade: —

Status do Aluno:  ——

Ao Parfor: | —

E G E R E

Carga horaria total: ——

r—Carga horaria total

&

Carga horaria integralizada:  —

—Carga horaria

~Turno

@ Matutino DVespsninu w} Noturno ] Integral

[~ Semestre de

[ primeiro [ sequndo

r—Racal/Cor

[ZJ atuno nao quis dedlarar coriraga | Branca [l preta [l parga [ amarela [l indigena [ nza dispde de informaciio

[ Tipo de

Aluno em mobilidade académica? [

r— Grau

[ gacharelado [ Licenciatura [ Tecnalégica

—Situacio do Alun

[ cursande [ matricula Trancada [l Desvinculado do Curso [l Transferico para outro curso da mesma [ES [ rormade I Falecico

~Formas de

Elvestputar

Clenen

DAvaIiaqﬁn Seriada

] Selecdo Simplificadaientrevista, redacio, andlise de curriculum, etc)
[l comenio PEC-G

D Transferéncia Ex-Officio

[ pecisao Judicial

[ selecio paravagas remanescentes

[ selegio para vagas de programas espediais

—Tipos de Deficiéncia:
] Cegueira
Cgaia visio
Dsurgez

[ pefcigncia auditiva

D peficiéncia fisica

Dsurdacegue\ra

[ peficiéncia multtipla

D peficiéncia intelectual

[ autismo

[ sindrome de Asperger

[ sindrome de RETT

DTIanslomn Desintegrativo da Infincia

[l attas habilidades/superdotacao

—Programas de Reserva de Vaga:

Possui Programa de Reserva de Vagas? [7]

—Apoio

Aluno possui apoio social? []

[~ Atividade icular

Aluno participa de Atividade Extracurricular? [

Aluno Ingressante do Semestre: [, oo oo ano: | — [+]

Oa- Segundo semesire

Tipo de Relatério:* | Csv [=]

Emitir Relatirio h

FIGURA 80 Relatério Detalhado por Aluno

Fonte: DEED/Inep.
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Diversos filtros podem ser adotados pelo usudrio a fim de refinar os relatérios detalhados
por aluno. Para ilustrar, é possivel realizar pesquisa por meio da op¢do curso da IES. Ao clicar
no icone @, é possivel escolher o curso por meio do seu codigo, nome ou local de oferta.

Os usudrios também podem delimitar o relatdrio a ser emitido por meio da modalidade
de ensino; nacionalidade; status do aluno; aluno Parfor; carga hordria total ou integralizada,
além do turno, do semestre de referéncia, da raga/cor do aluno; da mobilidade académica; do
grau académico, da situacdo do aluno; formas de ingresso/selecdo; tipos de deficiéncia;
programas de reserva de vagas; apoio social; atividade extracurricular; no campo aluno
ingressante, pode-se selecionar o ano de ingresso e o semestre (no caso das universidades
federais). Em tipo de relatério, ha trés opcBes de escolha para o usudrio: .PDF, .XLS ou .CSV.

A Figura 81 traz exemplo de Relatério Detalhado por Aluno emitido no formato PDF.
Como pode ser visto, o relatério conta com as seguintes informacdes: nome e cédigo da IES;
titulo do relatdrio; situagdo da IES no Censo de referéncia; total de alunos e os filtros que
porventura tenham sido aplicados na geracdo do respectivo relatorio.

As varidveis contidas no relatdrio se referem a diversos dados de alunos: ID
(identificacdo do aluno no Inep); CPF; nome; nacionalidade, raca/cor; cédigo do curso ao qual
o0 aluno estd vinculado; nome do curso; turno/EAD; semestre de ingresso; situagdo do aluno na
IES (cursando, transferido, trancamento); Parfor; carga horaria total do curso por aluno; carga
horaria integralizada pelo aluno; tipo de escola em que concluiu o Ensino Médio; semestre

de referéncia; pais, estado e municipio do local de oferta e a forma de ingresso/selegdo.

Censo 2016 Aberto

== E& Ministério da Educagio

Relatério Detalhado por Aluno

F T Fomasde
Bondo | Munapio | moresseiSelesio

Nome. Nacionalidade Ragafoor Codcurse Nomedo Curse | Tumo/EAD Stuagio | PARFOR

[ramon ausrer ciEncia oA N
s ersiciea Jeranes 1z = AT 2200 Prvads [BRASILA [vesstur

erasiers ea 1 Encen-ARANECANCA [Imepal (02201 30 s

|ke=orur PR s
[t lBrasIUA [vesstuisr

[BRASILA | Convério PEC-

R [Branca 1= i poLmeA ot ls2zote 2670 Fivada [BRASILIA |Vesttuiar

- e [ [ e orero [P -, e .

- |Aanu|_uHmrER ecewonra s orine | [N - o Pibica
[ (S -

coors e cesomuemon oy [ e [T W — 00 s ot [vessasr

oo et rememacua |- ie [P U [P S, - rata snactin [vesur

[AraumETURAE

[aeeL TenEma s 5
lscooror aeeL Teve erasisia lBranca 3 S segral oz 4110 Privada IBRASILA {Avalizgio Serada

[Aunardo s — [egpgeer lsegral ovz01s ja7s0 Pitica

olvERs srsicia [BRASILA {Avsisgio Sarads

pr— ] [ [ P SR - 0 s st [vessur

conserz T . - [ st izt wi0 Pt ot [aosioSerad

[aeica wiroven o o auis
Bty ersisa amoroms,  |oos fae-risica e oiz01s 2040 Pilica

RIR[K[K[KR[K[|[R[R[K ][RR [R

ey e

lamoz0nz lBRASIA |Avaliagdo Serada

Emisdo por: 1 270172017 16:38

FIGURA 81 Exemplo de Relatério Detalhado por Aluno (PDF)

Fonte: DEED/Inep.

O arquivo em XLS, por sua vez, apresenta as mesmas varidveis que aquelas presentes

no relatdrio no formato .PDF. A Figura 82 traz um exemplo de relatério emitido neste formato:
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3 A 0 c D E ¥ G H a R
Carga b aria [T | Locaide | Localde | "OMM2*
WaoAune| o wome (MU magacor | coarurso] nome do curso [ Tumotanf eS| susgaa | pasron [totmio curso | etearanasan que concmuof e [ LoE | orerts [ oterms- | o0
i o por sluna pelo alunc | Ensing Médio g ol ®| Estado | Municipia u:;iln
- P TENGA OA o : ? : P
5 |w0rs oL o A4H0N trosiera a1 il viegal  muzrs Cursenco %00 2000 Friats 1= frmens semestre Brasd 5 Shofsde  Vestousr
Esan Transterido cara
o017 o e 288001 Srasieen  farmn 138 ey T ouem eursn o .m0 1000 Pines 1 - frimes samese Brask @ Shafws  Vestuar
3 )
BNGENHARI - = = Cominic
o 0o annxmann an ABDULLAK Estangera Branca  BSI2  LICCTUSL el 42006 Cursands am 1000 Pika 1 Primeis saresire Brasi » ShoPak o
5 o oo ABLL Brases  Dancs 1 CINCHPOUTCA iegral 41671 Cursanzo =n 1500 Frusts 1~ primaes semestre Brasd s Fr Tt —
Tranatinda pas
wn e e 4361 froslein Parin 148 oRemn riognl 41840 0w cura o 2840 2000 Piniea 1= Primeims semesine. Brasd s Shafaks  EHEM
5 mesra E5
LS amomemox ASELCHSO  Basers a5 AMMSTRACRO lewss G0 Corsandn w00 1500 Prcads 1 - e st Brasd » ShoPauk  Vestbulr
Ao nls
A0 mouoouoooor ADILFERERA  Brasiers  quscecarsr 1128 DWLRMAGEM  msgal MM cursanzo an 200 erusce 1~ primaes vemene Brass s [ —
8 cacivaca
; o - AROUITETURA £ - " . g - avamngia
g WS mooooooon ANLTOIRRA  Bosies et 1% € wagu i Cursasto am 20 Frunts 1= Primaas samentre Brask = st S0
Ao nie Tranatinda pas proans
A1 oooonemoc ABR Brosieen  quisdechrnr S000S57  ABLENGENMARA Wicgml 42005 curso ca e T Plskes 13— Prineiro ssmestre Brasd 5 Shoruy  Avolegde
10 coritaga mesma £5 =
4y 0000520 axxxxrxER ABKS Brasiers  ndgens  SOOOSET  ABLENGENMARW begal 41308 Cursando s 0 Privada - Primeio saresive Brasi = SiaPak  Vestular
Jg HHOU1SAE?  wex preere 4804 Bmslein  Bmeca 3305 WSTORA riognl 41278 Cursance 40 1800 Frinda 1= frimeio semesive Brasd = Sharue  Arilgh
bl fualagic
40013 DoUBTOG0E ASGALOLVERA Brosier)  ousSecerr 5001081 ABFEKA niegn 82005 Cursanze 20 1000 Pigies 1~ Prmene semestre Brash 5 shorwe £

3 coriraga

FIGURA 82 Exemplo de Relatério Detalhado por Aluno (XLS)

Fonte: DEED/Inep.

Deve-se destacar que parte da estrutura deste relatério foi apresentada na se¢do 1.1.4 do
presente manual. Utilizamos a descri¢cdo do Relatério Detalhado por Aluno a fim de ilustrarmos
o formato .CSV. De modo a evitarmos a repeticdo desnecessaria de contetdo, solicitamos aos
N0sSsOS Usuarios que acessem o conteldo daquela se¢do a respeito do formato .CSV do Relatério

Detalhado por Aluno.

1.5.2 Relatdrio de Alunos de Anos Anteriores

Este relatdrio pode ser acessado no mddulo Relatérios, deve-se clicar em Alunos e
depois em Alunos de Anos Anteriores (vide Figura 83). Este relatério é formado por uma lista

de alunos do Censo atual que precisam ser justificados ou que ja o foram.

Aunos  »  Detalhado por Aluno
Senhor{a) usuariofa), — Mum?dthusﬁnhrhrﬂ

FIGURA 83 Percurso para Relatérios — Alunos — Alunos de Anos Anteriores

Fonte: DEED/Inep.

Ap0s clicar em Alunos de Anos Anteriores, o usudrio é remetido para a tela ilustrada na
Figura 84. Como ilustrado, diversos filtros podem ser aplicados pelo usuario a fim de refinar a
emissdo dos relatdrios: situagao no Censo anterior (desvinculado do curso, transferido para
outro curso da mesma IES, formado, falecido, sem vinculo no Censo anterior, semestre de ingresso
diferente do informado no Censo anterior); aluno justificado (sim ou nao) e tipo de relatério
(.PDF, .XLS ou .CSV).
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IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios Migragao Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

Relatorio de Alunos de Anos Anteriores

Situagdo em anos anteriores: | —

Aluno justificado:  —

Bl E ]

Tipo de Relatério:  —

Emitir: Relatorio

FIGURA 84 Relatério de Alunos de Anos Anteriores

Fonte: DEED/Inep.

O Relatério de Alunos de Anos Anteriores, no formato .PDF, é ilustrado na Figura 85. No
relatdrio, ha as seguintes informagdes: nome e cédigo da IES; titulo do relatério; situagao da IES
no Censo de referéncia; ID do aluno; CPF e nome; codigo e nome do curso; data de ingresso;

situagdo atual do aluno; situa¢do no Censo anterior e justificativa (de vinculo de aluno).

== EZx Ministério da Educagio Se o aluno j4 tiver sido

) ) justificado, ajustificativa ira
Relatorio de alunos de anos anteriores aparecer nesta coluna,

|pata — Data
-] CPF Heme Curse Atual Situagdo Atual AnTeror Ingressc Justificativa
Antericr
" & - Sam vineuld i At Ao vifibul el Ho
ADOOTETEANNZ | om v oome e AMA LUTA 118 - ESTATISTICA 2013 - Cursnds a ot
ADOOETEANNZ | e AHALUEA 110 - ESTATISTICA B2013 2 - Curmands 8- Samvinnk s

AOOTIESEaE | s AMADELS 124 - FILGSOFLA [ - Cursande 00011

ADOISASAG | woe oo (NMADEUS 124 - FILOSOFIA MO0 2- Cursande

ehleranne da Pttt v inmpresse i e

ADOCH DEEREAG o e (R TELS 124 - FILCGOFA 2014 2 - Cursando et kb

ASTPLARL Y [ep—— a 135 - ENGENMARIA CIVIL | (AM20% 2-Cumnge | B S vinading

FIGURA 85 Relatério de Alunos de Anos Anteriores (PDF)
Fonte: DEED/Inep.

Os arquivos em XLS e CSV apresentam as mesmas varidveis presentes no formato .PDF.

A distingdo entre ambos os relatérios estd na forma de organizacdo dos dados.
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CONSIDERACOES FINAIS

O Manual do Usuario — Mdédulo Relatério — apresentou um panorama geral, de modo a
abranger todas suas funcionalidades, por meio da apresentacdo dos relatérios que o compdem.

Devemos lembrar que o conteldo do presente manual estd diretamente relacionado
ao preenchimento prévio dos seguintes Mddulos: IES, Docente, Cursos e Alunos. Assim,
0 usuario s6 conseguira acessar os dados dos relatorios depois de ter completado a coleta de
dados no Censup dos respectivos Mdédulos.

No presente manual, foram passadas instrugdes passo a passo sobre como acessar cada
um dos relatorios disponibilizados no Censup. Além disso, descrevemos a funcionalidade de cada
tipo de relatério (consulta em tela, .PDF, .XLS e .CSV). Por fim, apresentamos aos usudrios todos
0s 16 relatdrios emitidos pelo Censup: Relatérios da IES (totalizando cinco opc¢des); Relatérios
de Docente (com quatro documentos); Relatérios de Cursos (totalizando cinco documentos) e
Relatdrios de Alunos (com o total de dois).

Esperamos que o conteldo do presente manual auxilie os usudrios do Censup durante o
preenchimento do Censo da Educacdo Superior. Além disso, visamos a divulgacdo das ferramentas
disponiveis no sistema a fim de que o trabalho realizado pelas Instituicdes de Ensino Superior
durante o Censo seja facilitado.

Caso tenha duvida sobre o conteldo abordado nesse médulo, ndo hesite em entrar em

contato conosco.

Equipe do Censo da Educagao Superior

censosuperior@inep.gov.br
(61) 2022-3118
(61) 2022-3130
(61) 2022-3128
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