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APRESENTACAO

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep) apresenta
a Colecdo de Manuais de Preenchimento do Censo da Educacdo Superior, composta de sete
manuais elaborados pela equipe da Coordenacdo-Geral do Censo da Educagdo Superior (CGCES)
da Diretoria de Estatisticas da Educacionais (DEED).

A coleg¢do conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos mdédulos do
Censo da Educacdo Superior 2018, a saber: o médulo Instituicdo de Ensino Superior (IES), o
modulo curso, o médulo docente, o mdédulo aluno, o mddulo migracdo, o mddulo usuario e
um manual voltado para a compreensao dos relatdrios do sistema. A elaboracdo dos diversos
manuais objetiva auxiliar os responsaveis pelo preenchimento do Censo com instrucdes gerais
acerca de como responder os questiondrios eletrdnicos. Com tal agdo, visamos trazer mais uma
ferramenta de apoio as IES, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelo
Inep aos usudrios.

O Manual do Usuario, Mdédulo Migracao, foi elaborado com uma linguagem simples,
contendo a descricdo passo a passo dos processos envolvidos na migracdo de dados: exportar
dados, importar dados, acompanhar processamento e executar a limpeza. Hd também instrucdes
gerais sobre a elaboracdo dos arquivos, além do detalhamento de leiautes dos arquivos aluno,
curso, docente e justificativa aluno do censo anterior.

Contamos com a participac¢do das IES no processo de coleta de dados estatisticos, com o
objetivo de produzirmos informacdes que reflitam a realidade da educagdo superior brasileira e
gue possam ser utilizadas tanto como insumo na formulacdo de politicas publicas educacionais

guanto pela sociedade brasileira. Esperamos que os usuarios do Sistema do Censo da Educagao
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Superior (Censup) tenham maior autonomia no esclarecimento de eventuais ddvidas por meio
do conteudo dos manuais.

Ratificamos que o atendimento via telefone e correio eletronico continua em
funcionamento para o apoio as |IES na migracdo de dados, na coleta dos dados censitarios e no
caso de outras duvidas.

Desejamos aos Pesquisadores Institucionais um bom trabalho!

Equipe do Censo da Educacdo Superior

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCAGCAO SUPERIOR 2018
MODULO MIGRAGCAO



1 MODULO MIGRACAO

O presente manual esta dividido em trés secdes: na primeira, sdo apresentadas as
cinco funcionalidades do Mdédulo Migracdo: Exportar dados, Importar dados, Acompanhar
processamento, Tabelas auxiliares e Executar limpeza. A segunda secdo descreve os
procedimentos necessarios para a confec¢do dos arquivos a serem importados para o Inep, por
meio do detalhamento dos leiautes do arquivo aluno, do arquivo curso, do arquivo docente e
do arquivo justificativa aluno do censo anterior. Tais informacdes visam auxiliar InstituicGes de
Ensino Superior (IES) na elaboracdo dos arquivos e no envio adequado dos dados da instituicdo.
A terceira secdo do mddulo apresenta as Consideragdes Finais sobre o mdédulo.

Ao acessar a pagina principal do Sistema do Censo da Educacdo Superior (Censup), uma
aba contendo todos os mdédulos serd exibida na barra superior. Para iniciar o processo de

migracao, clique sobre o item Migragdo (Figura 1). Nessa aba, cinco opg¢bes de uso serdo exibidas:

e Exportar Dados;

e Importar Dados;

e Acompanhar Processamento;
e Tabelas Auxiliares; e

e Executar Limpeza.
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™ Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

€~ A —

N -
26 Instituigao:
e n s u p Situagdo do Censo: Censo Aberto Situagio da IES: Ativa Tipo de Acesso da IES: Edicio
IES Curso Aluno Docente Fechamento Relatorios Migragao Seguranca Administrativo Evento Atend
Exportar Dados
Importar dados

Acompanhar processamento
Tabelas auxiliares

Executar limpeza

FIGURA 1 Tela Inicial do Censup

Fonte: DEED/Inep.

Atencao:

Recomendamos aos usudrios do Censup (pesquisadores institucionais e seus auxiliares) que
deem preferéncia ao uso do navegador Mozilla Firefox no acesso ao sistema, a fim de evitar

erros de processamento e falhas na comunicagdo entre os servidores.

A seguir, apresentamos detalhadamente cada uma das cinco funcionalidades presentes

no processo de Migragao do Censup.

1.1 EXPORTAR DADOS

A opcao Exportar Dados possibilita ao usuario exportar um arquivo de texto que contém
as informacdes iniciais de docentes e alunos carregadas do Censup do ano anterior e dos cursos
carregados do Cadastro e-MEC para a base de dados do censo atual. Destaca-se que também
é possivel utilizar essa funcionalidade para exportar os dados ja preenchidos pelas IES. Para
iniciar a exportacdo de dados, selecione a aba Migragao na barra de ferramentas superior do
sistema e depois clique em Exportar Dados (Figura 2).

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios QG[rlet] Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair

| Exportaﬁ);dos |

Importar dados
Acompanhar processamento

Tabelas auxiliares

Senhor(a) usuariofa), Executar i
ecutar limpeza

FIGURA 2 Tela do Censup — Exportar Dados
Fonte: DEED/Inep.

Ap0ds esse procedimento, serd exibida a tela Exporta¢dao de Dados (vide Figura 3). Na

realizacdo da exportacdo de dados, ao clicar em Status, ha duas opc¢des de filtro que podem
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ser selecionadas: validagdo dos dados pendentes ou validagdo dos dados concluida. Se o
usuario selecionar validagdo dos dados pendentes, entdo serdo exportados os dados cuja
validacdo ainda esteja pendente. Caso se opte pela opcdo validagdo dos dados concluida, serdo
exportados os dados que ndo tenham quaisquer pendéncias e que, portanto, foram validados. O
Status permite separar os dados atualizados dos que estdo pendentes de atualizacdo e exportar

somente um deles.

Exportagao de Dados

Exportacdo de dados do Censo Superior

Possibilila a0 usuario exportar todas as |nlurma§:ﬁes iniciais ja exislentes na base de dados do Censo da Educal;.ﬁu Superior, inclusive as |nlufmag,(‘iea alualizadas, seja por
meio da migracdo de dados ou por meio da aplicacdo on-ine. O arquivo de exportacio serd disponibilizada em formato TXT de acordo com o leiaute de migracio definide
pelo INEP lnfnrrnac_:ées adicionais poderac ser ablidas no endereco hitp poral inep qov briwebicens o-da-educacac-superior, N0 menu M:glagiu.

IMPORTANTE:

Essa operacao pode demorar alguns minutos, por favor aguarde

Status; — [+]

Selecione os dados que serdo exportados: 7], o

lcurso
| acenta

| Justificar alunos Censo anterior

FIGURA 3 Exportagdo de Dados

Fonte: DEED/Inep.

Na mesma ilustracdo, logo abaixo do filtro Status, ha a opcdo: Selecione os dados que
serao exportados, a qual exibe quatro categorias de dados que podem ser selecionadas para
a exportacdo: aluno, curso, docente e justificar alunos censo anterior. Uma ou mais opg¢des
de dados a serem exportados podem ser selecionadas.

Por exemplo, para exportar apenas os dados que foram carregados de um censo para o
outro e que ainda ndo foram validados, escolha o Status: validagao dos dados pendentes, em
seguida, cligue em Aluno e Docente na opcao referente aos dados que serao exportados e,
por fim, clique no botdo Exportar.

Para exportar mais de um arquivo de migracao, selecione as respectivas caixas de selecdo e

cliqgue em Exportar. Nesse caso, sera disponibilizado um arquivo para cada médulo, vide Figura 4.
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Exportacao de Dados

Exportacdo de dados do Censo Superior

Passibilita a0 usuario exporiar todas as informacdes inicials ja existentes na base de dados do Censo da Educag3o Superior, inclusive as informagbes atualizadas, seja por

meio da migragdo de dados ou por meio da aplicagdo on-line. O arquive de exporlacio serd disponibilizado em formalo TXT de acordo com o leiaute de migragao definido
pelo INEP. Informaces adicionais poderao ser obtidas no endereco hilpfponal inep qov briweblcenso-da-educacao-superor, no menu Migracio.

IMPORTANTE:

Essa operagao pode demorar alguns minutes, por favor aguarde..

Status: [+]
Selecione os dados que serdo exportados: [ Aluno
¥ curso
¥ Docente
¥/ Justificar alunos Censo anlerior

FIGURA 4 Exportacdo de Dados Selecionados
Fonte: DEED/Inep.

Apds clicar no botdo Exportar, o sistema abrird a tela de download do arquivo e mostrara

uma mensagem de seu navegador questionando se deseja salvar ou abrir o arquivo. Se desejar

salvar o arquivo, serd necessario indicar o local de armazenamento, caso contrario, o arquivo
podera ser aberto em tela.

O arquivo de texto sera disponibilizado com a extensdo .TXT e estara compactado no

formato ZIP e seguird as regras definidas por meio das tabelas auxiliares nos leiautes de migracao

do Inep. O arquivo podera ser descompactado com qualquer programa de compactagdo como,
por exemplo, o 7-ZIP.

Exportagao de Dados

Abrir "arquivo270.zip" @
Exporiasio de Dodos ock i s e
g arquivo270.zip
Possibilita a0 usudrio exportar todas as informa|

tipo: WinRAR ZIP archive
2 = | de: hitp://censosuperior.treinamento.inep.gov.br
meio da migracao de dados ou por meio da apli
pelo INEP. Informagdes adicionais poderdo ser

0 que o Firefox deve fazer?

clusive as informacBes atualizadas, seja por
acordo com o leiaute de migraco definido
menu Migragio.
IMPORTANTE: () Abrir com o: | WinRARZIP (aplicative padrao) -
@ Download
Essa operacdo pode demorar alguns minutos|
[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquive
T
Selecione os dados que serdo expq

Clcurso
Cpocente
Il Justificar alunos Censo anterior

Processamentos de exportagio de dados

# Iniciado em Finalizado em Tipo de dados exportados Resultado
T 21M2/2018 15:20:11 2112/2018 15:21:45 [Aluno ] Baixar Zip

Exportacdo de Dados — Opgdo Abrir ou Salvar Arquivo
Fonte: DEED/Inep.

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO CENSO DA EDUCACAO SUPERIOR 2018
MODULO MIGRACAO



Observagoes:

Sera necessario selecionar pelo menos uma opgdo de dados para exportar.
As quatro opgées poderdo ser selecionadas ao mesmo tempo.
As informagdes do ID do aluno no Inep estardao disponiveis nos arquivos de exportagao no

campo especifico, de acordo com o leiaute de migracdo.

1.2 IMPORTAR DADOS

A opcdo Importar Dados consiste na sele¢do e envio de um arquivo para a base de dados
do Censo da Educacdo Superior. Tal arquivo passara inicialmente pela validacdo da estrutura e dos
dados e, caso esteja sem erro, sera feita a sua inclusdo numa fila de espera para processamento.
A respectiva fila seguird a ordem de envio dos arquivos.

Para iniciar a importacdo de dados, selecione a aba Migragao na barra de ferramentas

superior do sistema e depois cliqgue em Importar Dados (Figura 6).

Exportar Dados

 Importar dados
Acompanhar processamento

Tabelas auxiliares
Senhor{a) usuario(a), Executar limpeza

FIGURA 6 Tela do Censup — Importar Dados

Fonte: DEED/Inep.

O sistema possibilitara a importagao de quatro tipos de arquivos: aluno, curso, docente
e justificar alunos censo anterior. Ressalta-se que os arquivos devem ser enviados no formato
TXT. A importacdo de cada um dos arquivos devera ser feita pelo usuario por meio do menu
Migracdo, clicando na opcdo Importar dados, como ilustrado na Figura 6.

E importante destacar que a IES tem liberdade para definir se optara realizar o
preenchimento do Censo por meio da importacdo dos dados ou pelo preenchimento online na
propria plataforma do Censup. Isto é, o pesquisador institucional (Pl) pode optar por preencher
o Censo via migracdo de alguns arquivos, mas ndo necessariamente de todos. Por exemplo, o
Pl pode preencher os dados de cursos no sistema online e importar apenas os dados de alunos.

Nesse caso, o Pl deve ficar atento quanto a dependéncia de dados entre os mddulos Aluno,
Docente e Curso. O primeiro desses trés modulos a ser preenchido deve ser necessariamente
o0 mdédulo Curso, visto que sera necessario informar previamente se existem alunos vinculados

ao curso no ano letivo. Logo, para iniciar o processo de importacdo dos arquivos de alunos
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ou docentes vinculados a um determinado curso, a informacdo desse curso devera estar

preenchida.

Observagoes:

N&o sera possivel enviar varios arquivos compactados de uma Unica vez para a validagdo da
estrutura e dos dados.

N3o ha limite no tamanho do arquivo de importagao.

Importagées parciais podem ser realizadas (por exemplo: varios arquivos de docentes, contendo
cada um 1.000 docentes).

O arquivo devera ser um arquivo texto com a extensao txt.

Para iniciar a importagao de um arquivo, clique em Selecionar arquivo, logo abaixo de

Enviar arquivo (Figura 7). Em seguida, uma nova janela serd aberta para a selecdo do arquivo:

Importagao de dados do Censo Superior

Possibilita a0 usudrio que possui sistema praprio, migrar as informactes existentes para a base de dados de INEP. O arquivo devera ser gerado em formato TXT de
acordo com o leiaute de migragéo definido pelo INEP. Este arquive pedera ser compactado utilizando o formato ZIP. Tedas as informactes necessarias para a migracdo de
dados estdo disponiveis no endereco hitp:/poral.inep.gov.briweb/censo-da-educacao-superior, no menu Migracde

IMPORTANTE:

0s arquivos de dados deverdo possuir o tamanho maximo de 1Mb para agilizar o processamento

Envia quivo

=k Selecionar Arguivo h

FIGURA 7 Importagdo de Dados

Fonte: DEED/Inep.

Depois de selecionado o arquivo no seu computador, clique em Abrir (Figura 8). O arquivo
selecionado sera enviado para o servidor do Inep para a validacdo de estrutura e dos dados e

poste rior processamento.
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@ Abrir

@Ov 1. » Bibliotecas » Documentos » Migragdo v|¢’.|| Pesquisar Migracio P|

Organizar = Mova pasta == M @

Fs

3¢ Favoritos — Biblioteca Documentos
Bl Desktop Migragdo
& Downloads
5] RecentPlaces

QOrganizar por:  Pasta ~

MNome Data de modificag... Tipo Tamanho

|_, Aluno * /1220161533 Documento de Te.., 0 KB
g Aluno 21/12/201615:33 WinRAR ZIP archive 1KE

= Bibliotecas
Documentos
[ Imagens
Ji Musicas
B videos

il Computador
&, Disco Local (C)
5o troca 2 (Wstgll) =

MNome: - ".brl;*.zip; g ]

| Abir |+ [ Cancelar ]

FIGURA 8 Exemplo de Arquivo a ser Selecionado
Fonte: DEED/Inep.

Apds selecionar o arquivo, uma mensagem do sistema serd exibida, informando ao usudrio
que a requisicdo esta sendo processada (Figura 9). Logo em seguida, sera disponibilizada a op¢do
2: Validar Arquivo, conforme a Figura 9. Deve-se entdo clicar na opc¢do Validar estrutura e
dados. Tal procedimento ird verificar todos os campos que constam no leiaute de cada arquivo,
de modo a realizar verificagdes no tamanho do campo, tipo de campo, obrigatoriedade ou ndo

de cada campo, valores validos do campo e demais regras descritas no leiaute e que serao

detalhadas na sec¢do 2 deste Manual.

Requisigao em processamento...

Sua requisicdo estd sendo processada, por favor aguarde.

Poszibilita 30 usudrio que possui sistema pr levera ser gerado em formato TXT de
acordo com o lelaute de migragao definido | formacgbes necessarias para a migragio de
dados estdo disponiveis no endereco hitpiipl

IMPORTANTE:

Os arquivos de dados deverdo pogsuir o tamanho maxdmao de 1MD para agilizar o processamento

Arquivo: arquivoS41 et

Validar estruturs = dados h

FIGURA 9 Exemplo de Requisigdo em Processamento

Fonte: DEED/Inep.
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Logo depois de o arquivo ter sido enviado com sucesso, o sistema exibira a seguinte
mensagem: O arquivo [nome do arquivo] foi validado com sucesso! (vide Figura 10). O usuario
podera entdo observar o processamento dos arquivos mandados por meio da funcionalidade

Acompanhar processamento, descrita a seguir.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatérios Migragdo Usuario  Administrativo Evento  Atendimento

| ﬂ O arquivo [ arquivo841 txt ] foi validado com sucesso!

Acompanhar processamento

Aimportagio com sucesso dos arquivos enviados ao Censup ou 0 preenchimento correto no sistema online NAQ garante o fechamento do censo pela IES. Para o fechamento
final é necessario executar a operacao “Verificar Erros” para todos os mddulos

# IPAgend. + IPExec.s+ Agendadoem ¢ TipodeArquivos CPF-Nome s Arquivo+ Processadoem s Status ¢ Relatdrio Excluir
24| 172295.10 i Aluno arquivo... Recusado 0]
22| 17229510 21’;@‘;2_2;5 Aluno arquivo... Importado | ppE|xLs| CSV

FIGURA 10 Acompanhar Processamento

Fonte: DEED/Inep.

1.3 ACOMPANHAR PROCESSAMENTO

Para acessar o acompanhamento do processamento, o usudrio deve clicar na opgao
Acompanhar processamento, exibida na pagina inicial do Censup, dentro do Mddulo Migragdo
(Figura 11). Essa opgdo possibilitard que seja realizado o acompanhamento da importacdo de

cada um dos arquivos enviados pela IES.

IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios RUIIGtstY Usuario Administrativo  Evento  Atendimento Sair
Exportar Dados
Importar dados
| A or t

Tabelas auxiliares
Senhor{a) usuario{a), et R

0O Censo da Educagéo Superior 2016 é realizado em conjunto com o Sistema e-MEC, o que permite que as informagdes coletadas tenham bases sdlidas e transparentes.
Ressaltamos que os dados do Censo sobre IES, Mantenedora, Cursos e Locais de Oferta sdo provenientes do Cadastro e-MEC, e somente poderdo ser alterados naguele
ambiente.

Para maiores esclarecimentos sobre o e-MEC, acesse o formulario eletrénico em http:ilemec.mec.qov.br/ ou entre em contato por meio do telefone (61) 2022 8220.

FIGURA 11 Tela Inicial do Censup — Acompanhar Processamento

Fonte: DEED/Inep.

Conforme ilustrado na Figura 12, na funcdo Acompanhar processamento, é possivel
observar diversas informacg6es: o nimero dado a operacdo (#), o nimero do computador (IP)
gue agendou a operac¢do, bem como o IP do computador que executara o processamento dos

arquivos enviados.
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Ha também o registro da data e do hordrio do agendamento da operacdo na opcao

Agendado em, além da descricdo do tipo de arquivo (aluno, docente, curso ou justificar alunos

Censo anterior). Na caixa CPF e Nome, sdo exibidos os dados do usuario responsavel pelo envio

dos arquivos.

Na funcdo Arquivo, ha link para o arquivo que foi submetido. A opcdo Processado em

exibe a data em que o arquivo foi processado pelo Inep. Caso ndo haja informacdo sobre a data

no campo Processado em é devido a erro de validacdo do arquivo. Nesse caso, sera preciso

preparar novo arquivo sem erro e realizar novo agendamento de processamento. Os arquivos

que tiverem sido processados com sucesso fornecerdo a data do processamento.

Acompanhar processamento

Aimportacio com sucesso dos arquivos enviados ao Censup ou o preenchimento correto no sistema online MNAQ garante o fechamento do censo pela IES. Para o fechamento

final é necessario executar a operacdo “Verificar Erros” para fodos os madulos.

# IPAgend. # IPExec. + Agendadoem # Tipode Arquivo #+ CPF-Home ¢ Arquivo + Processadoem &

09/04/2019

3877127004 | vmO0s203 145008

Alung KELSON .. | 09042019 14:50:09

09/04/2019

35553 127.0.041 vmi05203 142238

Aluno CAMILEbd | 09/04/2019 14:22:33

FIGURA 12 Informagdes Obtidas em Acompanhar Processamento

Fonte: DEED/Inep.

Status

Importade

Importade

Relatorio  Excluir

Recioo

Recibo

O campo Status exibe o estado de processamento do arquivo, que se encaixard numa

das cinco op¢des descritas abaixo:

e Aguardando processamento: arquivo foi validado com sucesso e estd na fila,

aguardando seu processamento.

e Em processamento: arquivo foi validado com sucesso e estd em processamento.

e Importado parcialmente: arquivo apresentou pelo menos um erro na validacdo de

estrutura e dados, no entanto, pelo menos um registro foi importado com sucesso.

e Importado: todos os registros do arquivo foram importados com sucesso.

* Recusado: arquivo apresentou erros na validacdo de estrutura, dados e nenhum registro

foi importado.

Os arquivos que apresentarem os Status de “importado parcialmente” e “recusado”

apresentaram erros na validacdo de estrutura e dos dados. Nesse caso, sera possivel obter uma

lista contendo os erros identificados por meio da fun¢do Relatério.

O relatério é gerado formato ZIP para todos os tipos de arquivo. Ha trés tipos possiveis

de relatorios:
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* Recibo de importagao: agendamento que apresenta o Status — importado.
Consequentemente, sera emitido recibo com as informacgdes da importacdo do arquivo;
e Relatorio de erros: agendamento que apresenta como Status —importado parcialmente
ou recusado. Em ambos os casos, sera emitido relatério com a descrigdo de erros; ou
* Recibo de aviso (apenas mddulo aluno): agendamento que apresenta como Status
— importado parcialmente ou importado. Esse recibo indica que algumas das
informacd&es preenchidas pela IES ndo foram modificadas no sistema, apesar de terem

sido importadas.

O campo Excluir possibilita a exclusdo do agendamento, desde que o arquivo encontre-se
com o Status: aguardando processamento. Caso o0 arquivo ja esteja em processamento, sua
exclusdo ndo serd possivel.

O relatoério de erros é uma listagem que aponta os problemas encontrados durante o

processamento do arquivo para que possam ser sanados pela IES (Figura 13):

Linha| Identificador Campo Valor Mensagem
Documento de estrangeiro [Somente podera informar o "Documento de estrangeiro
2 ou passaporte 1277098 DF ou passaporte” quando o campo "Nacionalidade" for
igual a 3-Estrangeira. i
3 50561467153 Aluno ParFor 0 Somente pode ser informado se o curso possuir grau

académico igual a "Licenciatura".
O campo somente podera ser informado para as IES
que ndo possuem Categoria administrativa = Publica
3 60561467153 Financiamento Estudantil 0 Federal ou Categoria administrativa = Publica Estadual
e Organizagdo académica = Universidade.

4 80561467153 ID do Curso no INEP 155 Cadigo do curso infqrmado il_wélido, pois curso ndo
possui aluno vinculado.
4 50561467153 Aluno ParFor 0 Somente pode ser informado se o curso possuir grau

académico igual g "Licenciatura”,
4 60561467153 ID do Curso 155 ID do Curso ndo perlenc?EaSos cursos preenchidos da
4 80561467153 ID do Curso no Inep 155 ID do Curso no Inep! mformadq invalido, pois o curso
ndo possui aluno vinculado.

FIGURA 13 Exemplo de Listagem de Erros do Mddulo Aluno

Fonte: DEED/Inep.

A listagem de erros apresenta cinco colunas com as seguintes informacgdes: linha,
identificador, campo, valor e mensagem.

A coluna linha indica o nimero da linha no arquivo onde ocorreu o erro. Ja a coluna
identificador apresenta o CPF do aluno ou do docente, caso os erros tenham ocorrido
respectivamente no mddulo aluno ou no docente. Se o erro apontado tiver ocorrido no modulo
curso, entdo o identificador serd representado pelo cddigo do curso.

Por sua vez, a coluna campo indica o atributo de preenchimento no Censup que contém
o erro. A coluna valor indica a informacdo preenchida na posi¢cdo do campo respectivo. Por fim,
a coluna mensagem trata de breve descri¢do acerca do erro listado.

Para a resolucdo dos erros apresentados, verifiqgue o campo apresentado no relatério
de erros e siga as instrug¢8es contidas no campo mensagem (a secdo 2 apresenta instrucdes

detalhadas acerca da elaboracdo de arquivos).
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Observagoes:

» Todas as validagOes serdo mantidas, sejam elas importa¢Ges bem sucedidas, como importagdes
mal sucedidas com qualquer Status.

e SO é possivel realizar importagdes se todos os mdédulos estiverem abertos.

e Aimportacdo com sucesso dos arquivos enviados ao Censup ou o preenchimento correto dos
dados na plataforma online ndo garantem o fechamento do Censo pela IES. Para o fechamento
final, é necessario executar a operacao Verificar erros, disponivel em cada modulo (IES, Curso,
Docente e Aluno).

* Na situacdo de reenvio de um arquivo sem alteragdes, o sistema ird apontar erro, indicando
gue o arquivo ja foi enviado anteriormente. Nesse caso, o sistema ndo validara a estrutura do
arquivo. Para evitar tal erro, o usudrio devera altera-lo. Para tanto, basta acrescentar quebra

de linha no final do arquivo (uma linha a mais).

O processo de importacdo de arquivos pode ser observado no fluxograma ilustrado na
Figura 14.

Tal processo se inicia com a preparacdo dos arquivos (no formato .TXT), contendo
informacdes de alunos, cursos, docentes ou justificativas de alunos do Censo anterior. Apds
a finalizacdo dos arquivos, estes devem ser enviados ao Inep por meio da funcionalidade do
modulo Migracdo: Importar Dados.

No segundo passo, é realizada uma verificacdo de 12 etapa, em que se forem encontrados
erros, ndo ocorre migracdo e todo o arquivo é retornado com o respectivo relatério de erros.
Caso ndo haja erros na 12 etapa, é realizada uma verificacdo de 22 etapa, em que os registros sem
erros sdo importados para o sistema e registros com erros sdo retornados com as explicacbes de
erros. Neste caso, sdo disponibilizados relatérios especificando quais registros foram importados
e quais ndo foram.

Caso haja problemas na execugdo do processamento, tais como erros na validacdo de
estrutura, dados ou no processamento de banco de dados durante a importagdo, entdo sera

preciso preparar novo arquivo e envia-lo novamente.
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FIGURA 14 Mapa do processo “Importar Arquivo de Migragdo”
Fonte: DEED/Inep.

1.4 TABELAS AUXILIARES

A funcionalidade Tabelas auxiliares pode ser acessada por meio da pdagina inicial do
Censup. O usuario, ao clicar sobre a aba Migragao, devera escolher a opcdo Tabelas auxiliares

(Figura 15).

Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios i.ligragﬁo Usudrio Administrativo  Evento  Atendimento
Exportar Dados

Importar dados
Acompanhar processamento

‘ Tabelas auxiliares

Senhor(a) usuariofa),

Executar limpeza

FIGURA 15 Tela Inicial do Censup — Tabelas Auxiliares

Fonte: DEED/Inep.

Essa opcdo fornecerad links para acesso a diversas tabelas auxiliares armazenadas em
arquivos do tipo .xls e .xlsx (vide Figura 16). Tais tabelas contém os leiautes de migracdo dos
arquivos aluno, curso, docente e justificativa aluno do Censo anterior, dessa forma, sua leitura
¢ obrigatdria, pois a confeccdo dos arquivos de migracdo se baseia nas regras apresentadas nos

leiautes. Had um total de dez tabelas auxiliares disponiveis para consulta:
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Tabelas Auxiliares

Le\aute — Justificativa Aluno do Censo Anterior
Le\aute —Curso

[ eiaute - Aluno

[\ eiaute - Dacente

[ pais de Origem

e

Municigiu

Laboraldrios

Eoursos

[ ies - mobilidade académica

FIGURA 16 Tabelas Auxiliares

Fonte: DEED/Inep.

Descrevemos abaixo cada uma dessas tabelas:

e Leiaute aluno — tabela que apresenta instrucdes para a preparagao do arquivo de
migracdao do maodulo aluno.

e Leiaute curso — tabela que apresenta instru¢des para a prepara¢do do arquivo de
migracdo do maodulo curso.

e Leiaute docente — tabela que apresenta instrucdes para a preparagao do arquivo de
migracdo do mddulo docente.

e Leiaute justificativa aluno do Censo anterior — tabela que apresenta instrucdes para a
preparac¢do do arquivo justificativas de dados informados de alunos no Censo anterior.

¢ |IES (Mobilidade académica) — tabela apresenta dados de IES para serem informados
no campo mobilidade académica, quando for o caso.

e Laboratdrios — tabela contendo os cddigos atribuidos a cada tipo de laboratdrio.

e Cursos — tabela contendo os cursos da IES presentes no Censo. Ela apresenta 6 colunas:
codigo do curso, nome do curso, nivel académico, grau académico, modalidade e data
de inicio de funcionamento.

e Municipio — tabela que apresenta os cédigos atribuidos aos municipios, o nome do
municipio, bem como o cddigo da unidade federativa (UF) de origem do docente ou
do aluno.

e Pais de origem — tabela contendo os cddigos e nomes de paises de origem do docente
ou do aluno.

e UF —tabela que contém cddigos atribuidos a unidades federativas e o nome do estado

de origem do docente ou do aluno.
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1.5 EXECUTAR LIMPEZA

A funcionalidade Executar limpeza permitird que o usudrio realize a limpeza dos dados
de alunos e/ou docentes da base do Censo da Educacdo Superior. Para executar a limpeza
dos dados, selecione a aba Migragao na barra de ferramentas do sistema e depois clique em
Executar limpeza (Figura 17):

| IES Curso Docente Aluno Fechamento Relatorios EIGIEhet] Usuario  Administrativo Evento  Atendimento Sair

Exportar Dados

Importar dados
Acompanhar processamento

Tabelas auxiliares

senh ariofa),
nhor(a) usuariofa) ‘ T e——

FIGURA 17 Tela Inicial do Censup — Executar Limpeza

Fonte: DEED/Inep.

O sistema entdo exibird a tela Execugdo de Limpezas (Figura 18). O usuario poderd excluir
os dados do mdédulo aluno e/ou do moédulo docente. No mddulo docente s3o excluidos os
seguintes registros: vinculos de todos os docentes com a IES e os vinculos com seus respectivos
cursos. Deve-se destacar que os dados do cadastro do docente ndo serdo excluidos. Similarmente,
no modulo aluno, serd excluido o vinculo de todos os alunos com os cursos da IES, todavia, os

dados do cadastro do aluno ndo serdo excluidos.

Execugdo de Limpezas

Limpeza da Base de Dados

IMPORTANTE:

Alimpeza da base de dados excluird TODOS os registros do médulo solicitado. Uma cépia backup dos dados excluidos serd disponibilizada para a IES e astard no
formato do arquivo de rmgra\j_éu Para maiores detalhes, favor consultar o manual

« Mddulo DOCENTE: serdo excluidos os seguintes registros:

* Vinculo de todos os docentes com a IES e 0s vinculos com seus respectivos cursos (os dados do cadastro do docente n3o serdo excluidos)
« Médulo ALUND: serdo excluidos os seguintes registros:

* Vinculo de todos os alunos com os cursos da IES (os dados do cadastro do aluno ndo serdo excluidos)

Data da solicitagao:
Usuario solicitante:
Médulo solicitado” - []
Historico
Codigo » Data/Hora da E: cao ¢ Usuario Solicil Modulo Solicitad Total de Registros Excluidos Arquivo Backup ~ Recibo Limpeza

FIGURA 18: Execucdo de Limpezas
Fonte: DEED/Inep.

Deve-se destacar que o sistema ndo processara a limpeza dos dois mdédulos

simultaneamente, isto é, o usuario devera realizar a limpeza de cada um dos médulos uma a uma.
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A data da solicitagdo da limpeza da base de dados fica registrada no sistema, bem como
o CPF e o nome do usuario solicitante. Na opcdo Médulo solicitado, o usuario pode optar
pelo médulo aluno ou docente. Apds escolher uma delas, devera clicar em Executar Limpeza.
Antes de o sistema dar inicio a operacao, o usuario sera questionado se confirma a limpeza do

respectivo médulo. Ao clicar em OK, o sistema exibird mensagem comunicando que a requisi¢ao

estd em processamento (Figura 19):

Execucado de Limpezas

Sua requisicdo esta sendo processada, por favor aguarde.

Limpeza da Base de Dados

IMPORTANTE:
Alimpeza da base de dados excluira TODOS os registros do middule solicitado. Uma copia backup dos dados excluidos sera disponibilizada para a |ES & estara no

farmato do arquive de migracde. Para maijores detalhes, favor consultar o manual

» Mddulo DOCENTE: serfo excluidos os seguintes registros:

* Vinculo de todos os docentes com a IES e os vinculos com seus respectives cursos (os dados do cadastro do docente ndo serdo excluidos)
» Mddulo ALUNO serfo excluidos os seguintes registras

*Vinculo de todos 0s alunos com os cursos da IES (os dados do cadastro do aluno ndo serdo excluidos)

Data da solicitagao: 03/01/2017

Usuario solicitante:

Modulo solicitado™  Aluno E‘
Executar Limpeza “
Histérico
Cadigo & Data/Hora da Execugdo ¢ Usuario Solicitante Modulo Solicitado Total de Registros Excluidos Arquivo Backup Recibo Limpeza

FIGURA 19: Execucdo de Limpezas — Requisicdo em Processamento

Fonte: DEED/Inep.

Depois de finalizada a execucdo de limpeza, uma mensagem de confirmacdo da limpeza
de dados sera exibida na tela (Figura 20). A limpeza da base de dados excluird os registros do
modulo solicitado e é uma operacao irreversivel, porém serd gerado um backup com todos os

dados que foram excluidos.
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|_A Limpeza de dados do mddulo [Aluno] efefuada com sucesso. Foram excluidos [32268] registros.

Execucgao de Limpezas

Limpeza da Base de Dados

IMPORTANTE:
Alimpeza da base de dados excluird TODOS os registros do médule solicitado. Uma cdpia backup dos dados excluidos sera disponibilizada para a IES e estara no

formato do arguivo de migragio. Para maiores detalhes, favor consultar o manual.

» Mddulo DOCENTE: serfo excluidos os seguintes registros

*Vinculo de todos os docentes com a IES e os vinculos com seus respectivos curses (os dados do cadastro do docente ndo serdo excluidos).
» Mddulo ALUNOD: serfo excluidos os seguintes registros:

*Vinculo de todos os alunos com os cursos da IES (os dados do cadastro do aluno n3o serfo excluidos).

Data da solicitagdo: 03012017

Usuario solicitante:

Médulo solicitado®  — [=]
Esecutar Limpeza \
Histérico
Codigo +  DataHora da Execugdo # Usuario Solicitante Modulo Solicitade = Total de Registros Excluidos | Arguive Backup = Recibo Limpeza
1 03/01/2017 15:41:31 Alung 32268 ZIP PDE

FIGURA 20 Exemplo de Limpeza de Dados Concluida

Fonte: DEED/Inep.

No Historico, situado no inferior na tela, serdo exibidas informacgdes acerca de limpezas
realizadas, tais como: o cédigo, a data e hora da execugdo, o usuario solicitante, o médulo
solicitado, o total de registros excluidos, o arquivo backup (em formato .ZIP) e o recibo limpeza
(no formato .PDF).

Encerramos aqui a descricdo das funcionalidades do Mddulo Migragao presentes no

Censup. A proxima secdo apresentara instrucdes acerca da elaboragdo dos arquivos de migragao.
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2 PREPARACAO DOS
ARQUIVOS DE MIGRACAO

2.1 INFORMAGOES GERAIS SOBRE A ELABORAGCAO
DOS ARQUIVOS

O Moddulo Migragao disponibiliza um conjunto de funcionalidades que permite que as
IES transfiram as informacgGes provenientes de suas bases de dados locais em blocos para o
repositério do Censo da Educacdo Superior.

Para o envio das informacGes por meio da importagdao de dados para o Censo da
Educacdo Superior é necessario que a IES produza arquivos de texto (formato .TXT), seguindo
as orientacdes de leiautes correspondentes aos modulos que poderdo ser migrados (cursos,
docentes, alunos e justificativa aluno do Censo anterior).

Abaixo estdo relacionadas informacdes essenciais acerca da producdo dos arquivos de

importacao:

¢ Formato do arquivo: o arquivo de importacdo devera ser obrigatoriamente um arquivo
texto e possuir a extensao .TXT.

e Os arquivos ndo possuem limite de tamanho.

e Separador de campos: os campos deverdo ser separados por “|” (pipe) e os registros
deverdo estar em linhas diferentes. O Ultimo campo de cada linha do arquivo de
importacdo ndo poderad ser fechado pelo “|” (pipe).

e Caso o campo seja opcional ou condicional, e ndo vai ser preenchido, é necessario

informar o campo em branco.
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e Ordem dos campos: os campos deverdo ser informados de acordo com a ordem pré-
definida no leiaute do respectivo arquivo.
e Tamanho dos campos — 0s campos podem ter:
e Tamanho fixo: O campo de tamanho fixo deverd ter o tamanho exato definido na
coluna tamanho do leiaute.
e Tamanho variavel: O campo de tamanho varidvel podera ter qualquer tamanho, até
0 maximo estabelecido na coluna tamanho.
 Tipo dos campos: 0os campos podem ser dos tipos:
e Numérico: apenas nimeros podem ser utilizados.
e Alfanumeérico: podem ser informados nimeros ou letras.
e Campos obrigatdrios, opcionais e condicionais:
¢ Obrigatdrios: sdo campos que devem ser obrigatoriamente informados, caso contrario
mensagem de erro sera exibida.
e Opcionais: sdo campos que ndo serdo necessariamente preenchidos. Neste caso
especifico, eles serdo enviados entre “|” (pipes), sem nenhum espaco em branco;
e Condicionais: sdo aqueles que, para serem informados, deverdo satisfazer uma regra

especifica.

Observagoes:

« E importante chamar a atencdo para a caracteristica de clean update que a importacdo dos
arquivos possui. Essa caracteristica faz com que as uUltimas informages importadas substituam
as preenchidas anteriormente. Ou seja, caso um curso, docente ou aluno seja informado pelo
sistema de migracao, isso ira automaticamente excluir toda a informacdo anterior daquele

curso, docente ou aluno e os dados enviados no arquivo serdo os mantidos na base do Inep.

A seguir apresentamos detalhamentos do leiaute dos arquivos que contemplam as

seguintes informacdes: cursos, docente, aluno e justificativa aluno do Censo anterior.

2.2 DETALHAMENTO DO LEIAUTE - ARQUIVO CURSO

Registros: o arquivo possui trés tipos de registros (tipos 20 a 22), os quais serdo detalhados,

com base no seguinte exemplo:

20/1560]2
21/2137|1]]]0]/1]4,0|100|50|600|1000|20]40[0|||||1111]5,0|100|50]1000|3000|300]
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L0010 [T EET O y2fas
22|3
22|5
22|23

Observagao

e O ultimo campo ndo pode ser fechado.

TABELA 1 Tipo 20 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do Campo Conteudo do Campo
1 Tipo do registro 20
2 ID da IES no Inep 1560
3 Tipo do arquivo 2

Fonte: DEED/Inep.

TABELA 2 Tipo 21 — Dados do Curso e de seu Vinculo com a IES

(continua)
Nome do Campo Conteudo
do Campo
1 Tipo do registro 21
2 Codigo do curso no e-MEC 2137
3 Curso teve aluno vinculado em 2015? 1
4 Motivo de curso sem aluno vinculado em 2015
5 Curso representado por outro curso da IES
6 Curso financiado por convénio 0
7 Turno de funcionamento do curso — matutino 1
8 Prazo minimo para integralizagdo no turno matutino 4.0
9 NuUmero de vagas novas oferecidas — turno matutino 100
10 Numero de vagas remanescentes — turno matutino 50
11 Numero de vagas oferecidas via programas especiais — turno matutino 600
12 Nudmero de inscritos para vagas novas oferecidas — turno matutino 1000
13 Numero de inscritos em vagas remanescentes — turno matutino 20
14 Ndmero de inscritos em vagas oferecidas por programas especiais — turno matutino 40
15 Turno de funcionamento do curso — vespertino 0
16 Prazo minimo para integralizagdo no turno vespertino
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TABELA 2 Tipo 21 — Dados do Curso e de seu Vinculo com a IES

(continuagdo)
Nome do Campo (IOEEED
do Campo
17 NuUmero de vagas novas oferecidas — turno vespertino
18 NUmero de vagas remanescentes — turno vespertino
19 NuUmero de vagas oferecidas por programas especiais — turno vespertino

20 Ndmero de inscritos para vagas novas oferecidas — turno vespertino
21 Numero de inscritos em vagas remanescentes — turno vespertino

22 Ndmero de inscritos em vagas oferecidas de programas especiais — turno vespertino

23 Turno de funcionamento do curso — noturno 1
24 Prazo minimo para integralizagdo no turno noturno 5.0
25 NUmero de vagas novas oferecidas — turno noturno 100
26 Ndmero de vagas remanescentes — turno noturno 50
27 Numero de vagas oferecidas de programas especiais — turno noturno 1000
28 Ndmero de inscritos para vagas novas oferecidas — turno noturno 3000
29 NUmero de inscritos para nimero de vagas remanescentes — turno noturno 300
30 Ndmero de inscritos para vagas oferecidas por programas especiais — turno noturno 100
31 Turno de funcionamento do curso —integral 0
32 Prazo minimo para integralizagdo no turno integral
33 NUmero de vagas novas oferecidas — turno integral
34 NuUmero de vagas remanescentes — turno integral
35 NUmero de vagas oferecidas por programas especiais — turno integral
36 NuUmero de inscritos para vagas novas oferecidas — turno integral
37 NUmero de inscritos para vagas remanescentes — turno integral
38 NuUmero de inscritos para vagas oferecidas por programas especiais — turno integral
39 Prazo minimo para integralizagdo para EAD
40 NuUmero de vagas novas oferecidas — EAD
41 NUmero de vagas remanescentes — EAD
42 Numero de vagas oferecidas por programas especiais — EAD
43 NUmero de inscritos para vagas novas oferecidas — EAD
44 NuUmero de inscritos para nimero de vagas remanescentes — EAD
45 NUmero de inscritos para vagas oferecidas por programas especiais — EAD
CondigOes de ensino-aprendizagem, por meio de tecnologia assistiva ou ajuda técnica a
. pessoas com deficiéncia 0
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em
47 Braille
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em
48 audio
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: recursos de
49 informatica acessivel
Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material em
50 formato impresso em caractere ampliado
< Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material

pedagogico tatil
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TABELA 2 Tipo 21 — Dados do Curso e de seu Vinculo com a IES

(conclusédo)

Contetdo
do Campo

Nome do Campo

Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: recursos de

52 acessibilidade a comunicacdo
3 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: tradutor e
intérprete de lingua brasileira de sinais
54 Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: guia intérprete
o Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material
didatico em lingua brasileira de sinais
= Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: insercdo da
disciplina de lingua brasileira de sinais no curso
- Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material
didatico em formato impresso acessivel
= Recursos de tecnologia assistiva disponiveis as pessoas com deficiéncia: material
didatico digital acessivel
59 Utiliza instalagdes para aulas préticas (laboratérios)? 1
60 Oferece disciplina semipresencial? 1
61 Percentual de carga hordria semipresencial 15

Fonte: DEED/Inep.

TABELA 3 Tipo 22 — Cédigo do Laboratério Vinculado ao Curso

Ordem Nome do Campo gzncf:;‘:’z
1 Tipo do registro 22
2 Codigo do laboratoriol 3
3 Cddigo do laboratério2 5
4 Codigo do laboratorio3 23

Fonte: DEED/Inep.

Montagem do arquivo

Na montagem do arquivo, a seguinte ordem dos registros devera ser obedecida:

e Tipo 20: arquivo deve conter obrigatoriamente um registro desse tipo.

e Tipo 21: arquivo deve conter obrigatoriamente um registro desse tipo.

e Tipo 22: arquivo ndo precisa ter este registro e podera ter mais de um registro desse tipo
(condicional) para cada registro do tipo 21. Caso o curso possua dois ou mais laboratérios
vinculados, o registro 22 devera ser repetido para cada vinculo, de modo que ndo se informe

novamente o registro 21.
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2.3 DETALHAMENTO DO LEIAUTE - ARQUIVO DOCENTE

Registros: 0 arquivo possui trés tipos de registros (tipos 30 a 32), os quais serdo detalhados

com base no seguinte exemplo:

30|1560]3
31| |JOAO SILVA|00199922201| |27011970|0|1|JOANA SILVA| 1|
BRA|35]3525300(0]||||]]]]2]0]1]1]0|0]||0]0|0]0]0]|0|0|0]|O

31| |MARIA COSTA|11111111111]|21111978|1|1|EDNA COSTA|1|
BRA[43]4316907|0]||]]11112]1]1]1]3]0]||0]0]|0]0]0]0[0]0|O
32112587

Caso o docente esteja vinculado a mais de um curso na IES, o registro 32 (de acordo com o
leiaute de migracdo) deverad ser repetido para cada vinculo (curso), ndo podendo ser informado
novamente o registro 31 (dados cadastrais do docente) para esse docente. Tomemos como
exemplo o caso de um docente vinculado a mais de um curso. A forma correta de organizar os

dados no arquivo seria assim:

31| |JOSE OLIVEIRA|00288822201 | |25021980|0]0|LUCIA VIERA|1|
BRA|14]1400027|0||||111112]2]1]1]3|1|||0]1]0l0]0]0|0]0|O
32153083
32110177

Além disso, é importante chamar a atencdo para a caracteristica de clean update que
a importacdo dos arquivos possui. Essa caracteristica faz com que as Ultimas informacées
importadas substituam as preenchidas anteriormente. Ou seja, caso um curso, docente ou aluno
seja informado pelo sistema de migracdo, isso ira automaticamente excluir toda a informacao
anterior daquele curso, docente ou aluno e a nova informacdo enviada no arquivo sera inserida.

Nos arquivos de docentes, é preciso tomar bastante cuidado com a ordenagdo no caso
de enviar varios arquivos até o preenchimento de todos os docentes. Por exemplo, a IES 1560
quer informar o docente José de Oliveira em dois cursos (53083 e 10177). Se a |ES fizer isso em

dois arquivos separados, teremos:

Arquivo 1:
30|1560]3
31| |JOSE OLIVEIRA|00288822201|]25021980|0|0|LUCIA VIERA| 1]
BRA[14]1400027 0| [ [[[[l[12]2]1]1[3[1[[|O]1]0[O[O[O[O[O[O
32153083
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Arquivo 2:

30/1560|3
31| |JOSE OLIVEIRA| 00288822201 | |25021980|0|0|LUCIA VIERA| 1]
BRA|14|1400027|0|[|[I]]]1212]1]1]3]|1]|]0|1]0]0]|0]0|0]0|O
32/10177

Nesse caso, a IES envia o arquivo 1 primeiramente e, posteriormente, o arquivo 2. No
primeiro arquivo, o docente José Oliveira foi vinculado ao curso 53083 e no arquivo 2, ele esteve
vinculado ao curso 10177. No entanto, para os dados estarem corretos, o docente deveria
ter sido vinculado a ambos os cursos no mesmo arquivo. Consequentemente, no Censo da
Educacdo Superior, o referido docente serd vinculado somente ao curso 10177. Isso se deve a
caracteristica de clean update.

Fica facil perceber que a ordem dos arquivos enviados pode comprometer seriamente o
preenchimento das informacg&es do Censo, causando possivelmente sérias consequéncias para
as IES, como a diminuicdo indevida do conceito de varios cursos dessa IES, por meio do Célculo
Preliminar de Curso (CPC) equivocado. Sendo assim, recomendamos que as IES criem apenas
um arquivo de docente que contenha todos os docentes da IES.

A forma correta de preencher os dados de um docente vinculado a mais de um curso na

IES é por meio do informe dos dados desse docente em apenas um arquivo da seguinte maneira:

30/1560|3
31| |JOSE OLIVEIRA|00288822201 | |25021980|0|0|LUCIA VIERA| 1|
BRA[14]1400027[0[[[[[Il12]2]1[1]3|1][[0]1]0]OlO[0]O|O|O
32/53083
32/10177

Observagoes

* Caso o docente atue em mais de um curso, entdo todos os cursos devem vir em sequéncia,
vide o exemplo acima.

* 0 ultimo campo da linha ndo pode ser fechado.

TABELA 4 Tipo 30 — Cabegalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do Campo Conteuido do Campo
1 Tipo do registro 30
2 ID da IES no Inep 1560
3 Tipo do arquivo 3

Fonte: DEED/Inep.
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TABELA 5 Tipo 31 - Dados Cadastrais do Docente e de seu Vinculo com a IES

Ordem Nome do campo Conteudo do campo

1 Tipo do registro 31

L2 Ddodocentenales
3 Nome JOSE OLIVEIRA

e wE oosmon
5 Documento de estrangeiro

6 Damdemascmemo 2502980
7 Sexo 0

S oo 0
9 Nome completo da mde LUCIA VIERA

S0 Nedonidade 1
11 Pais de origem BRA

S o1 URdemsameno W
13 Municipio de nascimento 1400027

|1 Dowmecomdeficenca 0
15 Tipo de deficiéncia — cegueira

|16 Tpodedeficiencia-visdosubrormaloubabavisio
17 Tipo de deficiéncia — surdez

19 Tipo de deficiéncia — fisica

21 Tipo de deficiéncia — multipla

23 Escolaridade 2

S Resgediago 2
25 Situagdo do docente na IES 1

25 Docemeemeenioem3lizoumalEs 1
27 Regime de trabalho 3

C 2 Dcemteswbstwo 1
29 Docente visitante

Atuacdo do docente — ensino em curso sequencial de formagado

31 especifica 0
3 Awsgododocente —ensinoem curso de gradusgdopresencial 1
33 Atuagdo do docente — ensino em curso de graduagdo a distancia 0
© 34 Awsgdo do docente ~ensino de posgradusgio strictosensu presencial 0
35 Atuagdo do Docente — ensino de pds-graduacdo stricto sensu a distancia 0
3 Muagododocentepesqusa 0
37 Atuagdo do docente — extensdo 0
|38 Auagiododocente-gestlo,plnejamentoeavaliaggo 0
39 Bolsa de pesquisa 0

Fonte: DEED/Inep.
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TABELA 6 Tipo 32 — Dados do Vinculo do Docente com os Cursos da IES

Ordem Nome do campo Conteudo do campo
1 Tipo do registro 32
2 ID do curso 53083
3 ID do curso 10177

Fonte: DEED/Inep.

Montagem do arquivo

A seguinte ordem dos registros devera ser obedecida para montagem do arquivo:

Tipo 30: arquivo deve conter obrigatoriamente um registro desse tipo.

Tipo 31: arquivo deve conter obrigatoriamente um registro desse tipo.

Tipo 32: arquivo ndo precisa ter esse registro e podera ter mais de um registro desse tipo
(condicional) para cada registro do tipo 31.

e Caso o docente possua dois ou mais vinculos de cursos na IES, o registro 32 devera ser

repetido para cada vinculo de curso, ndo informando novamente o registro 31.

2.4 DETALHAMENTO DO LEIAUTE - ARQUIVO ALUNO

Caso o aluno esteja vinculado a mais de um curso da IES, o registro 42 (de acordo com o
leiaute de migracdo) deverad ser repetido para cada vinculo (curso), ndo podendo ser informado
novamente o registro 41 (dados cadastrais do aluno) para esse aluno. Tomemos como exemplo

o caso de um aluno vinculado a mais de um curso. A forma correta de organizar os dados no

arquivo seria a seguinte:

40115604

41| |ANTONIO SILVA|999999999 |25051980(0| 1] |1||[BRAIO| ||| |11]]]]]]
4212136(|1]2[][1012015[1[1[0[O|O[O[O[O[O[O[[[[IIO[ITIIIOITIITITTITITOIITTITIO]
[111111l1000]0

4211532 |1]2[][1012015[1[1]00|O[O[O[O[O[O[[[[IIO[ITIIIOITITIITTITITOfIITTTO]
[11111]11000]0
42|11908[|1]2[][l012015[1[1[0[O|O[O[O[O[O[O[[[IIIO[ITIIIOITITTITTITITOfTITTTO]
[11111]l1000]0

Ressaltamos novamente a caracteristica clean update que o processo de importagao
possui. Tal caracteristica permite que as ultimas informac8es importadas substituam as

preenchidas anteriormente. Ou seja, caso um curso, docente ou aluno seja informado pelo
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sistema de migracdo, isso ird automaticamente excluir toda a informacdo anterior daquele curso,
docente ou aluno e a nova informacao enviada pelo arquivo ird substitui-la.

E importante tomar cuidado ao importar mais de um arquivo de aluno. Digamos que a IES
necessita mandar mais de um arquivo, pois alguns alunos estavam com erros de preenchimento.
Nesses casos, € importante enviar arquivos em que os alunos estejam preenchidos com todos
0S cursos a que eles possuem vinculos em um Unico arquivo.

Por exemplo: a IES 1560 quer informar o aluno Ant6nio Silva em dois cursos (2136 e

1532). Se a IES fizer isso em dois arquivos separados, teremos:

Arquivo 1:

401156014

41| |ANTONIO SILVA[999999999 125051980|0| 1| | 1] | |IBRAIO| [T

42(12136 [ |1]12]]1]012014|1|1[0[O[O[OIO[Q[OO[TTIOTTHITIOTTITTHITTTTTIONTHITTTO
[ITTT11111000]0

Arquivo 2:

401156014

41| |ANTONIO SILVA[999999999 |25051980|0| 1| | 1] | IBRAIO|[[IIIIIIIII]
42|11532]|1]2[[11012014|1[1[C[O[O[O[O[O[OIO[TTIOTTHIIOLITTTHITITTIONHITITO]
[ITI11111000]0

Nesse caso, a |ES envia o arquivo 1 primeiro e, num segundo momento, o arquivo 2. O
resultado disso é que o aluno Antdnio Silva serad informado apenas no curso 1532, pois este foi
o ultimo arquivo enviado com as informacdes desse aluno.

A forma correta de preencher os dados de um aluno em mais de um curso na IES é

inserindo esse aluno em apenas um arquivo da seguinte maneira:

40|1560|4

41| |ANTONIO SILVA[999999999 | | 250519800 1| | 1| | |BRAIOI|[II1I1]]I]
42112136(1112][[1012014|1]1[0[O[O[O[O[OIOIO[TTIIOTTTIHOMTTIEITTTTTOTITITT10]
[IIT11111000]0
42[11532[|1]2[[[1012014]1|1[0]O|O[O[OIO[O[O[ [ FIITOLEHITIOFHTTTTTTTTIOTTTTTTO]
[TIT11111000]0

Assim como no caso dos docentes, encorajamos as |ES a enviar apenas um arquivo com
todos os alunos, a fim de ndo reproduzir o erro exemplificado acima.
Registros: o arquivo possui trés tipos de registros (Tipos 40 a 42), os quais serao

detalhados, com base no seguinte exemplo:
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40]1560|4
ANTONIO SILVA|999999999 |25051980|0| 1 [ 1] | BRA[O|||111111111]

42112136]]1025[1]2]|[[012018]1[1]0[O[O[O[O[O[O[O[O[ I [IOFIIIITOITIIIITITIITO]
[LETHTOFTTTTT 1120001100
42||1532]]1026]1]2[[||012018]1[1[0[O[O[O[O[O[O[OOL[ITIIOLIIIIIOITTIITITITIIO]
[FETHTOFTTTTT T 11000]100
42|11908][1027]1]2[[||012018]1[1[O[O[O[O[O[O[O[OOL[TITOTITHITOLTTIITTIITIIO]
[FETHTOTTTTTT 1110001100

Observagoes

e Caso o aluno tenha mais de um curso, entdo todos os cursos devem vir em sequéncia, vide
exemplo acima. Existe, no entanto, uma excegdo a essa regra. No caso de o aluno realizar
diversas transferéncias de curso no mesmo ano, deve-se informar apenas o primeiro curso e
o ultimo. Por exemplo: Um aluno que ingressou no curso de matemadtica e dentro do mesmo
ano letivo se transferiu para fisica e em seguida para engenharia civil. O sistema nao permite
que sejam informadas multiplas transferéncias dessa forma. Portanto, deve-se informar
apenas que o aluno é transferido de matematica e no vinculo de engenharia civil que seu
curso de origem é matematica. O vinculo ao curso de fisica ndo deve ser informado.

¢ O ultimo campo da linha ndo pode ser fechado.

TABELA 7 Tipo 40 — Cabecalho Identificador do Arquivo

Ordem Nome do Campo Conteudo do Campo
1 Tipo de registro 40
2 Codigo da IES 1560
3 Tipo de arquivo 4

Fonte: DEED/Inep.

TABELA 8 Tipo 41 — Dados Cadastrais do Aluno
(continua)

1 Tipo de registro 41
2 ID do aluno no Inep

3 Nome ANTONIO SILVA
4 CPF 999999999
5 Documento de estrangeiro ou passaporte

6 Data de nascimento 25051980
7 Sexo 0
8 Cor/Raca 1
9 Nome completo da mae
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TABELA 8 Tipo 41 — Dados Cadastrais do Aluno
(conclusdo)

m Nome do Campo Contetido do Campo

10 Nacionalidade 1
11 UF de nascimento
12 Municipio de nascimento
13 Pafs de origem BRA
Aluno com deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou
14 . ~ 0
altas habilidades/superdotagdo
15 Tipo de deficiéncia — cegueira
16 Tipo de deficiéncia — baixa visdo
17 Tipo de deficiéncia — surdez
18 Tipo de deficiéncia — deficiéncia auditiva
19 Tipo de deficiéncia — deficiéncia fisica
20 Tipo de deficiéncia — surdocegueira
21 Tipo de deficiéncia — multipla
22 Tipo de deficiéncia — intelectual
)3 Tipo de deficiéncia — autismo infantil (Transtorno Global do
Desenvolvimento)
24 Tipo de deficiéncia — Sindrome de Asperger (Transtorno Global do
Desenvolvimento)
)5 Tipo de deficiéncia — Sindrome de Rett (Transtorno Global do
Desenvolvimento)
% Tipo de deficiéncia — Transtorno Desintegrativo da Infancia
(Transtorno Global do Desenvolvimento)
27 Tipo de deficiéncia — altas habilidades/superdotagdo
Fonte: DEED/Inep.
TABELA 9 Tipo 42 — Dados do Vinculo do Aluno com o Curso da IES
(continua)
Contetdo
Nome do campo
do campo
1 Tipo de registro 42
2 Semestre de referéncia
3 Codigo do curso 2136
4 Codigo do pdlo do curso a distancia
5 ID na IES —identificagdo Unica do aluno na IES 1025
6 Turno do aluno 1
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TABELA 9 Tipo 42 — Dados do Vinculo do Aluno com o Curso da IES

(continuagdo)
Nome do campo (SR
do campo
7 Situagdo de vinculo do aluno ao curso 2
8 Curso origem
9 Semestre de conclusdo do curso
10 Aluno Parfor
11 Semestre de ingresso no curso 012018
12 Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio 1
13 Forma de ingresso/sele¢do — vestibular 1
14 Forma de ingresso/sele¢do — Enem 0
15 Forma de ingresso/selecdo — Avaliagdo Seriada 0
16 Forma de ingresso/selecdo — sele¢do simplificada 0
17 Forma de ingresso/selecdo — Egresso BI/LI 0
18 Forma de ingresso/selecdo — PEC-G 0
19 Forma de ingresso/selecdo — transferéncia ex officio 0
20 Forma de ingresso/selecdo — decisdo judicial 0
21 Forma de ingresso — selegdo para vagas remanescentes 0
22 Forma de ingresso — selecdo para vagas de programas especiais 0
23 Mobilidade académica
24 Tipo de mobilidade académica
25 IES destino
26 Tipo de mobilidade académica internacional
27 Pais destino
28 Programa de reserva de vagas 0
29 Programa de reserva de vagas/ac¢des afirmativas — étnico
30 Programa de reserva de vagas/a¢des afirmativas — pessoa com deficiéncia
31 Programa de reserva de vagas — estudante procedente de escola publica
32 Programa de reserva de vagas/a¢des afirmativas — social/renda familiar
33 Programa de reserva de vagas/a¢des afirmativas — outros
34 Financiamento estudantil 0
35 Financiamento estudantil reembolsével — Fies
36 Financiamento estudantil reembolsavel — governo estadual
37 Financiamento estudantil reembolsavel — governo municipal
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TABELA 9 Tipo 42 — Dados do Vinculo do Aluno com o Curso da IES

(conclusédo)
Nome do campo (SRR
do campo
38 Financiamento estudantil reembolséavel — [ES
39 Financiamento estudantil reembolsavel — entidades externas
40 Tipo de financiamento ndo reembolsavel — ProUni integral
41 Tipo de financiamento ndo reembolsavel — ProUni parcial
42 Tipo de financiamento ndo reembolsavel — entidades externas
43 Tipo de financiamento ndo reembolsavel — governo estadual
44 Tipo de financiamento ndo reembolsavel — IES
45 Tipo de financiamento ndo reembolsavel — governo municipal
46 Apoio social 0
47 Tipo de apoio social —alimentacdo
48 Tipo de apoio social — moradia
49 Tipo de apoio social — transporte
50 Tipo de apoio social — material didatico
51 Tipo de apoio social — bolsa trabalho
52 Tipo de apoio social — bolsa permanéncia
53 Atividade extracurricular 0
54 Atividade extracurricular — pesquisa
55 Bolsa/remuneracdo referente a atividade extracurricular — pesquisa
56 Atividade extracurricular — extensdo
57 Bolsa/remuneracdo referente a atividade extracurricular — extens&o
58 Atividade extracurricular — monitoria
59 Bolsa/remuneracdo referente a atividade extracurricular — monitoria
60 Atividade extracurricular — estagio ndo obrigatorio
61 Bolsa/remuneracdo referente a atividade extracurricular — estagio ndo obrigatério
62 Carga hordria total do curso por aluno 1000
63 Carga hordria integralizada pelo aluno 100

Fonte: DEED/Inep.
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Montagem do Arquivo

A seguinte ordem dos registros devera ser obedecida para montagem dos arquivos:

* Tipo 40: arquivo deve conter obrigatoriamente um e apenas um registro desse tipo por
arquivo.

* Tipo 41: arquivo deve conter obrigatoriamente um registro desse tipo.

» Tipo 42: arquivo deve conter obrigatoriamente pelo menos um registro desse tipo para cada

registro do tipo 41.

2.5 DETALHAMENTO DO LEIAUTE - ARQUIVO
JUSTIFICATIVA ALUNO DO CENSO ANTERIOR

Registros: o arquivo possui dois tipos de registros (Tipos 50 e 51), os quais serdo

detalhados com base no seguinte exemplo:

50/1560(5
51[1271]99999999999 |8 |2

TABELA 10 Tipo 50 — Cabecalho Identificador do Arquivo

1 Tipo do registro 50
2 ID da IES no Inep 1560
3 Tipo do arquivo 5

Fonte: DEED/Inep.

TABELA 11 Tipo 51 — Dados de Justificativa do Vinculo do Aluno com o Curso

Ordem Nome do campo Conteudo do campo
1 Tipo do registro 51
2 ID do curso no e-MEC 1271
3 CPF do aluno 99999999999
4 Situagdo anterior 8
5 Justificativa 2

Fonte: DEED/Inep.
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CONSIDERACOES FINAIS

O presente manual apresentou um panorama detalhado das opc¢Ges de uso do Mdédulo
Migracdo, de forma a abranger todas suas funcionalidades. As fungdes do modulo abarcaram
as seguintes opcdes de uso: exportar dados, importar dados, acompanhar processamento,
tabelas auxiliares e executar limpeza.

Ademais, instrucBes acerca da preparacdo dos arquivos de migracao foram esmiucadas
em conjunto com o detalhamento do leiaute dos arquivos curso, docente, aluno e justificativa
aluno do Censo anterior.

Ao longo do manual, o usudrio encontrara diversas caixas coloridas com observacées
importantes que tratam da forma correta de elaboracdo dos arquivos de migracédo.

Esperamos que o conteldo disponibilizado ajude nossos usudrios a reduzirem duvidas
quanto ao processo de migragdo.

Caso tenha alguma duvida sobre as instrucdes apresentadas nesse maédulo, entre em

contato conosco.

Equipe do Censo da Educagdo Superior

censosuperior@inep.gov.br
(61) 2022-3118
(61) 2022-3130
(61) 2022-3128
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